
طيطختلا

فرصتلا ةشاش  للاخ  نم  ةنحشلا  ليصافت  ضرع  مهنكمي  .مهنوزخم  ةرادإ   RITA يلغشمل طيطختلا " " بيوبتلا ةملاع  حيتت 

ةقاطب ةعابطو  يئاهنلا ، ليمعلا  لىإ  عئاضبلا  نع  جارفلإاو  نزخملا ، يف  رارضلأا  وأ  رئاسخلا و/ ليجستو  نوزخملا ، يف 

.نوزخملا

بناج لىإ  ليمعلا ، ناونع  وأ  نحشلا ، ةداعإ  ةطقن  يف  وأ  نزخملا ، يف  ةملتسملا  رصانعلا  عيمج  ةيلولأا  ةشاشلا  درست 

.نحشلا تامولعمو  ةيساسلأا  اهليصافت 

: فلملا ضرعل  ةيفاضإ  تارايخ  ةثلاث  نيلغشملل  ةحفصلا  رفوت 

( ةقاطبلا ساسأ  لىع   ) ةنحشلا ضرع  لىإ  فنصلا  ىوتسم  نم  يميدقتلا  ضرعلا  عضو  ليدبت  مهنكمي 

.نيزختلا مادختسا  حضوت  يتلا  ةينايبلا  موسرلا  ةيؤر  مهنكمي 

.PDF فلم وأ   XLS لىإ ةنحشلا  ليصافت  ريدصت  اضًيأ ،

نوزخملا يف  فرصتلا 

". تانحشلا ديدحت  " لصف لىإ  عوجرلا  ىجرُي 

فلتلا ليجست 

وأ رارضأ  يأ  ليجست  نيلغشملل  نكمي  ليمعلا ،) ناونع  / نحش / نيزخت ةطقن   ) نيعم عدوتسم  يف  رصانعلا  نيزخت  متي  امدنع 

" رارضلأا ليجست   " رايخ لىع  رقنا  ةنزخملا ، فانصلأاب  تقحل  يتلا  رارضلأا  ليجستل  .صحفلا  ءانثأ  اهنع  غلابلإا  مت  رئاسخ 

.عبرملا  لخاد 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Stock%20Management%20Planning.jpg
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تايمكلا طقف  لبقت  اتير  نأ  ةظحلام  ىجري  .تاقيلعتلاو  رارضلأا  ريرقت  مقرو  ةفلاتلا  رصانعلا  ددع  ميدقت  لغشملا  لىع  بجي 

.نوزخملا تادحو  يف  ةفلاتلا 

رئاسخلا ليجست 

متي رئاسخ  يأ  ليجست  لغشملل  نكمي  ليمعلا ،) ناونع  / نحش / نيزخت ةطقن   ) نيعم عدوتسم  يف  فانصلأا  نيزخت  متي  امدنع 

.عبرملا لخاد  رئاسخلا " ليجست   " رايخ لىع  رقنا  نزخملا ، يف  فانصلأا  نادقف  ليجستل  .شيتفتلا  ةيلمع  ءانثأ  اهتظحلام 
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طقف لبقي  اتير  نأ  ةظحلام  ىجري  .تاقيلعت  يأو  دقفلا  ريرقت  مقرو  ةدوقفملا  فانصلأا  ةيمك  ميدقت  لغشملا  لىع  بجي 

.نوزخملا تادحو  يف  ةدوقفملا  تايمكلا 

دقفلا ريرقت  ةعابط 

جذامن ءاشنإ  نم  اتير  لغشم  نّكمي  يذلاو  دقفلا ،" ريرقت  ةعابط   " ديدحت نيمدختسملل  نكمي  دقفلا ،" لجس   " عبرم لخاد 

.ةنحشلا يف  ةدوقفملا  رصانعلل  ةيئاقلت 

: ةيلاتلا ليصافتلا  دقفلا  ريرقت  نمضتي 

فصو

: ةنحشلا

اهتلاحو سايقلا  تادحوو  تايمكلاو  جتنملا  ةئف  كلذ  يف  امب  ةدوقفملا ، فانصلأا  فصو 

.اهنزوو اهمجحو 

عقوم

نع غلابلإا 

: نادقفلا

.ةراسخلا هيف  تثدح  يذلا  قيقدلا  عقوملا 

خيرات

نع غلابلإا 

: ةراسخلا

اتير يف  ةراسخلا  ليجست  هيف  مت  يذلا  خيراتلا  سكعي 

ريرقت مقر 

: ةراسخلا
.RITA ةطساوب ايًئاقلت  ريرقتلا  مقر  ءاشنإ  متي 

: تاقيلعتلا

بابسلأا كلذ  يف  امب  ةراسخلا ، ثودح  ةيفيكل  ًلاصفم  ًادرس   RITA لغشم مدقي  نأ  بجي 

ةيبيرقتلا ةيلاملا  ةميقلا  مدقي  نأ  بجي  .ءاطخلأاو  ةقرسلاو  ةلوانملا  ءوس  لثم  ةلمتحملا 

.تدجو نإ  ةلثامم  رئاسخ  ثودح  عنمل  تاوطخب  ةيصوتلاو  ةفلاتلا  وأ  ةدوقفملا  عئاضبلل 

: تاعيقوتلا
ريرقت لىع  نزاخملا ، ءانمأو  تاعدوتسملا  يريدم  لثم  نوينعملا ، نوفظوملا  عقوي  نأ  بجي 

.هنم ققحتلل  دقفلا 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Register%20quantity%20of%20loss%20.png


نم تادوقفملا   " مسق تحت  ةلجسملا  رئاسخلا  تاذ  تانحشلا  عيمج  جاردإ  متي 
لىإ لاقتنلاا  لغشملا  لىع  بجي  رئاسخلا ، ءاغللإ  تايلاسرلإا ."  " ةشاش يف  نوزخملا "

ءاغللإا تاوطخ  عابتاو  رئاسخلا " ءاغلإ   " مسق

ليمعلا لىإ  رادصلإا 

ةملتسملا عئاضبلا  عيمج  ليجستب  نوزخملا  طيطخت  موقي  .ليمعلا  لىإ  عئاضبلا  لقنل  ليمعلا " لىإ  جارفلإا   " رز ديدحت  متي 

.ليمعلل  اهنع  جارفلإا  متي  مل  يتلا  ليمعلا  ناونع  يف  وأ  نحشلا  ةداعإ  ةطقن  يف  وأ  نزخملا  يف 

ىتح ليمعلا  لىإ  ةنحشلا  نع  جارفلإا  نيعتي  لازي  لا  ةدوصقملا ، ةهجولا  يف  اهملاتسا  ديكأتو  فانصلأا  لاسرإ  نم  مغرلا  لىع 

يف طيطختلا "  " بيوبتلا ةملاع  حتف  لغشملا  لىع  بجي  تارادصلإا ، عيمجل  ةبسنلاب  كلذل ، .نوزخملا  يف  اهرابتعا  نكمي  لا 

". نوزخملا ةرادإ   " ةشاش

: ةيلاتلا ةذفانلا  رهظتس  ليمعلا ،" لىإ  جارفلإا   " رايخ لىع  رقنلاب 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/loss%20report%20form.png
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وأ لقنلا  ةكرش 

جرفملا ةمظنملا 

: اهيلإ

ملتست يتلا  لقنلا  ةكرش  مسا  وأ  فانصلأل  ةملتسملا  ةسسؤملا  مسا  امإ  لخدأ 

.ملتسملا نع  ةًباين  فانصلأا 

يلعفلا خيراتلا 

: جارفلإل
.فانصلأا نع  جارفلإل  يلعفلا  خيراتلا  لخدأ 

: دنتسملا مقر 
، لاثملا ليبس  لىع  دنتسملا -  مقر  لخدأ  ملاتسلاا ، دكؤي  دنتسم  كانه  ناك  اذإ 

 # GRN مقر وأ  مقر  نحشلا  ةصيلوب 

يلعفلا صخشلا 

مت يتلا  فانصلأل 

: اهنع جارفلإا 

.لقنلا ةكرش  قئاس  مسا  وأ  فانصلأا  ملتست  يتلا  ةمظنملا  لثمم  مسا  لخدأ 

لاصتا ةهج 

: ةملتسملا ةمظنملا 
.ةنحشلا تملتسا  يتلا  ةمظنملاب  لاصتلاا  ليصافت  مدق 

نم ققحتلا  مت  فيك 

: ملاتسلاا

ربع ايًهفش  امإ  هضارغأ ، ملتسا  دق  ليمعلا  نأ   RITA لغشم دكأ  فيك  حضوي  اذه 

نأ نكمي   ) عئاضبلا ملاتسا  دنتسم  للاخ  نم  وأ  ينورتكللإا  ديربلا  ربع  ايًباتك  وأ  فتاهلا 

(. عقوم نحش  دنتسم  اذه  نوكي 

: ةيفاضإ ليصافت 
بغري دق  كلذ ، لىإ  امو  ةنحاشلا ، ةحول  مقرو  لقنلا ، عون  لثم  ةيفاضإ ، تامولعم  يأ 

.جارفلإل اهتباتك  يف  لغشملا 

.ليمعلا لىإ  ةنحشلا  نع  يئاهنلا  جارفلإا  ديكأتل  عئاضبلا " نع  جارفلإا   " لىع رقنا  لوقحلا ، لامكإ  دعب 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Release%20quantity%20input.png


". جارفلإا لجس   " نمض تانحشلا  جاردإ  متي  ليمعلل ، عئاضبلا  نع  يئاهنلا  جارفلإا  دنع 
تايلمع ءاغللإ  جارفلإا " لجس   " تحت ةنحشلا  لىع  روثعلا  لغشملا  لىع  بجي  كلذل ،

.ءاغللإا تاوطخ  عابتاو  جارفلإا 

عئاضبلا نع  جارفلإا  ةركذم  ةعابط 

دكؤي يمسر  لجسك  ةركذملا  هذه  لمعت  .ماظنلا  نم  ًايئاقلت  عئاضبلا " نع  جارفلإا  ةركذم  " ةعابط نيمدختسملل  اتير  حيتت 

تقو يف  اتير  لغشم  اهمدقي  يتلا  ةنحشلاب  ةلصلا  تاذ  ليصافتلا  عيمج  نمضتتو  .يئاهنلا  ليمعلا  لىإ  ةنحشلا  نع  جارفلإا 

: هاندأ ةنيبملا  جارفلإا 

ةميقلاو مجحلاو  نزولاو  تادحولاو  ةيمكلا  كلذ  يف  امب  اهنع ، جارفلإا  متي  يتلا  فانصلأا  فصو 

يئاهنلا ليمعلا  لىإ  فانصلأا  ميلست  تقول  قيقدلا  خيراتلا 

ةعاضبلا ملستت  يتلا  ةسسؤملا  وأ  صخشلا  ليصافت 

ةملتسملا ةسسؤملاو  ةمدخلا  دوزم  نم  لك  كلذ  يف  امب  ةلوؤسملا ، فارطلأا  عيقوت 

.جارفلإا تقو  يف  ةمدخلا  دوزم  لبق  نم  ًايودي  هلاخدإ  مت  يذلا  دجو ) نإ   ) دنتسملا مقر 

جارفلإا ةركذم  مقر  ءاشنإب  ًايئاقلت  ماظنلا  موقي  اهنع ، جرفملا  عئاضبلا  ةعابطل  عبرملا  ديدحتب  اتير  لغشم  موقي  امدنع 

.كلذ دعب  اهتعابط  متي  يتلاو  عئاضبلا ، نع 
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بيوبتلا ةملاع  نم  ًايئاقلت  عئاضبلا  نع  جارفلإا  تاظحلام  ءاشنإ  ًاضيأ  اتير  يلغشمل  نكمي 

". جارفلإا لجس   " لىإ عوجرلا  ىجري  .نوزخملا  ةرادإ  ةشاش  يف  جارفلإا " لجس  "

نوزخملا ةقاطب  ةعابط 

ةلدسنملا ةمئاقلا  نم   " نوزخملا ةقاطب  ةعابط   " ددحو تارايخ "  " قوف رقنا 

يه نوزخملا  ةقاطب  . RITA نم نوزخملا  تاقاطب  جاتنإ   RITA يلغشمل ًايئاقلت  نوزخملا " ةقاطب  ةعابط   " رايخ حيتي 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Goods%20release%20note%20form.png
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.عدوتسملا جراخو  لخاد  ةددحم  فانصأ  ةكرح  عبتتل  مدختسُي  يدام  لجس 

.ةلماكلا ةنحشلا  ليصافت  لىإ  لوصولا  ةعيرسلا  ةباجتسلاا  زمر  حيتيو  دونبلا ، نم  دنب  لكب  ةصاخ  نوزخملا  تاقاطب 

: نوزخملا ةقاطب  جذومن  يف  ةجردملا  ليصافتلا  يلي  اميف 

.دنبلا مقرو  ةنحشلا  مقر 

.ةملتسملاو ةلسرملا  ةسسؤملا  ليصافت 

، ةرارحلا ةجرد  قاطنو  ةعفدلا ، مقرو  فيلغتلاو ، ةئبعتلاو  ةدحولا  ةيمكو  جتنملا ، ةئفو  همسا ، لثم  فنصلا  فصو 

(. تدجو نإ   ) ةرطخلا عئاضبلا  ديدحتو 

(. لىع روثعلاو  فلتلا  نادقفو  جارفلإاو  لاسرلإاو  ملاتسلاا  لثم   ) نوزخملا تلاماعم  اهيف  ثدحت  يتلا  خيراوتلا 

.ةراسخلا / فلتلا ريرقت  وأ  عئاضبلا ، نع  جارفإ  / ملاتسا ةركذم  وأ  نحشلا ، ةصيلوب  لثم  دنتسم  مقر  يأ 

ةلماعم لك  دعب  ديصرلا  ةيمكو  نوزخملا  نم  ةلازملا  وأ  ةفاضملا  نوزخملا  ةيمك 

.لوخم فظوم  يأ  وأ  نزخملا  نيمأ  عيقوت  / لىولأا فرحلأاب  عيقوتلا 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Stock%20card%20form.jpg
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