Existéncias em armazém

O separador"Stock em armazém" permite aos operadores RITA gerir as suas existéncias. Podem
visualizar os detalhes da remessa através do ecra de disposi¢éo de existéncias, registar perdas e/ou
danos em armazém, libertar mercadorias para o cliente final e imprimir um cartédo de existéncias.
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O primeiro ecra apresenta uma lista de todos os artigos recebidos em armazém, num ponto de
transbordo ou no endereco do cliente, juntamente com os seus dados de base e informagdes de

expedicao.
A péagina oferece aos operadores trés opgdes adicionais para visualizar o ficheiro:

« Podem mudar 0 modo de apresentagao de nivel de artigo para vista de consignacao (baseada

em cartdes)
« Podem ver os gréaficos que mostram a utilizacdo do armazenamento.
« Além disso, podem exportar os detalhes da remessa para um ficheiro XLS ou PDF.

Disposicao de stocks

Consulte o capitulo”ldentificacdo da consignacdo”.

Registar danos

Quando os artigos sdo armazenados num armazém designado (ponto de
armazenamento/transbordo/endereco do cliente), os operadores podem registar quaisquer danos ou
perdas reportados durante a inspec¢ao. Para registar os danos nos artigos em armazém, clique na
opcao "Registar Danos" dentro da caixa.
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O operador deve indicar o nimero de objectos danificados, o nimero do relatério de danos e os
comentarios. De notar que o RITA apenas aceita quantidades danificadas em Unidades de Inventario.

Register Damages for BDS-1339 at Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Current Location
Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Date of Damage Damage report number
21/Janv'2025

COI'I"ITIEDtE

Quantity in Good
Consignment Line e Weight Volume
- Condition 2

1: Health - KIT DE DINITE 800 Each 2000kg 1.00m°
#00C?@

| - :"I.“il"""-'- I

Registar as perdas

Quando os artigos estdo armazenados num armazém designado (ponto de
armazenamento/transbordo/endereco do cliente), os operadores podem registar quaisquer perdas
observadas durante uma inspegéo. Para registar a perda de artigos em armazém, clique na opgao
"Registar Perdas" dentro da caixa.
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O operador deve indicar a quantidade de objectos perdidos, 0 nimero do relatério de perda e
eventuais observagdes. Note-se que o RITA sé aceita as quantidades perdidas em unidades de
inventario.

Register Losses for BDS-1392 at Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Current Location Loss Reported Date

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) 21/)an/2025

Comments
Consignment Line Condition Available Quantity Register C
1: CCCM - Laptop @ Good Condition 14 Bulk (kg 4

Print Loss Report

[ Close Dialog Save

Imprimir o relatério de perdas

Na caixa "Registo de perdas", os utilizadores podem selecionar "Imprimir relatério de perdas", o que
permite ao operador do RITA gerar formularios automaticos para os artigos perdidos na remessa.

O relatério de perdas inclui os seguintes pormenores:

Descricao da Descrigao dos artigos em falta, incluindo a categoria do produto, as

remessa: quantidades, as unidades de medida, o seu estado, o volume e 0 peso.

Localizacao
da perda O local exato onde ocorreu a perda.

registada:

Data da perda

comunicada:

Numero do

relatério de O nimero do relatério é gerado automaticamente pelo RITA.

perda:

Reflecte a data em que a perda é registada no RITA
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O operador do RITA deve fornecer um relato pormenorizado da forma
como a perda ocorreu, incluindo possiveis razdes como manuseamento

Observagoes: incorreto, roubo e erros. Deve indicar o valor financeiro aproximado dos
bens perdidos ou danificados e recomendar medidas para evitar perdas
semelhantes, se disponiveis.

O pessoal relevante, como os gestores de armazém e os armazenistas,

Assinaturas: ) > Lo
deve assinar o relatério de perdas para o verificar.

Loss RPPU“ hitps:/Irita.logcluster.org

ritaglobal @wip.org

Loss Reporied Location

Brindisi - UNHRD Warchouse 1
Luoss Reported Date Loss Repart Number
21/Jan/2025 LR- 181234100022

Consignment  Description Sender Organization Inventory Unit Handling Unit  Conditlon ~ Welght Volume
Quandily Chantlty
|N1$ 13951 Education - school books ACTED 2Eich 1BoxCarion Good g 0.01 m!

Canditior

Theft ;n the warehouse. Need further investigation.

Prepared by Approved by
Date Diie
A
~ -~ Todas as remessas com perdas registadas sdo listadas na seccao

"Perdasde stock" do ecra 'Expedi¢ées”. Para anular as perdas, 0
operador deve ir a seccao "Anular perdas” e seguir os passos de
anulagao

Libertacao para o cliente

O botao "Libertarpara o cliente" é selecionado para transferir as mercadorias para o cliente. O
ecrd"Stock em mao " regista toda a carga recebida em armazém, num ponto de transbordo ou no
endereco do cliente que nao tenha sido libertada para o cliente.

Mesmo que os itens tenham sido despachados e o recebimento confirmado no destino, a remessa
ainda precisa ser liberada para o cliente para que nao seja mais considerada no estoque. Por
conseguinte, para todas as libertagdes, o operador deve abrir o separador "Existéncias em depésito”
do ecra "Gestao de existéncias".
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Clicando na opgéo "Libertar para o Cliente", aparecera a seguinte janela:

Release Details for Consignment: BDS-1392, from Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (

Transport Company or Organization Released to

Actual Date of Relesse

21/)an2025

¥

Document Number Actual Person ltems Release to
Receiving Organization Contact Howwas reception verified?

ACTED - RACHAEL PARKES Goods Received Document verifies reception
Additional details

Released In Good Released In Bad
Consignment Line uantity In Stock . -
'8 ity Conditions Conditions

BD5-1392- 1: CCCM - Laptop @ 14 Bulk (kg) 14 = Bulk (kg

in Bag/Sack

ijrin': Goods Release Note I

[ Close Dialog

Empresa de
Transporte ou Inserir 0 nome da organizacdo que recebe os artigos ou 0 nome da
Organizagao para empresa de transporte que recolhe os artigos em nome do
quem foi destinatario.
libertado:

Data real de . ~ .

. = . Forneca a data real de liberagéo dos itens.
liberacao: ¢ ¢
Se existir um documento que confirme a recegao, introduza o nimero
do documento - por exemplo, nimero da carta de porte ou nimero do
GRN

NUmero do
documento:
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Liberacao dos
itens para a
pessoa real:
Contacto da
organizagao

recetora:

Inserir 0 nome do representante da organizagao que recebe os artigos
ou o nome do motorista da empresa de transportes.

Fornecer os dados de contacto da organizacdo que recebeu a
remessa.

Explica como o operador RITA confirmou que o cliente recebeu os
seus artigos, quer verbalmente por telefone, quer por escrito por
correio eletrénico, quer através de um documento de rececéo de
mercadorias (pode ser uma carta de porte assinada).

Qualquer informagao adicional, como o tipo de transporte, o nimero
da matricula do camido, etc., que o operador queira introduzir para a
autorizacao de saida.

Como foi
verificada a
rececao:

Detalhes
adicionais:

Depois de preencher os campos, clique em "Libertar mercadorias" para confirmar a libertagao final
da carga para o cliente.

N

~ -~ Quando as mercadorias sao finalmente libertadas para o cliente, as
remessas sao listadas no "Histérico de libertacao". Portanto, o operador
deve localizar a remessa em "Histérico de Liberagao" para cancelar as
liberagdes e seguir as etapas de estorno.

Imprimir nota de liberacao de mercadorias

Rita permite que os usuérios imprimam automaticamente a "Nota de liberacdo de mercadorias" do
sistema. Esta nota funciona como um registo oficial que confirma a libertacdo de uma remessa para o
cliente final. Inclui todos os detalhes relevantes da remessa fornecidos pelo operador RITA no
momento da libera¢do, descritos abaixo:

« Descricdo dos artigos libertados, incluindo a quantidade, as unidades, o peso, o volume e o valor

« Data exacta em que os artigos foram entregues ao cliente final.

« Dados da pessoa ou organizagao que recebe as mercadorias

« Assinatura das partes responsaveis, incluindo o prestador de servi¢os e a organizacao recetora.

« Numero do documento (se existir) introduzido manualmente pelo prestador de servigos no
momento da saida.

« Quando o operador do RITA marca a caixa para imprimir as mercadorias libertadas, o sistema
gera automaticamente um numero de nota de saida de mercadorias, que é depois impresso.
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Decument Number
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Additional details

Consignment Line

BDS-1392- 1: CCCM - Laptop ‘@ 14 Bulk (kg)

IF':r;r-r Goods Release Note

n Bag/Sack

Quantity In Stock

Actual Date of Release

Actual Person ltems Release to

Howwas reception verified?
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-~ - Os operadores RITA também podem gerar automaticamente notas de
saida de mercadorias a partir do separador "Histérico de saidas de
mercadorias" no ecra Gestao de stocks. Consulte "Historico de
libertagdes".

Clique em "Opc¢oes" e selecione "Imprimir cartdao de stock” no menu suspenso
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Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) 3%

Storage Consign... Product Invent
g Y Description ) ory
Area Number Category Units
v BDS- Shelter Door 29.0Each
1097-1 210cm(length)
x80cm(breadth)
~ BDS- Shelter Window 108.0 Each
1097-2 60cm(Length)x
60cmibredthO
v BDS- Shelter Timber 2/4 704.0Each
1097-3

Handli Total Total
U:'ts ne weight volume
I
(kg) (m?)

Show Disposition
Register Damages
| Register Losses
& Release to Customer
¥ Move this consignment to an other location

¥ Move this line item to an other location

IPrint Stock Card|(en) I

« A opcao "Imprimir cartdao de stock" permite automaticamente aos operadores do RITA produzir
cartdes de stock a partir do RITA. Um cartdo de stock é um registo fisico utilizado para
acompanhar os movimentos de entrada e saida de artigos especificos do armazém.

« Os cartdes de stock sdo especificos para cada item de linha e 0 c6digo QR permite 0 acesso a

todos os detalhes da remessa.

Stock Card

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Sender Contact

FHI 360 / Emmanuel Peter

Receiver Contact

!L onsignment Lin

2 BDS-1097-1

““.\" fipuon

iEach { None/Loose

Date Moveient | Recelve /

Release / Dispatch /

Document aumber
[ Waybill / GRNs /
Reports )

Inventory quantity

In{+) Out (-) Balance (=)

Damage / Loss/
Found )

hitps:/rita.logcluster.org
rita.global @wfp.org

FHI 360 / Emmanuel Peter

Initials

Storekeeper

Signature

Seguem-se os detalhes listados no formulario do cartdo de stock:
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Numero da consignagéo e nimero da partida individual.

Detalhes da organizacdo remetente e recetora.

Descrigcao do item, como nome, categoria do produto, quantidade unitaria e embalagem, nimero
do lote, faixa de temperatura e identificacdo de mercadorias perigosas (se houver).

As datas em que ocorrem as transacg¢oes de inventario (tais como rececao, expedicao,
libertacao, perda por danos, descoberta).

Qualquer numero de documento, como carta de porte, nota de entrada/saida de mercadorias ou
relatorio de danos/perdas.

Quantidade de existéncias acrescentada ou retirada do inventario e quantidade de saldo ap6s
cada transagao

Iniciais/assinatura do armazenista ou de qualquer pessoal autorizado.

Mover consignacoes ou itens de linha

As opcoes "Mover esta remessa para outro local" e "Mover este item de linha para outro local " sé
aparecerao no menu Opgdes se uma Area de Armazenamento tiver sido definida dentro da remessa.

Options
14.26 o d
Options
Show Disposition

Register Damages

Register Losses

Options

Uma Area de Armazenamento refere-se a um sub-local designado dentro do Local de
Armazenamento principal (por exemplo, uma zona ou prateleira especifica dentro de um armazém)
onde as mercadorias sdo armazenadas. A definicdo desse campo permite que o sistema rastreie e
administre o estoque em um nivel mais granular.
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Current Location Relocated Mew Location

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage Brind JINHRD Waret

Storage Area

Date of Relocation
tchs ngA
Bl 202 E
Kitting Area
Comments
fone B
Consignment Line Condition Available Quantity Quantity ¢
1: CCCM - Laptop @ Good Condition 4 Bulk (kg)

Estas duas opg¢des de movimento servem 0s seguintes objectivos:

« Mover esta remessa para outro local : Transfere toda a consignacdo de uma &rea de depdésito
para outra dentro do mesmo depdsito ou entre diferentes &reas de deposito.

« Mover este item de linha para outro local : Permite aos utilizadores deslocar um item
especifico (item de linha) dentro da consignagéo, sem mover a consignagao completa.

Estas funcionalidades sao Uteis para a reorganizagao do inventario, otimizagao do espaco ou para
lidar com requisitos de segregacao, tais como mercadorias danificadas, sensiveis a temperatura ou
expiradas.

Relatorio de stock em armazém

O RITA oferece a funcionalidade de exportar relatérios de existéncias por organizagéo para o formato
Excel ou PDF. Para o fazer, siga os passos abaixo:

Passo 1: Clicar na opgao "Exportar" situada no lado direito do ecra.

& B8 <2

Handling Unit Total weight Total volume

~

Etapa 2: E apresentada uma caixa de didlogo de sintese da armazenagem. Os operadores RITA
podem selecionar datas especificas e a organizacao para a qual pretendem gerar relatérios.

« Por defeito, a data indica a data atual, mas os operadores RITA podem selecionar qualquer data
anterior para gerar um relatério de existéncias a partir de qualquer ponto no passado.

« Se a lista pendente "Organizacdo” for deixada em branco, o relatério apresentara resultados
para todas as organizagoes.
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Storage Overview

Date Organization

Close Dialog = Export

Etapa 3: Clique em "Exportar" para prosseguir. O RITA pede-lhe que escolha o formato do ficheiro,
Xls ou .pdf.

Storage Overview B Export to XLS
B3 Export to PDF (en)
B3 Exportar a PDF (es)

B3 Exporter au format PDF (fr

Close Dialog

Passo 4: Se selecionar PDF, sera gerado um relatério que mostra o stock disponivel para a
organizacao selecionada na data especificada.

Exemplo: O PDF abaixo apresentard um resumo das quantidades de existéncias finais para o PAM no
Brindisi Warehouse (Storage) a partir da data: 08/Jul/2025

D. = Stock on Hand hiipe: (it aglunier.srg

TRAINING (RITAL - Brisdii riin.ghobodis wipsrg

i 1 SHIEIL T8 wrvisonse | [ Strage | w0 of duic: 980082009

Seader Depanaration: Lnied Matioas Werkd Food Programme

PETS. 1861 1 Kewi s - RUTE {Fond) 11 10 Each [ p— 1300y 1300
LS. 184 .2 Logiskees - Tt 1 12 Each FonsLoos: 13800 kg 100w
BIS- 18] §; WaAH - Dngity Kim 15 120 Ench 12 BogSack T g 108 !
B3 188 - Mukitaom « RUTTF {Forad ) 1512 1 Fash [ (ECTT™ 150w
RS- 140 Lagiatics - T 12 12 Esch FossLoom 13800 kg 200w
BIS- 1251 1; WASH - Dngity Kin 1552 120 Ench 12 HagSack FCTT 1 !
RS- 184 1; Wit - RATTF Fasad) ] 18 Esch FossLoe WDk B0 !
HIETS- 18842 Logisbes - Tos 11 13 Each eme Lo 130 i 00y
S b 1) WASH - Mgy Kits 1l 130 Fach 17 FagRack Mg 10wt
WS- 154501 Wb - sk 18 100 Fak 100 HadaTlanctia D kg o
BT L5 : Nt - Theraprutic spresd, bew of 130 meiint L] I Each AN B Vb S g T80 it
e

Hl'm Fropoaned by Kelly Bradicy | kel braclboyin g ¥
'EE l J

==

Passo 5: Se selecionar XLS, descarregard uma folha de célculo Excel simplificada que fornece uma
visdo geral do armazenamento.

Exemplo: Este ficheiro inclui apenas as existéncias finais do PAM no Brindisi Warehouse (Storage) a
partir da data: 08/Jul/2025
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RUTF (Food)
Tent

Diginisy Kits

RUTF (Food)

Tant

Diginity Kits

Blanket

Therapeutic spread, bow of 150 sachet
Blanket

Therapeutic spread, bow of 150 sachet
Blanket

Therapeutic sproad, box of 150 sachet
Timibes 204M

Timibar 2udM

Timbesr 2:3M

Timber 2:3M

Timber 2x4M

Timiber 2uiM

Timber 2x3M

Timbes 2:2M

Sarghum

RUTF (Food)

RUTF (Food)

Tent

Digininy Kits

Weighing Scale

RUTF

30.000 Eaxch
15000 Each
120,000 Each
30,000 Each
15.000 Each
120,000 Each
1,000,000 Each
300.000 Exch
100,000 Each
200,000 Each
S00.000 Each
250,000 Each
LAS0.000 Each
50.000 Each
1,000,000 Each
S00.000 Each
TS0.000 Each
50000 Each
220,000 Each
EE.000 Each
2,072.000 Each
15.000 Esch
3000 Each
15.000 Each
120,000 Each
1.000.000 Each
1.000.000 Each

30000 None/loose
15000 Nonel/Loose
12.000 Bag/Sack
F0.000 Nonel/loose
15,000 Nonailloose
12000 Bag/Sack
100,000 BaleBundls
300,000 BowCarton
160000 BaleBundle
200,000 BowCarton
E0.000 Bala/Bundle
Z50.000 BowCarton
LA50.000 NonelLaose
50,000 Noma/Loose
1.000.000 NenelLoose
S00.000 Nonedloose
750000 Mone/loose
50,000 MomalLoose
220,000 Mone/loose
E9E.000 Mosed Loose
2,072,000 Bag/Sack
15.000 None/loose
000 Nonadlaose
15.000 Mone/laose
12.000 Bag/Sack
1,000,000 Neneiloose
T.000 BowCarton

31050
0750
o150

400

0.153

1500 500,000 Closing St Fdddddas
5.000 9,000,000 Closing 5t ERRAAAAA
3000  GOOLDDD Closing 3: EEdddaad
1500  500.000 Closing St FRRAAAAA
5.000 9,000,000 Closing 51 22333334
3000  GOO.DDD Closing St HHRAAAAR
E0.000 0,000 Closing S s2ddaads
7500 0,000 Closing St FRRRAARR
E.000 0,000 Closing 51 BEddfaas
5.000 0,000 Closing 3¢ FER#AAR
dE000  (.00D Closing 51 B8RARARA
E.250 0,000 Closing 3: EERddaad
5.245 000D Cloding 5t FRRRAAAA
0.905 0,000 Closing S B2edaads
13.548 0,000 Closing Se FRRRAAAA
B.128 0,000 Closing 5t 82383438
13.573 0,000 Closing 3t FRRRARAR
0905 0,000 Cloging 51 sesasas
13413 0.000 Closing 3: FR#AAAT
6111 000D Closing 51 FRRRARAR
352 0.000 Closing St Eddddaad
0.750 250,000 Closing 5t FRRAAARA
0150 50.00D Closing 51 22333334
5.000 9,000,000 Closing 5t HRRRARAA
2000 G00.0D0 Closing 51 28d3d3a
5.000 ARARAAAA Closing St HRARAAAR
0657  BBG.6T0 Cloging 51 sessasas

1,512,000 BDS-1443 United Na WFP
1,512.000 BOS-1443 United Na WFP
1,512,000 BDS-1443 United Na WFP
1,310.000 BOS-1441 United Na WFP
1,310,000 BOE-1441 United Na WFP
1,310,000 BOG-1441 United Na WFP
1,100,000 BOS-1858 Unitad Na WFP
1,100.000 BDS-1558 United Na WFP
1,100,000 BOS-1360 United Na WP
1,100.000 BOS-1560 United Ma WFP
1,100.000 BOS-1535 Umited Na WFP
1,100,000 BDS-1559 United Ma WFP
1,100,000 BOG-1562 United Na WP
1,100,000 BOS-1562 Unitad Na WFP
1,100.000 BDS-1562 United Na WFP
1,100,000 BOE-1563 United Na WFP
1,100,000 BOS-1561 United Na WFP
1,100,000 BOS-1861 Unitad Na WFP
1,100.000 BOS-1561 United Ma WFP
1,100,000 BOG-1361 United Na WP
1,097.000 BDS-1571 United Na WFP
1,449.000 BOS-1444 United Na WFP
1,445,000 BOS-1444 Unitad Na WFP
1,449,000 BOG-1444 United Na WFP
1,445,000 BOS-1444 Unitad Na WEP

625.000 BDS-1684 United Ma WFP

621000 BOS-1GE6 Unitad Na WFP

United Na Unit

United Na Unit
United Ma Unit
United Na Unit
United Ma Unit
United Na Unit
Unitad Na Unat
United Na Unit
United Na Linit
United Ma Unit
United Na Unit
United Ma Unit
United Na Unit
Unitad Na Unat
United Na Unit
United Na Undt
United Na Unit
Unitad Na Lnat
United Ma Unit
United Na Lnat
United Na Unit
United Na Unit
United Ma Unit
United Na Unit
Unitad Na Unat
United Ma Unit
Unitad Na Lnat
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