Ordenes de publicacién

Formulario de orden de salida

El "Formulario de Orden de Liberacion (ROF)" es un documento estandarizado que debe ser
completado por cualquier organizacién que solicite la liberacion de carga de un lugar de
almacenamiento gestionado por la Agrupacidn Logistica (incluidas las solicitudes de transporte
de carga hasta el destino final).

Los usuarios pueden enviar solicitudes de liberacidn por correo electronico o a través de la
plataforma en linea de RITA. El ROF en linea se puede compartir con cualquier parte mediante
un enlace o se puede encontrar en el sitio web de cada pais.

Ordenes de liberacion en linea

Una vez recibido el formulario de orden de entrega en linea, se mostrara una notificacion en la
pestafia "Orden de entrega" de la pantalla "Gestion de existencias".
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Tras hacer clic en la pestafia "Orden de entrega", el operador tendra cuatro opciones, que se
explican a continuacién:

o

Options

Accept & Transfer

Print Release Order Form (en)

Rechazar orden de entrega

Haga clic en la opcién y seleccione "Rechazar orden de entrega’ en el menu desplegable:
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Options
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Aparece un cuadro de didlogo. En la seccién de comentarios, el operador debe proporcionar
una razon valida para rechazar la solicitud de liberacién y hacer clic en "Rechazar orden de
liberacion."

Nota: Se notificara a la persona que envi6 la orden de entrega en linea cuando se rechace la
orden de entrega, y se incluirdn notas sobre el rechazo.
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Aceptar y liberar

El operador de RITA debe seleccionar la opcién "Aceptar yLiberar" para aprobar la solicitud de
liberacion de la carga de un almacén determinado.
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Aparecera un cuadro en el que el operador debera introducir los siguientes datos:

La empresa u organizacién de transporte a la que se libera la carga.
La fecha real de liberacién.

El nimero de documento.

La persona exacta a la que se liberan los articulos.

Los documentos que verifican la recepcion.

Cualquier detalle adicional que los operadores deseen incluir.
Imprimir la nota de levante de mercancias

Para obtener orientacién sobre la cumplimentacién de los datos de levante, consulte el
apartado "Levante al cliente" del capitulo Gestidn de existencias-"Planificacién".
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Release Details for Consignment: BDS-1392, from Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)
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¥
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ACTED - RACHAEL PARKES Goods Received Document verifies reception

Additional details
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Aceptar y Transferir

Cuando la solicitud de levante implica el transporte a un destino, el operador de RITA debe
seleccionar la opcién "Aceptar & Transferir".
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Options

Accept & Transfer

Print Release Order Form (en)

Aparecera un cuadro con todos los trayectos planificados, y el operador debera asignar el
articulo liberado al trayecto designado para el transporte. Nota: El operador debe planificar
primero un viaje en la pantalla "Despachos" (Para obtener instrucciones sobre cémo afadir un
nuevo viaje, consulte”Planificacién y gestién de un viaje" en Despachos).

Imprimir orden de entrega

® Laopcion de imprimir la orden de liberacion permite al operador de RITA imprimir el
formulario de solicitud de liberacién enviado por el cliente en linea.

® Haga clic en Opciones y seleccione "Imprimir formulario de orden de entrega’ en el
menu desplegable.
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Los datos del formulario de orden de entrega son los siguientes

Numero de orden de entrega generado automaticamente por RITA.

Fecha de liberacion solicitada de los articulos.

Lugar de liberacién solicitado.

Nombre de la organizacién receptora.

Descripcion del producto, como nimero de envio y nimero de partida, categoria del
producto, nombre del articulo, unidades de embalaje, peso, volumen, cantidad solicitada
para la liberacion, volumen total y peso.

e Nombre del preparador.
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Requested Release DatefiEB{iRA17H]

LENTCR TR 10 BTy MTETHITN Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)
Requested Delivery Location|]

LEEATEY United Nations World Food Programme - Tom Cruise

Requesied Release Items
Sender Organization: United Nations World Food Programme

Days In Siock Lnveniory Units. Total weight Total volume
[BDS-1801-1: Nutrition - Test 16 10 Each 1 Box/Cartan 10kg 0.01 m*

N Sistema de notificacion al usuario: Cuando los usuarios soliciten la
liberacion de la carga a través del ROF manual o en linea, se enviaran
correos electrénicos de alerta a los solicitantes y a los operadores de
RITA, alertando al personal clave y documentando el flujo de trabajo.

Formulario de liberacion manual

Los usuarios también pueden enviar un correo electrénico con un archivo adjunto en Excel
para solicitar la liberacion de su carga. En estos casos, el operador puede facilitar la liberacién a
través de la pagina de Gestién de Existencias- "Planificacion”. Para instrucciones detalladas
sobre coémo procesar la liberacion, por favor refiérase a la seccion titulada "Liberacién al
Cliente" en el capitulo de Gestién de Stock bajg'Planificacién.”
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