Contagem de inventario

Esta funcdo permite aos utilizadores do RITA efetuar e gerir diretamente os inventéarios fisicos através
do RITA. Basta clicar em"Contagem de inventario" no separador "Gestdo de stocks".
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No separador "Contagem de Inventario", os operadores verao, por defeito, uma lista de todos os
inventarios anteriores que foram realizados e poderao imprimir os resultados desses inventarios. A
opgao "Mostrar filtros" ajuda os operadores RITA a procurar facilmente os inventarios anteriores e a
gerar registos histéricos utilizando o nimero de consignacao, a data da contagem de inventario e
outras propriedades relevantes.

Imprimir folha de contagem de inventario

Esta opcao permite aos operadores RITA imprimir a folha de contagem de inventario que contém a
lista de artigos localizados em qualquer local de armazém que requeira um inventario fisico. A
impressao da folha de contagem de inventario permite aos gestores de armazém ou de projeto realizar
um inventario direto "offline" utilizando folhas impressas.
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Blind Count
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A ficha de inventario impressa dispdée de uma funcionalidade denominada " Contagem cega", através
da qual os gestores s6 podem imprimir a lista dos artigos em consignacao armazenados no armazém
sem a contagem dos artigos.
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Iniciar contagem de inventario

Esta opcao permite ao operador do RITA seguir 0s passos para efetuar a contagem de inventéario
utilizando o inventario fisico do RITA. Os passos descritos para a contagem de inventario sao os
seguintes:

Passo 1: Clicar na opgéo "Iniciar contagem de inventario" na seccéo superior direita do RITA

B Inventory Count v Showfilters | Print Inventory Count Sheet

Passo 2: Selecione o0 armazém para a contagem de inventario e escolha a data de inicio da contagem
fisica.

Quando se escolhe um armazém para o inventario, todas as transacg¢des nesse armazém sao
suspensas. Isto permite que as equipas de armazém fagam uma contagem completa. Nao é possivel
efetuar a contagem de inventario se existirem transferéncias planeadas ou stock comprometido no
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armazém.

Os operadores do RITA nédo podem efetuar quaisquer transacc¢des no RITA no dia da contagem de
inventario, mesmo depois de a contagem estar concluida. Tém de esperar até ao dia seguinte para
efetuar actualizagdes no RITA. Além disso, os operadores do RITA ndo podem reconciliar transacgbes
que tenham ocorrido antes da contagem de inventario. Nao sao permitidas quaisquer expedigbes ou
recepgOes de carga no armazém antes da data do inventario.

Conduct Inventory Count

Location of Imeentory Count Start Date of Inventory Count

Passo 3: O RITA apresentara uma lista de todos os artigos no armazém, juntamente com o seu
inventario existente no sistema. Os operadores podem iniciar o inventario fisico clicando em"Iniciar
contagem de inventario". O estado da contagem do inventario mudara para'em curso".
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Passo 4: Depois de efetuar a contagem fisica, o operador deve selecionar "Complete Inventory
Count”
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Nota: A conclusado de uma contagem de inventario envolve a introdugédo dos resultados do inventario.
Em pequenos armazéns, ou naqueles com ligagéo fidvel a Internet, os inventarios podem muitas vezes
ser realizados diretamente através da interface web. No entanto, na maioria dos casos, a contagem de
inventario serd baseada nos resultados das folhas de contagem de inventario em papel "offline".
Dependendo da dimenséo do local de armazenamento e do nimero de artigos Unicos armazenados, a
atualizagdo dos nimeros do inventario fisico pode demorar um tempo consideravel. Idealmente,
apenas 0s gestores com acesso autorizado devem introduzir os nimeros finais.
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Etapa 5: E apresentada uma caixa de didlogo que permite aos operadores do RITA introduzir a
contagem fisica dos artigos. Os utilizadores podem introduzir a quantidade de artigos em bom estado
e em mau estado, bem como eventuais comentérios. O sistema RITA calculard automaticamente os
restantes artigos como perdas. Os operadores podem também incluir observagdes gerais sobre o
inventario. Além disso, quando é comunicada uma perda, aparece uma caixa de comentarios que
permite ao utilizador justificar a perda. Ao clicar no relatério de perdas, sera gerado um relatério
automatico de perdas a partir do sistema.

Por fim, cligue em"Concluir inventario" para alterar o estado do inventario fisico para "Concluido".
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Passo 6: O sistema mantera um registo de todos os inventarios anteriores e os utilizadores poderao
gerar relatdrios para necessidades futuras.
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. Ao escolher um armazém para o inventario fisico, todas as transacgées

| nesse armazém serdo colocadas em espera, permitindo que as equipas do
| armazém realizem contagens completas. A contagem de inventario néo
pode ser realizada se houver transferéncias planeadas ou stock
comprometido no armazém.

Carregamento de anexos

O RITA permite aos utilizadores carregar ficheiros de inventario fisico completos diretamente para o
registo de inventario. O documento carregado sera ligado a contagem de inventario correspondente
para referéncia.

Etapa 1: Na p4gina Contagem de inventario, quando o estado do inventario estiver marcado como
Concluido, clique no icone"Opgoes" e selecione Carregar anexo.

Upload inventory count step 1

Passo 2: Na janela de carregamento, arraste o ficheiro pretendido para a zona de largada ou clique
em"Escolher ficheiro" para o selecionar manualmente. Na lista pendente Tipo de anexo, selecione a
categoria adequada:

Inventario fisico concluido - para anexar folhas de inventario fisico finalizadas.
Relatorio de perdas - para carregar documentagao relacionada com perdas comunicadas.
Fotografias da carga - para incluir fotografias tiradas durante o inventario ou inspegao.

Outros - para quaisquer documentos de apoio adicionais.
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Upload inventory count step 2

Passo 3: Todos os anexos carregados aparecem na nova coluna Anexo na lista Contagem de
inventario, onde os utilizadores podem ver ou eliminar ficheiros conforme necessario.

Attachment tab in inventory

¢ A opgao Eliminar esta limitada aos utilizadores com direitos PRA
(Administrador de projeto) devido a sensibilidade das informagdes
da contagem de inventario.

¢ Apenas os ficheiros de imagem e PDF séo suportados para
carregamento.
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