Convoys planificados

La funcién "Convoyesplanificados" esta disefiada para mejorar la coordinacién y la gestién de
varios viajes que se mueven bajo un mismo convoy. Esta secciéon permite a los operadores
agrupar varios viajes en un Plan de Convoy unificado, facilitando el envio, sequimiento y
recepcidon masivos. Los convoyes suelen crearse cuando varios vehiculos con varios envios se
desplazan hacia el mismo destino o a través de una ruta comun.

Este capitulo explica cémo planificar, despachar y recibir convoyes completos utilizando una
herramienta integrada de planificacién de convoyes.

Anadir convoy:

Los operadores pueden definir los detalles a nivel de convoy, como el nombre del convoy, los
puntos de origen y destino, la fecha de salida estimada y las observaciones. Cada convoy puede
incluir varios trayectos, cada uno de ellos asignado a vehiculos individuales que transporten
diferentes envios.

Tras hacer clic en "Afadir convoy", el operador debera proporcionar los siguientes detalles
clave sobre el convoy y guardar el convoy.

Nombre del convoy

Nombre de la ubicacién de origen y destino
Fecha de salida prevista

Observaciones o instrucciones especiales

Asignar un viaje a un convoy planificado:

Una vez creado el nuevo convoy, los viajes pueden asignarse al convoy planificado de la
siguiente manera:

Paso 1: Dentro de la pestafa Planificacion, aseglrese de que su convoy ya esta creado en la
seccién Convoy planificado.

Paso 2: En la seccién Trayecto previsto, seleccione el trayecto que desea asignar al convoy.

Paso 3: Haga clic en la opcion "Nombre del convoy". Aparecera una lista mostrando los
convoyes disponibles asi como la opcién

Paso 4: En la lista, elija el convoy deseado al que desea asignar el trayecto y, a continuacion,
haga clic en "Guardar".

Paso 5: El trayecto seleccionado aparecera ahora bajo el convoy elegido. Esta funcion permite
agrupar varios viajes en un mismo convoy.

Asignar una carta de porte a un convoy:

Una vez que el convoy o el viaje individual esta listo para su envio, el operador puede asignar
una hoja de ruta manual a través del cuadro de didlogo"Envio". Esto permite personalizar la
numeracion de la hoja de ruta cuando no se prefiere la generacién automatica.

Paso 1: Haga clic en el botén "Despachar” situado junto al convoy o viaje individual que debe
despacharse. Aparecera el cuadro de didlogo Despachar Mercancias.

Paso 2: En el menu desplegable Tipo de Carta de Porte, seleccione la opcion preferida para la



generacién de la carta de porte. El sistema ofrece cuatro opciones:

Albaran generado automaticamente

Albaran manual, un nimero de albaran por cada envio

Carta de porte manual, un nimero de carta de porte para cada destino

Carta de porte manual, un nimero de carta de porte para cada destino y destinatario

Paso 3: En funcién de la seleccion, introduzca los numeros de guia necesarios en los campos
correspondientes. Por ejemplo, si selecciona Carta de porte manual, un nimero de carta de
porte para cada destino y receptor, el operador debe proporcionar un nimero de carta de
porte Unico para cada receptor en el destino, como se muestra en la ilustraciéon siguiente.

Paso 4: Haga clic en "Guardar" para registrar la informacién de la hoja de ruta. Los nimeros
de guia asignados se vincularan automaticamente al convoy y seran visibles en los médulos de
seguimiento e informes posteriores.

Despachar convoy:

Una vez asignados todos los trayectos y finalizado el plan del convoy, el operador puede
proceder a despachar el convoy. Los convoyes pueden enviarse como un todo (todos los
trayectos juntos) o individualmente por trayecto, en funcién de las necesidades operativas.

Paso 1: Vaya a la seccién de convoyes planificados en la pestaiia Planificacion. Todos los planes
de convoy creados apareceran aqui, mostrando el nombre del convoy, la ruta y los trayectos
asociados.

Paso 2: Para enviar todo el convoy a la vez, haga clic en el botén "Enviar" situado junto al
nombre del convoy. Esta accién marcara automaticamente todos los trayectos de ese convoy
como despachados.

Paso 3: Introduzca los detalles, como la fecha real de expedicidn, confirme los nimeros de guia
y haga clic en "Expedir mercancias" para finalizar la expedicion.

Nota: Incluso en esta fase, el operador puede modificar cualquier namero de guia asignado
anteriormente o seleccionar la casilla "Guia generada automaticamente" si prefiere que el
sistema genere automaticamente los nimeros de guia antes de finalizar el envio.

Paso 3: Si s6lo uno de los trayectos del convoy esta listo para el movimiento, puede despachar
ese trayecto especifico por separado haciendo clic en el botén "Despachar" situado junto a la
entrada del trayecto en el convoy.

Paso 4: Una vez despachado, el sistema registrara los detalles del despacho, incluyendo fecha,
peso y volumen, y hara visible el convoy en la lista de Despachos en Curso para su seguimiento
y monitoreo.

Las pestafias"Historial de envios” e"Historial de envios
parciales " incluyen columnas relacionadas conConvoy, lo
que permite a los usuarios revisar el nombre del convoy.
Esta informacién también se refleja en el"Informe general
de transporte".

Recibir convoy:

Una vez que se ha despachado un convoy, la ubicacién receptora puede acusar recibo y
procesar la llegada de cada viaje dentro del convoy siguiendo los pasos que se indican a



continuacion:
Paso 1: Vaya a la pestafia "Recepciones".

Paso 2: En la seccién Transferencias internas, seleccione la opcién "Convoy". Esto mostrara una
lista de todos los convoyes que han sido creados y enviados a la ubicacién de recepcién actual.

Paso 3: Haga clic en "Recibir Carta de Porte" junto a cada trayecto dentro del convoy para
iniciar el proceso de recepcién de ese trayecto especifico.

El operador puede recibir cada viaje individualmente en su destino respectivo siguiendo los
mismos pasos y proceso de introduccién de datos descritos en la seccién "Confirmacién de la
llegada del envio" del capitulo "Recepcion" de este manual. Una vez completado, el viaje se
marcara como recibido en el sistema.



https://rita-manual.logcluster.org/en/confirming-arrival-shipments
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