
نوزخملا ةرادإ 

.رثكأ وأ  دحاو  عقوم  يف  ةيتسجوللا  ةعومجملا  هب  ظفتحتو  هريدت  يذلا  نوزخملا  ةرادإو  ضرع  يه  نوزخملا  ةرادإ 

ليمعلا لىإ  عئاضبلا  نع  جارفلإاو  نوزخملا ، يف  عئاضبلاب  قحلت  يتلا  رارضلأاو  رئاسخلا  ليجست  ةيفيك  لصفلا  اذه  حرشي 

.نوزخملا درج  تايلمع  ءارجإو  يئاهنلا ،

: ةيسيئر ءازجأ  ةسمخ  لىإ  نوزخملا  ةرادإ  مسقنت 

طيطختلا

جارفلإا رماوأ 

نوزخملا نم  تادوقفملا 

جارفلإا لجس 

نوزخملا درج 

طيطختلا

فرصتلا ةشاش  للاخ  نم  ةنحشلا  ليصافت  ضرع  مهنكمي  .مهنوزخم  ةرادإ   RITA يلغشمل طيطختلا " " بيوبتلا ةملاع  حيتت 

ةقاطب ةعابطو  يئاهنلا ، ليمعلا  لىإ  عئاضبلا  نع  جارفلإاو  نزخملا ، يف  رارضلأا  وأ  رئاسخلا و/ ليجستو  نوزخملا ، يف 

.نوزخملا
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بناج لىإ  ليمعلا ، ناونع  وأ  نحشلا ، ةداعإ  ةطقن  يف  وأ  نزخملا ، يف  ةملتسملا  رصانعلا  عيمج  ةيلولأا  ةشاشلا  درست 

.نحشلا تامولعمو  ةيساسلأا  اهليصافت 

: فلملا ضرعل  ةيفاضإ  تارايخ  ةثلاث  نيلغشملل  ةحفصلا  رفوت 

( ةقاطبلا ساسأ  لىع   ) ةنحشلا ضرع  لىإ  فنصلا  ىوتسم  نم  يميدقتلا  ضرعلا  عضو  ليدبت  مهنكمي 

.نيزختلا مادختسا  حضوت  يتلا  ةينايبلا  موسرلا  ةيؤر  مهنكمي 

.PDF فلم وأ   XLS لىإ ةنحشلا  ليصافت  ريدصت  اضًيأ ،

نوزخملا يف  فرصتلا 

". تانحشلا ديدحت  " لصف لىإ  عوجرلا  ىجرُي 

فلتلا ليجست 

وأ رارضأ  يأ  ليجست  نيلغشملل  نكمي  ليمعلا ،) ناونع  / نحش / نيزخت ةطقن   ) نيعم عدوتسم  يف  رصانعلا  نيزخت  متي  امدنع 

" رارضلأا ليجست   " رايخ لىع  رقنا  ةنزخملا ، فانصلأاب  تقحل  يتلا  رارضلأا  ليجستل  .صحفلا  ءانثأ  اهنع  غلابلإا  مت  رئاسخ 

.عبرملا  لخاد 

تايمكلا طقف  لبقت  اتير  نأ  ةظحلام  ىجري  .تاقيلعتلاو  رارضلأا  ريرقت  مقرو  ةفلاتلا  رصانعلا  ددع  ميدقت  لغشملا  لىع  بجي 

.نوزخملا تادحو  يف  ةفلاتلا 

https://rita-manual.logcluster.org/node/349
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رئاسخلا ليجست 

متي رئاسخ  يأ  ليجست  لغشملل  نكمي  ليمعلا ،) ناونع  / نحش / نيزخت ةطقن   ) نيعم عدوتسم  يف  فانصلأا  نيزخت  متي  امدنع 

.عبرملا لخاد  رئاسخلا " ليجست   " رايخ لىع  رقنا  نزخملا ، يف  فانصلأا  نادقف  ليجستل  .شيتفتلا  ةيلمع  ءانثأ  اهتظحلام 

طقف لبقي  اتير  نأ  ةظحلام  ىجري  .تاقيلعت  يأو  دقفلا  ريرقت  مقرو  ةدوقفملا  فانصلأا  ةيمك  ميدقت  لغشملا  لىع  بجي 

.نوزخملا تادحو  يف  ةدوقفملا  تايمكلا 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Stock%20Management%20-%20Input%20Damage%20quantity.jpg
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دقفلا ريرقت  ةعابط 

جذامن ءاشنإ  نم  اتير  لغشم  نّكمي  يذلاو  دقفلا ،" ريرقت  ةعابط   " ديدحت نيمدختسملل  نكمي  دقفلا ،" لجس   " عبرم لخاد 

.ةنحشلا يف  ةدوقفملا  رصانعلل  ةيئاقلت 

: ةيلاتلا ليصافتلا  دقفلا  ريرقت  نمضتي 

فصو

: ةنحشلا

اهتلاحو سايقلا  تادحوو  تايمكلاو  جتنملا  ةئف  كلذ  يف  امب  ةدوقفملا ، فانصلأا  فصو 

.اهنزوو اهمجحو 

عقوم

نع غلابلإا 

: نادقفلا

.ةراسخلا هيف  تثدح  يذلا  قيقدلا  عقوملا 

خيرات

نع غلابلإا 

: ةراسخلا

اتير يف  ةراسخلا  ليجست  هيف  مت  يذلا  خيراتلا  سكعي 

ريرقت مقر 

: ةراسخلا
.RITA ةطساوب ايًئاقلت  ريرقتلا  مقر  ءاشنإ  متي 

: تاقيلعتلا

بابسلأا كلذ  يف  امب  ةراسخلا ، ثودح  ةيفيكل  ًلاصفم  ًادرس   RITA لغشم مدقي  نأ  بجي 

ةيبيرقتلا ةيلاملا  ةميقلا  مدقي  نأ  بجي  .ءاطخلأاو  ةقرسلاو  ةلوانملا  ءوس  لثم  ةلمتحملا 

.تدجو نإ  ةلثامم  رئاسخ  ثودح  عنمل  تاوطخب  ةيصوتلاو  ةفلاتلا  وأ  ةدوقفملا  عئاضبلل 

: تاعيقوتلا
ريرقت لىع  نزاخملا ، ءانمأو  تاعدوتسملا  يريدم  لثم  نوينعملا ، نوفظوملا  عقوي  نأ  بجي 

.هنم ققحتلل  دقفلا 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Register%20quantity%20of%20loss%20.png


نم تادوقفملا   " مسق تحت  ةلجسملا  رئاسخلا  تاذ  تانحشلا  عيمج  جاردإ  متي 
لىإ لاقتنلاا  لغشملا  لىع  بجي  رئاسخلا ، ءاغللإ  تايلاسرلإا ."  " ةشاش يف  نوزخملا "

ءاغللإا تاوطخ  عابتاو  رئاسخلا " ءاغلإ   " مسق

ليمعلا لىإ  رادصلإا 

ةملتسملا عئاضبلا  عيمج  ليجستب  نوزخملا  طيطخت  موقي  .ليمعلا  لىإ  عئاضبلا  لقنل  ليمعلا " لىإ  جارفلإا   " رز ديدحت  متي 

.ليمعلل  اهنع  جارفلإا  متي  مل  يتلا  ليمعلا  ناونع  يف  وأ  نحشلا  ةداعإ  ةطقن  يف  وأ  نزخملا  يف 

ىتح ليمعلا  لىإ  ةنحشلا  نع  جارفلإا  نيعتي  لازي  لا  ةدوصقملا ، ةهجولا  يف  اهملاتسا  ديكأتو  فانصلأا  لاسرإ  نم  مغرلا  لىع 

يف طيطختلا "  " بيوبتلا ةملاع  حتف  لغشملا  لىع  بجي  تارادصلإا ، عيمجل  ةبسنلاب  كلذل ، .نوزخملا  يف  اهرابتعا  نكمي  لا 

". نوزخملا ةرادإ   " ةشاش

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/loss%20report%20form.png


: ةيلاتلا ةذفانلا  رهظتس  ليمعلا ،" لىإ  جارفلإا   " رايخ لىع  رقنلاب 

وأ لقنلا  ةكرش 

جرفملا ةمظنملا 

: اهيلإ

ملتست يتلا  لقنلا  ةكرش  مسا  وأ  فانصلأل  ةملتسملا  ةسسؤملا  مسا  امإ  لخدأ 

.ملتسملا نع  ةًباين  فانصلأا 

يلعفلا خيراتلا 

: جارفلإل
.فانصلأا نع  جارفلإل  يلعفلا  خيراتلا  لخدأ 

: دنتسملا مقر 
، لاثملا ليبس  لىع  دنتسملا -  مقر  لخدأ  ملاتسلاا ، دكؤي  دنتسم  كانه  ناك  اذإ 

 # GRN مقر وأ  مقر  نحشلا  ةصيلوب 

يلعفلا صخشلا 

مت يتلا  فانصلأل 

: اهنع جارفلإا 

.لقنلا ةكرش  قئاس  مسا  وأ  فانصلأا  ملتست  يتلا  ةمظنملا  لثمم  مسا  لخدأ 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Stock%20management%20release%20to%20customer.png
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لاصتا ةهج 

: ةملتسملا ةمظنملا 
.ةنحشلا تملتسا  يتلا  ةمظنملاب  لاصتلاا  ليصافت  مدق 

نم ققحتلا  مت  فيك 

: ملاتسلاا

ربع ايًهفش  امإ  هضارغأ ، ملتسا  دق  ليمعلا  نأ   RITA لغشم دكأ  فيك  حضوي  اذه 

نأ نكمي   ) عئاضبلا ملاتسا  دنتسم  للاخ  نم  وأ  ينورتكللإا  ديربلا  ربع  ايًباتك  وأ  فتاهلا 

(. عقوم نحش  دنتسم  اذه  نوكي 

: ةيفاضإ ليصافت 
بغري دق  كلذ ، لىإ  امو  ةنحاشلا ، ةحول  مقرو  لقنلا ، عون  لثم  ةيفاضإ ، تامولعم  يأ 

.جارفلإل اهتباتك  يف  لغشملا 

.ليمعلا لىإ  ةنحشلا  نع  يئاهنلا  جارفلإا  ديكأتل  عئاضبلا " نع  جارفلإا   " لىع رقنا  لوقحلا ، لامكإ  دعب 

". جارفلإا لجس   " نمض تانحشلا  جاردإ  متي  ليمعلل ، عئاضبلا  نع  يئاهنلا  جارفلإا  دنع 
تايلمع ءاغللإ  جارفلإا " لجس   " تحت ةنحشلا  لىع  روثعلا  لغشملا  لىع  بجي  كلذل ،

.ءاغللإا تاوطخ  عابتاو  جارفلإا 

عئاضبلا نع  جارفلإا  ةركذم  ةعابط 

دكؤي يمسر  لجسك  ةركذملا  هذه  لمعت  .ماظنلا  نم  ًايئاقلت  عئاضبلا " نع  جارفلإا  ةركذم  " ةعابط نيمدختسملل  اتير  حيتت 

تقو يف  اتير  لغشم  اهمدقي  يتلا  ةنحشلاب  ةلصلا  تاذ  ليصافتلا  عيمج  نمضتتو  .يئاهنلا  ليمعلا  لىإ  ةنحشلا  نع  جارفلإا 

: هاندأ ةنيبملا  جارفلإا 

ةميقلاو مجحلاو  نزولاو  تادحولاو  ةيمكلا  كلذ  يف  امب  اهنع ، جارفلإا  متي  يتلا  فانصلأا  فصو 

يئاهنلا ليمعلا  لىإ  فانصلأا  ميلست  تقول  قيقدلا  خيراتلا 

ةعاضبلا ملستت  يتلا  ةسسؤملا  وأ  صخشلا  ليصافت 

ةملتسملا ةسسؤملاو  ةمدخلا  دوزم  نم  لك  كلذ  يف  امب  ةلوؤسملا ، فارطلأا  عيقوت 

.جارفلإا تقو  يف  ةمدخلا  دوزم  لبق  نم  ًايودي  هلاخدإ  مت  يذلا  دجو ) نإ   ) دنتسملا مقر 

جارفلإا ةركذم  مقر  ءاشنإب  ًايئاقلت  ماظنلا  موقي  اهنع ، جرفملا  عئاضبلا  ةعابطل  عبرملا  ديدحتب  اتير  لغشم  موقي  امدنع 

.كلذ دعب  اهتعابط  متي  يتلاو  عئاضبلا ، نع 



بيوبتلا ةملاع  نم  ًايئاقلت  عئاضبلا  نع  جارفلإا  تاظحلام  ءاشنإ  ًاضيأ  اتير  يلغشمل  نكمي 

". جارفلإا لجس   " لىإ عوجرلا  ىجري  .نوزخملا  ةرادإ  ةشاش  يف  جارفلإا " لجس  "

نوزخملا ةقاطب  ةعابط 

ةلدسنملا ةمئاقلا  نم   " نوزخملا ةقاطب  ةعابط   " ددحو تارايخ "  " قوف رقنا 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Release%20quantity%20input.png
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يه نوزخملا  ةقاطب  . RITA نم نوزخملا  تاقاطب  جاتنإ   RITA يلغشمل ًايئاقلت  نوزخملا " ةقاطب  ةعابط   " رايخ حيتي 

.عدوتسملا جراخو  لخاد  ةددحم  فانصأ  ةكرح  عبتتل  مدختسُي  يدام  لجس 

.ةلماكلا ةنحشلا  ليصافت  لىإ  لوصولا  ةعيرسلا  ةباجتسلاا  زمر  حيتيو  دونبلا ، نم  دنب  لكب  ةصاخ  نوزخملا  تاقاطب 

: نوزخملا ةقاطب  جذومن  يف  ةجردملا  ليصافتلا  يلي  اميف 

.دنبلا مقرو  ةنحشلا  مقر 

.ةملتسملاو ةلسرملا  ةسسؤملا  ليصافت 

، ةرارحلا ةجرد  قاطنو  ةعفدلا ، مقرو  فيلغتلاو ، ةئبعتلاو  ةدحولا  ةيمكو  جتنملا ، ةئفو  همسا ، لثم  فنصلا  فصو 

(. تدجو نإ   ) ةرطخلا عئاضبلا  ديدحتو 

(. لىع روثعلاو  فلتلا  نادقفو  جارفلإاو  لاسرلإاو  ملاتسلاا  لثم   ) نوزخملا تلاماعم  اهيف  ثدحت  يتلا  خيراوتلا 

.ةراسخلا / فلتلا ريرقت  وأ  عئاضبلا ، نع  جارفإ  / ملاتسا ةركذم  وأ  نحشلا ، ةصيلوب  لثم  دنتسم  مقر  يأ 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Print%20stock%20card.png
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ةلماعم لك  دعب  ديصرلا  ةيمكو  نوزخملا  نم  ةلازملا  وأ  ةفاضملا  نوزخملا  ةيمك 

.لوخم فظوم  يأ  وأ  نزخملا  نيمأ  عيقوت  / لىولأا فرحلأاب  عيقوتلا 

رادصلإا رماوأ 

جارفلإا بلط  جذومن 

عقوم نم  عئاضبلا  نع  جارفلإا  بلطت  ةمظنم  يأ  لبق  نم  هؤلم  بجي  دحوم  دنتسم  وه   (" ROF  ) جارفلإا بلط  جذومن  "

(. ةيئاهنلا ةهجولا  لىإ  عئاضبلا  لقن  تابلط  كلذ  يف  امب   ) ةيتسجوللا ةعومجملا  هريدت  نيزخت 

ةكراشم نكمي  .تنرتنلإا  لىع  اتير  ةصنم  للاخ  نم  وأ  ينورتكللإا  ديربلا  قيرط  نع  جارفلإا  تابلط  ميدقت  نيمدختسملل  نكمي 

.ةلود لكل  ينورتكللإا  عقوملا  لىع  هيلع  روثعلا  نكمي  وأ  طبار  مادختساب  فرط  يأ  عم  تنرتنلإا  ربع  جارفلإا  بلط  جذومن 

تنرتنلإا ربع  جارفلإا  تابلط 

ةرادإ  " ةشاش نمض  جارفلإا " بلط   " بيوبتلا ةملاع  يف  راعشإ  ضرع  متيس  تنرتنلإا ، ربع  جارفلإا  بلط  جذومن  ملاتسا  دنع 

". نوزخملا

: هاندأ ةحضوم  تارايخ  ةعبرأ  لغشملا  ىدل  نوكيس  رادصلإا ،" رمأ   " بيوبتلا ةملاع  لىع  رقنلا  دعب 

رادصلإا رمأ  ضفر 

: ةلدسنملا ةمئاقلا  نم  رادصلإا " رمأ  ضفر   " ددحو رايخلا  لىع  رقنا 

https://rita.logcluster.org/public/track.htm
https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Stock%20management%20Release%20order.png
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ضفر  " لىع رقنلاو  جارفلإا  بلط  ضفرل  هيجو  ببس  ميدقت  لغشملا  لىع  بجي  تاقيلعتلا ، مسق  تحت  .راوح  عبرم  رهظي 

". جارفلإا بلط

تاظحلام نيمضت  متيسو  جارفلإا ، بلط  ضفر  دنع  تنرتنلإا  ربع  جارفلإا  بلط  مدق  يذلا  صخشلا  راطخإ  متيس   : ةظحلام

.ضفرلا لوح 

جارفلإاو لوبقلا 

.نيعم عدوتسم  يأ  نم  ةنحشلا  نع  جارفلإا  بلط  لىع  ةقفاوملل  جارفلإاو " لوبقلا   " رايخ ديدحت   RITA لغشم لىع  بجي 

: ةيلاتلا ليصافتلا  لاخدإ  لغشملا  لىع  بجي  ثيح  عبرم  رهظيس 

.اهيلإ ةنحشلا  نع  جارفلإا  متي  يتلا  ةسسؤملا  وأ  لقنلا  ةكرش 

.جارفلإل يلعفلا  خيراتلا 

.دنتسملا مقر 

.هيلإ ةعاضبلا  نع  جارفلإا  مت  يذلا  ددحملا  صخشلا 

.ملاتسلاا نم  ققحتلا  قئاثو 

.اهنيمضت يف  نولغشملا  بغري  دق  ةيفاضإ  ليصافت  يأ 

عئاضبلا نع  جارفلإا  ةركذم  ةعابط 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Reject%20release%20order%20form.jpg
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ةرادإ لصف  تحت  ليمعلا " لىإ  جارفلإا   " ةرقفلا لىإ  عوجرلا  ىجرُي  جارفلإا ، ليصافت  ءلم  لوح  تاداشرإ  لىع  لوصحلل 

." طيطختلا "- نوزخملا

ليوحتلاو لوبقلا 

ليوحتلاو ." لوبقلا   " رايخ ديدحت   RITA لغشم لىع  بجي  ةهجو ، لىإ  لقنلا  لىع  جارفلإا  بلط  يوطني  امدنع 

ةصصخملا ةلحرلا  لىإ  هنع  جرفملا  فنصلا  نييعت  لىإ  لغشملا  جاتحيو  اهل ، ططخملا  تلاحرلا  عيمج  ضرعي  عبرم  رهظي 

ةفاضإ لوح  تاميلعت  لىع  لوصحلل  " ) تايلاسرلإا  " ةشاش يف  ةلحر  طيطختب  ًلاوأ  لغشملا  موقي  نأ  بجي  ةظحلام : .لقنلل 

.تايلاسرلإا نمض  اهترادإو " ةلحر  طيطخت  " لىإ عوجرلا  ىجري  ةديدج ، ةلحر 

رادصلإا رمأ  جذومن  ةعابط 

.تنرتنلإا ربع  ليمعلا  نم  مدقملا  رادصلإا  بلط  جذومن  ةعابط  نم  اتير  لغشم  رادصلإا  بلط  ةعابط  رايخ  نّكمي 

.ةلدسنملا ةمئاقلا  نم  جارفلإا " بلط  جذومن  ةعابط   " ددحو تارايخ  لىع  رقنا 
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: يلي ام  جارفلإا  بلط  جذومن  يف  ليصافتلا  نمضتت 

.RITA نم ًايئاقلت  هؤاشنإ  مت  يذلا  جارفلإا  بلط  مقر 

.فانصلأا نع  بولطملا  جارفلإا  خيرات 

بولطملا جارفلإا  عقوم 

.ةملتسملا ةسسؤملا  مسا 

، مجحلاو نزولاو ، فيلغتلا ، تادحوو  فنصلا ، مساو  جتنملا ، ةئفو  دنبلا ، مقرو  ةنحشلا  مقر  لثم  جتنملا ، فصو 

.نزولاو يلامجلإا ، مجحلاو  جارفلإل ، ةبولطملا  ةيمكلاو 

.دّعِمُلا مسا 

للاخ نم  ةنحشلا  نع  جارفلإا  نومدختسملا  بلطي  امدنع   : مدختسملا راطخإ  ماظن 

ينورتكللإا ديربلا  ربع  هيبنت  لئاسر  لاسرإ  متيس  تنرتنلإا ، ربع  وأ  يوديلا  جارفلإا  جذومن 

.لمعلا ريس  قيثوتو  نييسيئرلا  نيفظوملا  هيبنتل  ، RITA يلغشمو تابلطلا  يمدقم  لىإ 

يوديلا جارفلإا  جذومن 

هذه يف  .مهتلومح  نع  جارفلإا  بلطل   Excel قفرم لىع  يوتحت  ينورتكلإ  ديرب  ةلاسر  لاسرإ  اضًيأ  نيمدختسملل  نكمي 
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تاميلعت لىع  لوصحلل  طيطختلا ." - " نوزخملا ةرادإ  ةحفص  للاخ  نم  جارفلإا  ةيلمع  ليهست  لغشملل  نكمي  تلااحلا ،

نوزخملا ةرادإ  لصف  يف  ليمعلا " لىإ  جارفلإا   " نونعملا مسقلا  لىإ  عوجرلا  ىجرُي  جارفلإا ، ةجلاعم  ةيفيك  لوح  ةلصفم 

". طيطختلا " تحت

نوزخملا نم  دوقفملا 

متيسف ليمعلا ، ناونع  لىإ  اهميلست  دعب  وأ  نحشلا ، ةداعإ  ةطقن  يف  وأ  نيزختلا ، ءانثأ  ةنحشلا  نادقف  نع  غلابلإا  مت  اذإ 

ةرادإ  " بيوبتلا ةملاع  لىإ  لاقتنلاا  نيمدختسملا  لىع  بجي  نادقفلا ، ليجستل  نوزخملا ." نم  ةدوقفم   " اهنأ لىع  اهفينصت 

". نوزخملا نم  دوقفم   " لىع رقنلاو  نوزخملا "

.ةيلمعلا هذهب  قلعتي  اميف  نارايخ  اتير  لغشم  ىدل 

ً.اقبسم ةلجسملا  رئاسخلا  ءاغلإ  اتير  لغشمل  ءاغلإ "  " رايخ حيتي  رايخلا 1: 

.ةنحشلا يف  ةلجسملا  ةدوقفملا  رصانعلل  ايًئاقلت  جذامن  ءاشنإب   RITA لغشمل دقفلا " ريرقت  ةعابط  رايخ " حمسي رايخلا 2 :

.نوزخملا ةرادإ  طيطخت  لصف  تحت  دقفلا " ريرقت  ةعابط   " لىإ عجرا  .ةدوقفملا  رصانعلا  ليجست  روف  دقفلا  ريرقت  ءاشنإ  نكمي 

رئاسخلا ءاغلإ 

: هاندأ ةروكذم  رئاسخلا  ءاغلإ  تاوطخ  اهيلع ." روثعلا  مت  فانصأ  " ـ ًاقبسم ك اهليجست  مت  يتلا  رئاسخلا  ءاغلإ  لغشملل  نكمي 

". نوزخملا ةرادإ   " ةحفص يف  نوزخملا " نم  دوقفملا   " بيوبتلا ةملاع  لىع  رقنا  ةوطخلا 1 :

نكمي .اهؤاغلإ  بجي  يتلا  ةنحشلا  لىع  روثعلل  نميلأا  يولعلا  مسقلا  يف  ةيفصتلا " راهظإ   " رايخ مدختسا  ةوطخلا 2 :

قيرط نع  وأ  ملاتسلال  يلعفلا  خيراتلا  وأ  ةيلاسرلإا  ملاتسلا  يلعفلا  خيراتلا  وأ  اهمقر  قيرط  نع  ةنحشلا  نع  ثحبلا  لغشملل 

ثحبلا . عبرم  يف  ةنحشلا  نع  ىرخأ  ليصافت  يأ  ميدقت 

https://rita-manual.logcluster.org/en/planning
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". ءاغلإ  " رايخلا ددحو  ةددحملا  ةنحشلا  نم  نميلأا  فرطلا  يف  تارايخ "  " بيوبتلا ةملاع  لىع  رقنا  ةوطخلا 3 :

نإ تاقيلعتلاو  ريرقتلا  مقرو  ةدوجوملا  فانصلأا  ةيمك  لثم  ليصافتلا  ميدقتب  لغشملل  حمسي  عبرم  رهظي  ةوطخلا 4 :

نم .ةددحملا  ةنحشلل  ةلجسملا  رئاسخلا  ءاغلإ  ديكأتل  ءاغلإ "  " رز لىع  رقنلا  لغشملا  لىع  بجي  كلذ ، لىع  ةولاع  .تدجو 

". تايلاسرلإا  " ةشاش نمض  ديلا " لوانتم  يف  نوزخم  " ـ ىرخأ ك ةرم  فانصلأا  دوعتس  كلذب ، مايقلا  للاخ 

رادصلإا خيرات 

.يئاهنلا ليمعلل  ًايلك  وأ  ًايئزج  اهنع  جارفلإا  مت  يتلا  تانحشلا  عيمج  لىع  ةلماش  ةماع  ةرظن  رادصلإا " لجس  " ةحفص رفوت 

ءانثأ  RITA لغشم اهلجس  يتلا  اهنع  جارفلإا  ليصافتو  تانحشلا  عيمجب  ةمئاق  لجسلا " لجس   " بيوبتلا ةملاع  يف  دجتس 

، ةسسؤملاو جارفلإا ، عقومو  جارفلإا ، عقومو  يلعفلا ، جارفلإا  خيرات  تامولعملا  هذه  نمضتت  .تانحشلا  نع  جارفلإا  ةيلمع 

مت اذإ   ) عئاضبلا نع  جارفلإا  ةركذم  مقرو  ًايودي ،) هلاخدإ  مت  اذإ   ) دنتسملل يعجرملا  مقرلاو  جارفلإا ، ملتسا  يذلا  صخشلاو 

(. اتير ةطساوب  ًايئاقلت  اهؤاشنإ 

لىإ ةفاضلإاب  .اهنع  جارفلإا  مت  ةددحم  تانحش  عقوم  ديدحتل  ةيفصتلا " لماع  راهظإ  " ةيصاخ مادختسا  لغشملل  نكمي 

". ريدصت " ةفيظو ربع   Excel قيسنت لىإ  ليصافتلا  ريدصت  رايخ  مهيدل  كلذ ،
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رادصلإا ءاغلإ 

: ةيلاتلا تاوطخلا  عبتا  كلذب ، مايقلل  .هؤارجإ  مت  يذلا  رادصلإا  ءاغلإ  رايخ  لغشملا  ىدل 

. نوزخملا ةرادإ  ةحفص  نمض  رادصلإا " لجس   " لىع رقنا  ةوطخلا 1 :

جارفلإا سكع  بلطتت  يتلا  تانحشلا  لىع  روثعلل  ىنميلا ، ةيولعلا  ةيوازلا  يف  ةيفصتلا " راهظإ  " رايخ مدختسا  ةوطخلا 2 :

.ددحم جارفإ  خيرات  يف 

.ةلدسنملا ةمئاقلا  نم  جارفلإا " ءاغلإ  " ددحو تارايخ " " لىع رقنا  نوزخملا ، لىإ  ةنحشلا  سكعل  ةوطخلا 3  :

، اًريخأ .ءاغللإل  ببس  ميدقتو  ةنحشلا  ليصافت  ديكأت  لغشملا  لىع  بجي  .ةشاشلا  لىع  ليصافتلاب  عبرم  رهظيس  ةوطخلا 4 :

يف نوزخملا   " لىإ هتداعإو  ددحملا  رادصلإا  ءاغلإ  متيس  كلذب ، مايقلا  للاخ  نم  .رادصلإا  ءاغلإ  ديكأتل  فذح "  " لىع رقنا 

". ديلا لوانتم 
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عقاوملا ةعومجم  يف  ءاغللإا  ةيلمع  متت  نأ  بجي  ةفلتخم ، عقاوم  ةعومجم  لىإ  لاسرلإا  مت  اذإ 
.كلت

نوزخملا درج 

ىوس كيلع  ام  . RITA للاخ نم  ةًرشابم  اهترادإو  يداملا  درجلا  تايلمع  ءارجإ  نم   RITA يمدختسم ةفيظولا  هذه  نِّكمُت 

". نوزخملا ةرادإ  بيوبت  ةملاع   " نم نوزخملا " درج  " لىع رقنلا 

اهؤارجإ مت  يتلا  ةقباسلا  درجلا  مئاوق  عيمجب  ةمئاق  ايًضارتفا  نولغشملا  دهاشيس  نوزخملا ،" درج   " بيوبتلا ةملاع  يف 

درجلا مئاوق  نع  ةلوهسب  ثحبلا  يف   RITA يلغشم رتلافلا " راهظإ   " رايخ دعاسي  .كلت  درجلا  تايلمع  جئاتن  ةعابط  مهنكميو 

.ةلصلا تاذ  ىرخلأا  صئاصخلاو  نوزخملا  درج  خيراتو  ةنحشلا  مقر  مادختساب  ةيخيرات  تلاجس  ءاشنإو  ةقباسلا 

نوزخملا درج  ةقرو  ةعابط 

عقوم يأ  يف  ةدوجوملا  فانصلأا  ةمئاق  لىع  يوتحت  يتلا  نوزخملا  درج  ةفيحص  ةعابط  نم   RITA يلغشم رايخلا  اذه  نّكمُي 

نود  " رشابم درج  ءارجإ  عيراشملا  وأ  تاعدوتسملا  يريدمل  نوزخملا  درج  ةقرو  ةعابط  حيتت  ً.ايدام  ًادرج  بلطتي  عدوتسم 

.ةعوبطملا  قارولأا  مادختساب  لاصتا "
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تانحشلا فانصأ  ةمئاق  ةعابط  نيريدملل  نكمي  ثيح  ىمعلأا ،" درجلا   " ىمست ةيصاخ  لىع  عوبطملا  درجلا  جذومن  يوتحي 

.فانصلأا درج  نود  طقف  عدوتسملا  يف  ةنزخملا 

نوزخملا درج  ءدب 

درجل ةددحملا  تاوطخلا  .اتيرل  يداملا  درجلا  مادختساب  نوزخملا  درج  ءارجإ  تاوطخ  عابتا  نم  اتير  لغشم  رايخلا  اذه  نّكمُي 

: يلي امك  يه  نوزخملا 

اتير نم  نميلأا  يولعلا  مسقلا  يف  نوزخملا " درج  ءدب   " رايخلا قوف  رقنا  ةوطخلا 1 :

.يلعفلا درجلا  ءدب  خيرات  رتخاو  نوزخملا  درجل  عدوتسملا  ددح  ةوطخلا 2 :

تاعدوتسملا قرفل  حمسي  اذه  .عدوتسملا  كلذ  يف  تلاماعملا  عيمج  قيلعت  متيس  نوزخملا ، درجل  عدوتسم  رايتخا  دنع 

.عدوتسملا يف  هب  مزتلم  نوزخم  وأ  ةططخم  لقن  تايلمع  كانه  ناك  اذإ  نوزخملا  درج  ءارجإ  كنكمي  .لماك لا  درج  ءارجإب 
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مهيلع بجي  .درجلا  نم  ءاهتنلاا  دعب  ىتح  نوزخملا ، درج  موي  يف   RITA يف تلاماعم  يأ  ءارجإ   RITA يلغشمل نكمي  لا 

يتلا تلاماعملا  ةيوست   RITA يلغشمل نكمي  لا  كلذ ، لىإ  ةفاضلإاب  . RITA يف تاثيدحتلا  ءارجلإ  يلاتلا  مويلا  ىتح  راظتنلاا 

.درجلا خيرات  لبق  نيزختلا  عقوم  يف  عئاضبلل  ملاتسا  وأ  لاسرإ  تايلمع  يأب  حمسُي  .نوزخملا لا  درج  لبق  تثدح 

نكمي .ماظنلا  يف  يلاحلا  اهنوزخم  بناج  لىإ  عدوتسملا  يف  ةدوجوملا  فانصلأا  عيمجب  ةمئاق   RITA ضرعتس ةوطخلا 3 :

." ذيفنتلا ديق  " لىإ نوزخملا  درج  ةلاح  ريغتتس  نوزخملا ." درج  ءدب  " لىع رقنلا  للاخ  نم  يداملا  درجلا  ءدب  نيلغشملل 

" نوزخملا درج  لامكإ   " ديدحت لغشملا  لىع  بجي  يداملا ، درجلا  ءارجإ  دعب  ةوطخلا 4 :

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Location%20and%20date%20of%20inventory.jpg
https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Inventory%20in%20progress.jpg


قوثوم لاصتا  اهيدل  يتلا  كلت  وأ  ةريغصلا ، تاعدوتسملا  يف  .درجلا  جئاتن  لاخدإ  نوزخملا  درج  لامكإ  نمضتي   : ةظحلام

دنتسي فوس  تلااحلا ، مظعم  يف  كلذ ، عمو  .بيولا  ةهجاو  للاخ  نم  ةًرشابم  درجلا  تايلمع  ءارجإ  اًبلاغ  نكمي  تنرتنلإاب ،

عقوم مجح  لىع  ًادامتعا  تنرتنلإاب ." ةلصتملا  ريغ   " ةيقرولا نوزخملا  درج  قاروأ  جئاتن  لىإ  تلااحلا  مظعم  يف  نوزخملا  درج 

، ةيلاثملا ةيحانلا  نم  ً.لايوط  ًاتقو  يداملا  نوزخملا  ماقرأ  ثيدحت  قرغتسي  دق  ةنزخملا ، ةديرفلا  فانصلأا  ددعو  نيزختلا 

.ةيئاهنلا ماقرلأا  لاخدإ  طقف  نيلوخملا  نيريدملا  لىع  بجي 

ةيمك لاخدإ  نيمدختسملل  نكمي  .رصانعلل  يلعفلا  دعلا  لاخدإب  اتير  يلغشمل  حمسي  قثبنم  عبرم  رهظيس  ةوطخلا 5 :

.رئاسخك ةيقبتملا  رصانعلا  باسحب  ايًئاقلت   RITA ماظن موقيس  .تاقيلعت  يأ  بناج  لىإ  ةفلاتو ، ةديج  ةلاح  يف  فانصلأا 

عبرم رهظيس  ةراسخ ، نع  غلابلإا  دنع  كلذ ، لىإ  ةفاضلإاب  .نوزخملل  ةيلامجلإا  تاظحلاملا  نيمضت  اضًيأ  نيلغشملل  نكمي 

يئاقلت ةراسخ  ريرقت  ءاشنإ  لىإ  ةراسخلا  ريرقت  لىع  كلذك  رقنلا  يدؤيس  .ةراسخلا  بابسأ  ميدقتب  مدختسملل  حامسلل  قيلعت 

.ماظنلا نم 

". لمتكم " لىإ يداملا  نوزخملا  ةلاح  رييغتل  نوزخملا " لامكإ  " لىع رقنا  ًاريخأ ،

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Complete%20inventory%20count.png
https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Comments%20on%20inventory%20%255D.png


تابلطتملل ريراقت  ءاشنإ  نم  نومدختسملا  نكمتيسو  ةقباسلا ، درجلا  مئاوق  عيمجل  لجسب  ماظنلا  ظفتحيس  ةوطخلا 6 :

.ةيلبقتسملا

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Comments%20on%20inventory%20%255D.png


، عدوتسملا كلذ  يف  تلاماعملا  عيمج  قيلعت  متيس  يداملا ، درجلل  ًاعدوتسم  راتخت  امدنع 
نوزخملا درج  ءارجإ  نكمي  .لماكلا لا  درجلا  تايلمع  ءارجإب  تاعدوتسملا  قرفل  حمسي  امم 

.عدوتسملا يف  هب  مزتلم  نوزخم  وأ  ةططخم  لقن  تايلمع  كانه  تناك  اذإ 

https://rita-manual.logcluster.org/sites/default/files/2025-01/Print%20report%20after%20inventory.png
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