Gestion de existencias

La Gestion de Existencias consiste en visualizar y gestionar las existencias gestionadas y
mantenidas por el Cluster Logistico en una o varias ubicaciones.

Este capitulo explica cémo registrar pérdidas y dafios en la carga en stock, liberar la carga al
cliente final y realizar recuentos de inventario.
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La Gestion de Stock se divide en cinco partes clave:

Planificacién

Ordenes de Liberacién
Pérdidas de Stock
Historial de Liberacién
Recuento de existencias

Planificacion

La pestafia”Planificacion" permite a los operadores de RITA gestionar sus existencias. Pueden
ver los detalles del envio a través de la pantalla de disposicidn de existencias, registrar
pérdidas y/o dafios en el almacén, liberar mercancias al cliente final e imprimir una tarjeta de
existencias.
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La pantalla inicial enumera todos los articulos recibidos en almacén, en un punto de
transbordo o en la direccion del cliente, junto con sus datos basicos y la informacion de envio.

La pagina ofrece a los operadores tres opciones adicionales para visualizar el fichero:

e Pueden cambiar el modo de presentacion del nivel de articulo a la vista de consignacién
(basada en tarjetas).
e Pueden ver los graficos que muestran la utilizacién del almacenamiento.
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e También pueden exportar los detalles del envio a XLS o a un archivo PDF.

Disposicion de existencias

Consulte el capitulo”Identificacién de envios".

Registro de daiios

Cuando los articulos se almacenan en un almacén designado (punto de
almacenamiento/transbordo/direccién del cliente), los operadores pueden registrar los dafios o
pérdidas notificados durante la inspeccion. Para registrar los dafios de los articulos
almacenados, haga clic en la opcion "Registrar danos" dentro del recuadro.
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El operador debera indicar el nUmero de articulos dafiados, el nimero del informe de dafios y
los comentarios. Tenga en cuenta que RITA sélo acepta cantidades dafiadas en Unidades de
Inventario.
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Current Location
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Comments
_ Quantity in Good Quantity in Damaged
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& Condition ’ Condition
1: Health - KIT DE DINITE 800 Each 2000kg 1.00m? 0
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Registrar Pérdidas

Cuando los articulos se almacenan en un depésito designado (punto de
almacenamiento/transbordo/direccién del cliente), los operadores pueden registrar cualquier
pérdida observada durante una inspeccion. Para registrar la pérdida de articulos almacenados,
haga clic en la opcién "Registrar Pérdidas" dentro del recuadro.
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El operador debe indicar la cantidad de articulos perdidos, el nimero de informe de pérdiday
cualquier comentario. Tenga en cuenta que RITA sélo acepta cantidades perdidas en unidades
de inventario.

Register Losses for BDS-1392 at Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) X

Current Location Loss Reported Date
Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

21/)an/2025

Comments
Consignment Line Condition Available Quantity Register Quantity Lost from Stock
1: CCCM - Laptop @ Good Condition 14 Bulk (kg 4 L

Print Loss Report

Imprimir Informe de Pérdidas

Dentro de la casilla "Registro de Pérdidas", los usuarios pueden seleccionar "Imprimir Informe
de Pérdidas", que permite al operador de RITA generar formularios automaticos para los
articulos perdidos en el envio.

El Informe de Pérdidas incluye los siguientes detalles

s o Descripcién de los articulos perdidos, incluyendo categoria de
Descripcion del . . .
envio: producto, cantidades, unidades de medida, su estado, volumeny
peso.
Ubicacién del
informe de El lugar exacto donde se produjo la pérdida.
pérdida:
Fecha
notificada de Refleja la fecha en la que se registra la pérdida en RITA.
la pérdida:
Namero de
Informe de El nimero de informe es generado automaticamente por RITA.
Siniestro:
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El operador de RITA debe proporcionar un relato detallado de
cémo se produjo la pérdida, incluyendo posibles razones como mal
Observaciones: manejo, robo y errores. Debe indicar el valor econémico
aproximado de los bienes perdidos o dafiados y recomendar
medidas para evitar pérdidas similares, si dispone de ellas.

El personal pertinente, como los jefes de almacén y los

Firmas: . ) . - e
almacenistas, deben firmar el informe de pérdidas para verificarlo.
SR Loss Report R
Brindisi - UNHRD Warchouse 1
21/Jan/2025 LR-1812341-00022
Consignmest  Descsiption Sender Organization Inventory Uit Handling Uit Condition Weight Volume
Quanil Quantity
IBDS 13951 Education - school books ACTED 2Each N 1Box/Carton Good Okg 0.01 m?
Condition
Theft in the warehouse. Need further investigation
I L I 1
N
~ = Todos los envios con pérdidas registradas aparecen en la seccién
"Pérdidasde stock" de la pantalla "Despachos". Para anular las
pérdidas, el operador debe ir a la seccion "Anular Pérdidas" y
sequir los pasos de anulacién

Liberacion al cliente

Se selecciona el botén "Liberar al cliente" para transferir la mercancia al cliente. La
planificacion de stock registra toda la carga recibida en almacén, en un punto de transbordo o
en la direccién del cliente que no ha sido liberada al cliente.

Aunque los articulos hayan sido expedidos y se haya confirmado su recepcidn en el lugar de
destino, el envio aln debe ser liberado al cliente, por lo que ya no puede considerarse en el
inventario. Por lo tanto, para todas las liberaciones, el operador debe abrir la pestafia
"Planificacién” de la pantalla "Gestién de existencias".
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Al hacer clic en la opcién "Liberar al cliente", aparecera la siguiente ventana:

Release Details for Consignment: BDS-1392, from Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Transport Compeny or Orgenization Relessed 1o Actual Date of Release
¥ 1/)an/20
Document Number Actual Person ltems Release to
¥

Receiving Organizetion Contact How was reception verified?

ACTED - RACHAEL PARKES rifies reception
Additional details

Consignment Li Quantity In Stock ReleasedinG Released In Bad Remaining Quanti

onsignment Line uant n Stoc aee e emainin uantr
& ty Conditions | « e o Conditions € ty
BDS-1392- 1: CCCM - Laptop @ 14 Bulk (kg) 14 = Bulk (ke 0Bulk (kg)
in Bag/Sack

Print Goods Release Note

Close Dialog | Release Goods

Empresa de
Transporte uIntroduzca el nombre de la organizacién que recibe los articulos o
Organizacion a el nombre de la empresa de transporte que recoge los articulos en
la que se nombre del receptor.
libera:

Fecha real de Indique la fecha real de liberaciéon de los articulos.

entrega:

Si existe un documento que confirme la recepcién, introduzca el
numero del documento, por ejemplo, el nimero de la carta de
porte o el nimero GRN.

Ndmero de
documento:
Persona real a N
Introduzca el nombre del representante de la organizacién que
laquese .
recibe los articulos o el nombre del conductor de la empresa de
entregaron los

. transporte.
articulos:

Contacto de la
organizacion
receptora:

Indique los datos de contacto de la organizacién que recibi6 el
envio.
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Explica cémo el operador de RITA ha confirmado que el cliente ha
recibido sus articulos, ya sea verbalmente por teléfono, por escrito
por correo electrénico o mediante un documento de recepcién de
mercancias (puede ser una carta de porte firmada).

Como se
verifico la
recepcion:

Cualquier informacién adicional, como el tipo de transporte, el
numero de matricula del camién, etc., que el operador desee
escribir para la liberacién.

Datos
adicionales:

Después de completar los campos, haga clic en 'Liberar Mercancia" para confirmar la
liberacion final de la carga al cliente.

N
~ -~ Cuando la mercancia se libera finalmente al cliente, los envios
aparecen en el "Historial de Liberaciones". Por lo tanto, el operador
debe encontrar el envio en "Historial de Liberaciones" para cancelar
las liberaciones y seqguir los pasos de anulacién.

Imprimir albaran de entrega

Rita permite a los usuarios imprimir automaticamente |&'Nota de despacho de mercancias'
desde el sistema. Esta nota actia como un registro oficial que confirma la liberacién de un
envio al cliente final. Incluye todos los detalles relevantes del envio proporcionados por el
operador de RITA en el momento de la liberacién que se describen a continuacion:

e Descripcién de los articulos liberados, incluyendo cantidad, unidades, peso, volumen y
valor
Fecha exacta de entrega de los articulos al cliente final.
Datos de la persona u organizacién que recibe la mercancia
Firma de las partes responsables, incluidos tanto el proveedor de servicios como la
organizacion receptora.

e Numero de documento (si lo hay) introducido manualmente por el proveedor de servicios
en el momento de la entrega.

e Cuando el operador de RITA marca la casilla para imprimir las mercancias liberadas, el
sistema genera automaticamente un nimero de nota de liberacién de mercancias, que se
imprime a continuacién.
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N Los operadores de RITA también pueden generar automaticamente
notas de salida de mercancias desde la pestafia "Historial de salidas"
de la pantalla Gestion de existencias. Consulte "Historial de

Liberaciéon".

Imprimir Tarjeta de Stock

Haga clic en "Opciones" y seleccione "Imprimir Tarjeta de Stock" en el menu desplegable
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Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) % 2 B

i Total Total
Storage Consign...  Product L Inventory Handling .
Description X i weight volume
Area Number Category Units Units 3
(kg (m~)
~ BDS- Shelter Door 29.0Each Show Disposition a
1097-1 210cmilength) e Option
Register Damages
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Register Losses
v BDS  Shelter Window 1080Each |, o 4
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1097-3 Print Stock Card|(en) I Option
e La opcion "ImprimirTarjeta de Stock" permite automaticamente a los operadores de RITA

producir Tarjetas de Stock desde RITA. Una tarjeta de inventario es un registro fisico
utilizado para seguir los movimientos de articulos especificos que entran y salen del

almacén.

acceder a todos los detalles del envio.

Las tarjetas de existencias son especificas para cada partida, y el cédigo QR permite

Stock Card

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

‘BDS'I‘.‘IOQ'Z-]. I\JH[ 35(‘]”}’ é:r‘nmunul‘l Peter

3h  Shelter - Door 210cm(length) x80cm(breadth)

Movement ( Receive /
Release / Dispatch /
Damage / Loss /
Found )

Document number
( Wayhill / GRNs /
Reports )

Inventory quantity

Out ()

Balance (=)

https://rita.logcluster.org
rita.global @wfp.org

Receiver Contact
FHI 360 / Emmanuel Peter

A continuacioén se indican los datos que figuran en el formulario de la tarjeta de existencias:

Numero de envio y nimero de partida.

Datos de la organizacién remitente y receptora.
Descripcién del articulo, como su nombre, categoria de producto, cantidad unitariay
embalaje, nimero de lote, intervalo de temperatura e identificacién de mercancias

peligrosas (en su caso).

Las fechas en las que se producen las transacciones de inventario (como la recepcion, la

expedicion, la liberacién, la pérdida por dafos, el hallazgo).

Cualquier nimero de documento, como carta
mercancias o informe de dafios/pérdidas.

de porte, nota de entrada/salida de

Cantidad de existencias afiadidas o retiradas del inventario y cantidad de saldo después
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de cada transaccién.
e Iniciales/firma del almacenista o de cualquier personal autorizado.

Ordenes de publicacién

Formulario de orden de salida

El "Formulario de Orden de Liberacion (ROF)" es un documento estandarizado que debe ser
completado por cualquier organizacién que solicite la liberacion de carga de un lugar de
almacenamiento gestionado por la Agrupacién Logistica (incluidas las solicitudes de transporte
de carga hasta el destino final).

Los usuarios pueden enviar solicitudes de liberacién por correo electrénico o a través de la
plataforma en linea de RITA. El ROF en linea se puede compartir con cualquier parte mediante
un enlace o se puede encontrar en el sitio web de cada pais.

Ordenes de liberacion en linea

Una vez recibido el formulario de orden de entrega en linea, se mostrara una notificaciéon en la
pestafa "Orden de entrega" de la pantalla "Gestién de existencias".
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CIEGE & Release Orders © @ Lost from Stock & Release History @ Inventory Count ¥ Show filters

1resultsfound ¥ Customize Columns
Requested . Receivin _
Requested Release  Release Order % Consignment Release Order < g. Total weight Total volume
Date Location Delivery Number Form Number Organkzation (kg) (m3)
" :
Location - B Contact
16/)an/2025 Brindisi - UNHRD BDS-1801 BDS-1B01-WFP- Tom Cruise 1 o

Options

Tras hacer clic en la pestafia "Orden de entrega", el operador tendra cuatro opciones, que se
explican a continuacion:

o

Options

Rechazar orden de entrega

Haga clic en la opcidén y seleccione "Rechazar orden de entrega' en el menu desplegable:
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Options

Aparece un cuadro de didlogo. En la seccién de comentarios, el operador debe proporcionar
una razon valida para rechazar la solicitud de liberacion y hacer clic en "Rechazar orden de
liberacion."

Nota: Se notificara a la persona que envi6 la orden de entrega en linea cuando se rechace la
orden de entrega, y se incluirdn notas sobre el rechazo.

Reject Release Order for Consignment X

Comments

| Close Dialog @ Reject Release Order

Aceptar y liberar

El operador de RITA debe seleccionar la opcién "Aceptar yLiberar" para aprobar la solicitud de
liberacion de la carga de un almacén determinado.

o

Options

Accept & Transfer

Print Release Order Form (en)

Aparecera un cuadro en el que el operador debera introducir los siguientes datos:

La empresa u organizacién de transporte a la que se libera la carga.
La fecha real de liberacién.

El nimero de documento.

La persona exacta a la que se liberan los articulos.

Los documentos que verifican la recepcion.

Cualquier detalle adicional que los operadores deseen incluir.
Imprimir la nota de levante de mercancias

Para obtener orientacién sobre la cumplimentacién de los datos de levante, consulte el
apartado "Levante al cliente" del capitulo Gestidn de existencias-"Planificacién".
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Release Details for Consignment: BDS-1392, from Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Transport Company or Organization Released 1o Actual Date of Release
¥ | | 21anf2025
Document Number Actual Person Items Release to
¥
Receiving Organization Contact How was reception verified?

ACTED - RACHAEL PARKES Goods Received Document verifies reception

Additional details

Released In Good Released In Bad

Consignment Line Quantity In Stock Conditions l py—— Conditions

Remaining Quantity

BDS-1392- 1: CCCM - Laptop @ 14 Bulk (kg) 14 = E 0Bulk (kg)

n Bag/Sack

Print Goods Releass Note

Aceptar y Transferir

Cuando la solicitud de levante implica el transporte a un destino, el operador de RITA debe
seleccionar la opcién "Aceptar & Transferir".

o

Options

Accept & Transfer

Print Release Order Form (en)

Aparecera un cuadro con todos los trayectos planificados, y el operador debera asignar el
articulo liberado al trayecto designado para el transporte. Nota: El operador debe planificar
primero un viaje en la pantalla "Despachos" (Para obtener instrucciones sobre cémo afadir un
nuevo viaje, consulte”Planificacién y gestién de un viaje" en Despachos).

Imprimir orden de entrega

® Laopcion de imprimir la orden de liberacion permite al operador de RITA imprimir el
formulario de solicitud de liberacién enviado por el cliente en linea.

® Haga clic en Opciones y seleccione "Imprimir formulario de orden de entrega’ en el
menu desplegable.
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o !

Options

Los datos del formulario de orden de entrega son los siguientes

Numero de orden de entrega generado automaticamente por RITA.

Fecha de liberacion solicitada de los articulos.

Lugar de liberacién solicitado.

Nombre de la organizacién receptora.

Descripcion del producto, como nimero de envio y nimero de partida, categoria del
producto, nombre del articulo, unidades de embalaje, peso, volumen, cantidad solicitada
para la liberacion, volumen total y peso.

e Nombre del preparador.

LOBIETICS Release Order Form hatps://rita.logeluster.org
g LT TRAINING (RITA2) rita global@wip.org

IO RERR e T D ST LTy BDS- 1801-WFP-250116-68

Requested Release DatefiEB{iRA17H]

LENTCR TR 10 BTy MTETHITN Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)
Requested Delivery Location|]

LEEATEY United Nations World Food Programme - Tom Cruise

Requesied Release Items
Sender Organization: United Nations World Food Programme

Days In Siock Lnveniory Units. Total weight Total volume
[BDS-1801-1: Nutrition - Test 16 10 Each 1 Box/Cartan 10kg 0.01 m*

N Sistema de notificacion al usuario: Cuando los usuarios soliciten la
liberacion de la carga a través del ROF manual o en linea, se enviaran
correos electrénicos de alerta a los solicitantes y a los operadores de
RITA, alertando al personal clave y documentando el flujo de trabajo.

Formulario de liberacion manual

Los usuarios también pueden enviar un correo electrénico con un archivo adjunto en Excel
para solicitar la liberacion de su carga. En estos casos, el operador puede facilitar la liberacién a
través de la pagina de Gestién de Existencias- "Planificacion”. Para instrucciones detalladas
sobre coémo procesar la liberacion, por favor refiérase a la seccion titulada "Liberacién al
Cliente" en el capitulo de Gestién de Stock bajg'Planificacién.”

Pérdida de existencias
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Si se informa de que la carga se ha perdido durante el almacenamiento, en un punto de
transbordo o después de haber sido entregada en la direccidn del cliente, se clasificara como
"Pérdida de existencias". Para registrar la pérdida, los usuarios deben navegar a la pestafia de
Gestidn de Existencias y hacer clic en "Perdida de Existencias."

I~ Dashboard B Consignments #] Receives [* Dispatches ) StockManagement B Reporting

@ Planning X Release Ort:lers-o ® Lost from Stock &, Release History B Inventory Count

El operador de RITA tiene dos opciones con respecto a este proceso.

Opcién1: La opcidn "Cancelar" permite al operador de RITA cancelar las pérdidas registradas
previamente.

Opcion 2: La opcién "Imprimir informe de pérdidas’ permite al operador de RITA generar
automaticamente formularios para los articulos perdidos registrados en el envio. Se puede
generar un informe de pérdidas inmediatamente después de registrar los articulos perdidos.
Consulte "Imprimir informe de pérdidas" en el capitulo Gestién de existencias-Planificacién.

@ Planning X Release Orders @ © Lost from Stock & Release History B Inventory Count | ¥ Showfilters A Q
63resultsfound ¥ Customize Columns
Loss Reported Consignment Product o Inventory Unit Total weight Total volume
Loss Reported Date i e Description . gh 3
Location Number Category Quantity (kg) (m~)
21/)an/2025 Brindis BDS-1395 Education schoolbooks 2 Each .4 001 o

UNHRD

Cancelar pérdidas

El operador puede cancelar las pérdidas previamente registradas como "articulos
encontrados". A continuacién se indican los pasos para Cancelar Pérdidas:

Paso 1: Haga clic en la pestafia "Pérdidas de stock" de la pagina "Gestién de stock".

Paso 2: Utilice la opcidn "Mostrar Filtro" en la seccién superior derecha para encontrar la
partida que debe ser cancelada. El operador puede buscar el envio por su nimero, fecha real
de recepcion del envio o fecha real de recepcién, o proporcionando cualquier otro detalle del
envio en el cuadro de bdsqueda.

@ Planning X Release Orders @ © Lost from Stock - Release History @ Inventory Count « Hide filters 2 E iy -

Paso 3: Haga clic en la pestafia "Opciones" hacia el extremo derecho del envio seleccionado y
seleccione la opcién "Cancelar".
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&3results found B Customize Columns

Loss Reported Consignment Product s Inventory Unit Total weight Total volume
Description

Loss Reported Date
ddicoa Location Number Category Quantity (kg) (m?

BDS-1395 Education
Options

& Print s Report (en

Paso 4: Aparece un cuadro que permite al operador proporcionar detalles como la cantidad de
articulos encontrados, el nUmero de informe y comentarios si los hubiera. A continuacién, el
operador debe hacer clic en el botén "Cancelar" para confirmar la cancelacion de las pérdidas
registradas para el envio seleccionado. Al hacerlo, los articulos volveran a aparecer como
"Stock disponible" en la pantalla "Envios".

Cancel Registered Losses for BDS-1395 - Education - school books - at Brindisi - UNHRD Warehouse «

1 (Storage)

Date of Cancel Found Report Number

Comments

Consignment Line Reported Lost Weight Volume Found

1: Education - school books 2 Each 0.4 kg 0.01m3 2

Close Dialog | 8 Cancel Loss

Historia de la publicacion

La pagina"Historial deliberacion" proporciona una visién general de todos los envios que han
sido parcial o totalmente liberados al cliente final.

En la pestafia de historial, encontrara una lista de todos los envios y sus detalles de liberacién
registrados por el operador de RITA durante el proceso de liberacion de la carga. Esta
informacién incluye la fecha real de liberacidn, el lugar de liberacién, la organizacién, la
persona que recibid la liberacién, el numero de referencia del documento (si se introdujo
manualmente) y el nidmero de la nota de liberacién de la mercancia (si fue generada
automaticamente por RITA).

El operador puede utilizar la funcién"Mostrar filtro" para localizar envios liberados especificos.
Ademas, tiene la opcién de exportar los detalles a formato Excel mediante la
funcién"Exportar".

¥ Dashboard B Consignments %] Receives [# Dispatches [ Stock Management B Reporting

@ Planning X, Release Orderso @ Lost from Stock 2, Release History B Inventory Count

878 results found ﬂ Customize Columns

Cancelar la liberacion

El operador tiene la opcién de anular la liberacion realizada. Para ello, siga los pasos que se
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indican a continuacién:
Paso 1: Haga clic en "Historial de liberaciones" en la pagina Gestién de existencias

Paso 2: Utilice la opcién"Mostrar Filtro" en la esquina superior derecha, para encontrar los
envios que requieren anulacién en una fecha de liberacién especifica.

Consignment Number Search Actual Date of Release

Paso 3: Para devolver el envio a las existencias, haga clic er'Opciones" y seleccione”Cancelar
liberacidon" en el menu desplegable.

|2 Dashboard B Consignments #] Receives [+ Dispatches B Stock Management B Reporting

@ Planning X Release Orders @ @ Lost from Stock LR -PPEN I B Inventory Count ¥ Showfilters | | £2 Export |°-

878 resuits found ¥ Customize Columns

Transp...
Actual
Compa... Person Goods
Actual Date of . Released or Docum... Released Additio... Total weight Total volume
Consignments . Items i 3
Release at Organi... Release Number  Note details (kg) (m)
Released to Number
to
17/)an/2025 BD5-1106 OCHA LTI 99988822 11122 ouT 10 mt 1.500.00 3.2 ¢
Warehous 2 1816896- TRUCJ Options
e 00039 Show Disposition
Address
17/Jan/2025 BDS-1807 OCHA LTI 99988822 11122 ouT 10MT
Warehous 2 1816896- TRUCK
e 00037 I

(Customer

Paso 4 : En la pantalla aparecera un cuadro con los detalles. El operador debera confirmar los
datos del envio y justificar la anulacién. Por dltimo, haga clic en "Eliminar" para confirmar la
cancelacion de la liberacién. Al hacer esto, el despacho seleccionado sera cancelado y regresara
a "Stock disponible".

Cancel Release from location OCHA Warehouse (Customer Address) at 17/Jan/2025 X

Please enter reason for cancellation
Transport Company or Organization Released to Actual Date of Release
LT ¥ 17/)an/2025
Document Number Actual Person ltems Release to
11122 999888222 ¥
Receiving Organization Contact How was reception verified?
United Nations World Food Programme - Emmanuel Peter
Additional details
10mt TRUC)
Consignment Line
1: Nutrition - RUTF 15000 Each in Box/Carton
Close Dialog | a8 Delete
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Si se realiza un envio a un grupo de localidades diferente, el proceso de
anulacion debe realizarse en ese grupo de localidades.

Recuento de existencias

Esta funcion permite a los usuarios de RITA realizar y gestionar directamente inventarios
fisicos a través de RITA. Simplemente haga clic en"Recuento de Inventario" desde la "Pestafia
de Gestion de Stock".

I Dashboard B Consignments #] Receives [# Dispatches ) Stock Management

@ Planning X Release Orderso @ Lost from Stock & Release History B Inventory Count

En la pestafia "Recuento de Inventario", los operadores veran por defecto una lista de todos los
inventarios pasados que se realizaron y podran imprimir los resultados de dichos inventarios.
La opcién "Mostrar filtros" ayuda a los operadores de RITA a buscar facilmente los inventarios
pasados y a generar registros historicos utilizando el nimero de consignacidn, la fecha del
recuento de inventario y otras propiedades relevantes.

Imprimir hoja de recuento de inventario

Esta opcién permite a los operadores de RITA imprimir la hoja de recuento de inventario que
contiene la lista de articulos ubicados en cualquier ubicacién de almacén que requiera un
inventario fisico. La impresién de la hoja de recuento de inventario permite a los responsables
de almacén o de proyecto realizar un inventario directo "fuera de linea" utilizando hojas
impresas.

Print Inventory Count Sheet X

Location of Inventory Count

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) Puglia - Brindisi

Blind Count

Close Dialog l Print Inventory Count Sheet

La hoja de recuento de inventario impresa tiene una funcién denominada 'Recuento ciego",
haciendo clic en la cual, los gestores s6lo pueden imprimir la lista de articulos en consignacién
almacenados en el almacén sin el recuento de articulos.
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Iniciar Recuento de Inventario

Esta opcion permite al operador de RITA seguir los pasos para realizar el recuento de inventario
mediante el inventario fisico de RITA. Los pasos a seguir para el recuento de inventario son los
siguientes:

Paso 1: Haga clic en la opcién "Iniciar Recuento de Inventario" en la seccién superior derecha
de RITA

B Inventory Count ¥ Showfilters | Print Inventory Count Sheet

Paso 2: Seleccione el almacén para el recuento de inventario y elija la fecha de inicio del
recuento fisico.

Cuando seleccione un almacén para el inventario, todas las transacciones de ese almacén
quedaran en suspenso. Esto permite a los equipos de almacén realizar un recuento completo.
No puede realizar el recuento de inventario si hay traslados planificados o existencias
comprometidas en el almacén.

Los operarios de RITA no pueden realizar ninguna transaccién en RITA el dia del recuento de
inventario, ni siquiera una vez finalizado el recuento. Deben esperar hasta el dia siguiente para
realizar actualizaciones en RITA. Ademas, los operarios de RITA no pueden conciliar
transacciones que hayan tenido lugar antes del recuento de inventario. No se permite ningin
envio o recepcién de carga en el almacén antes de la fecha del inventario.
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Conduct Inventory Count

Location of Inventory Count

| 22/18n/2025

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) Puglia - Brindisi

Brindisi - Port of Brindisi {Sea Port) Pugfia - Brindisi
San Vito - UNHRD Warehouse 2 (Storage) Puglia - Brindisi

Brindisi - Salento Alrport (Airport) Puglia - Brindisi

Start Date of Inventory Count

Paso 3: RITA mostrara una lista de todos los articulos en el almacén junto con su inventario
existente en el sistema. Los operadores pueden comenzar el inventario fisico haciendo clic
en"Iniciar Recuento de Inventario". El estado del recuento de inventario cambiara d'en

curso'.

@ Planning X Release Orders © Lost from Stock 4, Release History B Inventory Count

7 results found ﬂ Customize Columns

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Caisie Gy Location of Inventory Count ~ Status

In Progress

22{)an/2025 TNT Warehouse - Padova

{Storage)

Conduct Inventory Count

Location of Inventory Count Start Date of Inventory Count

T 2025

Close Dialog

¥ Show fiiters || Print Inventory Count Sheet |

Start Inventory Count |

Remarks

Paso 4: Después de realizar el recuento fisico, el operador debe seleccionar"Conteo de
Inventario Completo”
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B Planning X Release Orders @ Lost from Stock

& Release History [T R atdate e

& results found ° Customize Columns

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory
Count Count

- e
22/)an/20Z

Location of Inventory Count Status

Remarks

el

Options

Nota: Completar un recuento de inventario implica introducir los resultados del inventario. En
almacenes pequefios, o en aquellos con conectividad fiable a Internet, los inventarios pueden
realizarse a menudo directamente a través de la interfaz web. Sin embargo, en la mayoria de
los casos, el recuento de inventario se basara en los resultados de las hojas de recuento de
inventario en papel "fuera de linea". Dependiendo del tamafio del almacén y del nimero de
articulos Unicos almacenados, la actualizacién de los numeros del inventario fisico puede llevar
un tiempo considerable. Lo ideal es que sélo los responsables con acceso autorizado

introduzcan las cifras definitivas.

(General Remarks on Inventory
ehouse is not mai = perly. ne: 2 e done e t
Sender Organization Consignment Line Available Quantity
CTED EN-Of itritior
Plum
ACTED VEN-0023 - 2: Nutrition

Amaxicillin @

of 50 Kgs

& 31/Dec/2022

Counted In Good
Condition

Print Loss Report

Counted In Damaged

Line Item Comments
Condition !

Paso 5: Aparecera un cuadro emergente que permitira a los operadores de RITA introducir el
recuento fisico de los articulos. Los usuarios pueden introducir la cantidad de articulos en buen
estado y dafiados, junto con cualquier comentario. El sistema, RITA, calculard automaticamente
los articulos restantes como pérdidas. Los operarios también pueden incluir observaciones
generales sobre el inventario. Ademas, cuando se informe de una pérdida, aparecera un
cuadro de comentarios para que el usuario pueda indicar las razones de la pérdida. Si hace clic
de nuevo en el informe de pérdidas, el sistema generara automaticamente un informe de

pérdidas.

Por ultimo, haga clic en"Inventario completo" para cambiar el estado del inventario fisico

a"Completado".
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(General Remarks on Inventory

Warehouse is not maintained properly. next inventory county to be done in one month.

Counted In Good
R . . . Counted In D: .
Sender Organization Consignment Line Available Quantity Condition Coun:iti nDamaged Line Item Comments
s of on
= resetquantties |

ACTED VEN-0023 - 1: Nutrition Good Condition: 225000 Each | 225000 o E 0 =2 E

Plumpy Sup
ACTED VEN-0023 - 2: Nutrition 1000 2 Eac 0 2 Each

Amaxicillin @
ACTED VEN-0023 - 3: Food Good Condition: 1000 Bulk | 500 = B o 500 = Bulk (kg Item is expired and needs

Security - Sorghum bags B to be removed

of 50 Kgs

& 31/Dec/2022
Reasons for Losses

t seems there was & miscalculation during the last dispatch; we need to check the dispatch waybills and reconcile the stock

Print Loss Report

RITA

|k Dashboard B Consignments #*] Receives [#* Dispatches B Stock Management

W Planning X Release Orders @ LostiromStock L Release History B Inventory Count ¥ Showfilters

éresuizsfound BE Customize Colunmns

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of Inventory Count Status Remarks
Count Count

22/0any2025 Bologna Guglielmo Marconi In Progress *

Ajrport [Airport) Options
| Comatets lrrven

07/Dec/2024 07/Dec/2024 UPS Warehsuse - Belogna Completed R <3 _
(Storage) Options

07/Dec/2024 07 /Dec/2024 UPS Warehaouse - Bologna Completed *
(Storage) Options

03/Dec/2024 03/Dec/2024 TNT Warehouse - Padova Completed l:l
(Storage) Options

29/Movw/2024 03/Dec/2024 TNT Warehouse - Padova Completed *
[Storage) Options

03/0ct/2024 29/Now 2024 THT Warehouse - Padova Complated ﬂ
(Storage) Options

Paso 6: El sistema mantendra un registro de todos los inventarios anteriores, y los usuarios
podran generar informes para futuras necesidades.

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of Inventory Count Status Remarks

Count Count

22/)an/2025 22/Jan/2025 Brindisi - Port of Brindisi (Sea Completed #
Port) Options

22/)an/2025 22/)an/2025 San Vito - UNHRD Warehouse 2 Completed n
(Storage) Options

Print Final Inventory Count Report
Print Total Loss Report

Print Owner Loss Report
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Al elegir un almacén para el inventario fisico, todas las transacciones
de ese almacén quedaran en suspenso, lo que permitira a los equipos
de almacén realizar recuentos completos. El recuento de inventario no
podra realizarse si hay traslados previstos o existencias
comprometidas en el almacén.
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