Gestion de existencias

La Gestion de Existencias consiste en visualizar y gestionar las existencias gestionadas y mantenidas
por el Cluster Logistico en una o varias ubicaciones.

Este capitulo explica cdmo registrar pérdidas y dafos en la carga en stock, liberar la carga al cliente
final y realizar recuentos de inventario.
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La Gestion de Stock se divide en cinco partes clave:

o Stock Disponible

« Ordenes de Liberacién

o Pérdidas de Stock

« Historial de Liberacién

o Recuento de existencias

Existencias

La pestana"Stock disponible" permite a los operadores de RITA gestionar sus existencias. Pueden
ver los detalles del envio a través de la pantalla de disposicién de existencias, registrar pérdidas y/o
danos en el almacén, liberar mercancias al cliente final e imprimir una tarjeta de existencias.
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La pantalla inicial enumera todos los articulos recibidos en el almacén, en un punto de transbordo o en
la direccidn del cliente, junto con sus datos basicos y la informacién de envio.

La pagina ofrece a los operadores tres opciones adicionales para visualizar el fichero:

« Pueden cambiar el modo de presentacién del nivel de articulo a la vista de consignacién (basada
en tarjetas).
o Pueden ver los graficos que muestran la utilizacién del almacenamiento.
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« También pueden exportar los detalles del envio a XLS o a un archivo PDF.
Disposicion de existencias

Consulte el capituloldentificacién de envios".

Registro de dainos

Cuando los articulos se almacenan en un almacén designado (punto de
almacenamiento/transbordo/direccion del cliente), los operadores pueden registrar los dafios o
pérdidas notificados durante la inspeccién. Para registrar los dafios de los articulos almacenados,
haga clic en la opcion "Registrar dainos" dentro del recuadro.
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El operador deberd indicar el niumero de articulos dafados, el numero del informe de dafos y los
comentarios. Tenga en cuenta que RITA sélo acepta cantidades danadas en Unidades de Inventario.
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Registrar Pérdidas

Cuando los articulos estan almacenados en un depdsito designado (punto de
almacenamiento/transbordo/direccion del cliente), los operadores pueden registrar cualquier pérdida


https://rita-manual.logcluster.org/node/349
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Stock%20Management%20register%20damage.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Stock%20Management%20-%20Input%20Damage%20quantity.jpg

observada durante una inspeccion. Para registrar la pérdida de articulos almacenados, haga clic en la
opcion "Registrar Pérdidas" dentro del recuadro.
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El operador debe indicar la cantidad de articulos perdidos, el nUmero de informe de pérdida y

cualquier comentario. Tenga en cuenta que RITA sélo acepta cantidades perdidas en unidades de
inventario.

Register Losses for BDS-1392 at Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Current Location Loss Reported Date

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) 21/)arv 2025

Comments
Consignment Line Condition Available Quantity Register C
1: CCCM - Laptop @ Good Condition 14 Bulk (kg 4

Print Loss Report
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Imprimir Informe de Pérdidas

Dentro de la casilla "Registro de Pérdidas", los usuarios pueden seleccionar "Imprimir Informe de
Pérdidas", que permite al operador de RITA generar formularios automaticos para los articulos
perdidos en el envio.

El Informe de Pérdidas incluye los siguientes detalles

Descripcion del Descripcién de los articulos perdidos, incluyendo categoria de producto,
envio: cantidades, unidades de medida, su estado, volumen y peso.
Ubicacion del
informe de El lugar exacto donde se produjo la pérdida.
pérdida:
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Fecha
notificada de laRefleja la fecha en la que se registra la pérdida en RITA.
pérdida:
Numero de
Informe de El nUmero de informe es generado automaticamente por RITA.
Siniestro:

El operador de RITA debe proporcionar un relato detallado de cémo se
produjo la pérdida, incluyendo posibles razones como mal manejo, robo

Observaciones:y errores. Debe indicar el valor econémico aproximado de los bienes
perdidos o dafados y recomendar medidas para evitar pérdidas
similares, si dispone de ellas.

El personal pertinente, como los jefes de almacén y los almacenistas,

Firmas: 4ohen firmar el informe de pérdidas para verificarlo.

Loss Rf'pﬂ" https:/Irita logcluster.org

ritaglobal @wip.org

Loss Reparted Location
Brindisi - UNHRD Warchouse 1
Loss Repored Daie
21/Jan/2025

Loss Repart Number
LR- 181234100022

Consignment  Description Sender Organization Inventory Unit Handling Unit  Conditlon ~ Welght Volume
Quandily Chantlty
|N1$ 13951 Education - school books ACTED 2Eich 1BoxCarion Good g 0.01 m!

Canditior

Thelt in the warehouse. Need further investigation.

Frepared by pproved by
Date Date
N
~ = Todos los envios con pérdidas registradas aparecen en la seccion

"Pérdidasde stock" de la pantalla 'Despachos". Para anular las
pérdidas, el operador debe ir a la seccion "Anular Pérdidas" y seguir los
pasos de anulacion

Liberacion al cliente

Se selecciona el boton "Liberar al cliente" para transferir la mercancia al cliente. En la pantalla "Stock
disponible" se registra toda la carga recibida en almacén, en un punto de transbordo o en la direccién

del cliente que no ha sido liberada al cliente.

Aunque los articulos hayan sido expedidos y se haya confirmado su recepcién en el lugar de destino,
el envio aln debe ser liberado al cliente, por lo que ya no puede considerarse en el inventario. Por lo
tanto, para todas las liberaciones, el operador debe abrir la pestana "Stock disponible” de la pantalla

"Gestion de stock".
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Haciendo clic en la opcion "Liberar al Cliente", aparecerd la siguiente ventana:

Release Details for Consignment: BDS-1392, from Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (

Transport Company or Organization Released to

Actual Date of Relesse

¥ 21/)an/2025

Document Number Actual Person ltems Release to

Receiving Organization Contact Howwas reception verified?

ACTED - RACHAEL PARKES Goods Received Document verifies reception
Additional details

Released In Good Released In Bad
Consignment Line uantity In Stock . -
e Quantiy Conditions Conditions
BD5-1392- 1: CCCM - Laptop @ 14 Bulk (kg) 14 = Bulk (kg
in Bag/Sack

ijrin': Goods Release Note I
[ Close Dialog

Empresa de
Transporte u
Organizacion a
la que se libera:
Fecha real de
entrega:

Inserte el nombre de la organizacién que recibe los articulos o el
nombre de la empresa de transporte que recoge los articulos en
nombre del receptor.

Indique la fecha real de liberacion de los articulos.

Si existe un documento que confirme la recepcion, introduzca el
numero del documento, por ejemplo, el nimero de la carta de porte o
el nimero GRN.

Numero de
documento:
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Persona real a
la que se Introduzca el nombre del representante de la organizacion que recibe
entregaron loslos articulos o el nombre del conductor de la empresa de transporte.
articulos:
Contacto de la
organizacion Indique los datos de contacto de la organizaciéon que recibié el envio.
receptora:
Explica cémo el operador de RITA ha confirmado que el cliente ha
recibido sus articulos, ya sea verbalmente por teléfono, por escrito por
correo electronico o mediante un documento de recepcién de
mercancias (puede ser una carta de porte firmada).
Cualquier informacién adicional, como el tipo de transporte, el nimero
de matricula del camién, etc., que el operador desee escribir para la
liberacion.

Como se
verifico la
recepcion:

Datos
adicionales:

Después de completar los campos, haga clic en " Liberar Mercancia" para confirmar la liberacion final
de la carga al cliente.

N
~ ~ Cuando la mercancia se libera finalmente al cliente, los envios aparecen
en el "Historial de Liberaciones". Por lo tanto, el operador debe
encontrar el envio en "Historial de Liberaciones" para cancelar las
liberaciones y seguir los pasos de anulacion.

Imprimir albaran de entrega

Rita permite a los usuarios imprimir automaticamente la "Nota de despacho de mercancias" desde el
sistema. Esta nota actia como un registro oficial que confirma la liberacién de un envio al cliente final.

Incluye todos los detalles relevantes del envio proporcionados por el operador de RITA en el momento
de la liberacién que se describen a continuacion:

« Descripcion de los articulos liberados, incluyendo cantidad, unidades, peso, volumen y valor

« Fecha exacta de entrega de los articulos al cliente final.

« Datos de la persona u organizacién que recibe la mercancia

« Firma de las partes responsables, incluidos tanto el proveedor de servicios como la organizacion
receptora.

« Numero de documento (si lo hay) introducido manualmente por el proveedor de servicios en el
momento de la entrega.

o Cuando el operador de RITA marca la casilla para imprimir las mercancias liberadas, el sistema
genera automaticamente un nimero de nota de liberacién de mercancias, que se imprime a
continuacion.
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Imprimir Tarjeta de Stock

~ Los operadores de RITA también pueden generar automaticamente notas
de salida de mercancias desde la pestafia "Historial de salidas" de la
pantalla Gestién de existencias. Consulte "Historial de Liberacién".

Haga clic en "Opciones" y seleccione "Imprimir Tarjeta de Stock"” en el menu desplegable
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« La opcién "ImprimirTarjeta de Stock" permite automaticamente a los operadores de RITA
producir Tarjetas de Stock desde RITA. Una tarjeta de inventario es un registro fisico utilizado
para seguir los movimientos de articulos especificos que entran y salen del almacén.

« Las tarjetas de existencias son especificas para cada partida, y el cédigo QR permite acceder a

todos los detalles del envio.

Stock Card

Sender Contact

FHI 360 / Emmanuel Peter

!L onsignment Lin

2 BDS-1097-1

““.\" fipuon

iEach { None/Loose

Date Moveient | Recelve /
Release / Dispatch /

Document aumber
[ Waybill / GRNs /
Reports ) In(+) Qut (-)

Damage / Loss/
Found )

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Inventory quantity

hitps:/rita.logcluster.org
rita.global @wfp.org

Receiver Contact

FHI 360 / Emmanuel Peter

Storekeeper

Balance (=) Initials Signature

A continuacién se indican los datos que figuran en el formulario de la tarjeta de existencias:
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« Numero de envio y nimero de partida.

« Datos de la organizacién remitente y receptora.

« Descripcion del articulo, como su nombre, categoria de producto, cantidad unitaria y embalaje,
namero de lote, intervalo de temperatura e identificacion de mercancias peligrosas (en su caso).

« Las fechas en las que se producen las transacciones de inventario (como la recepcion, la
expedicion, la liberacion, la pérdida por dafos, el hallazgo).

« Cualquier numero de documento, como albaran, nota de entrada/salida de mercancias o informe
de danos/pérdidas.

« Cantidad de existencias afadidas o retiradas del inventario y cantidad de saldo después de cada
transaccion.

« Iniciales/firma del almacenista o de cualquier personal autorizado.

Mover partidas o articulos de linea

Las opciones "Mover este envio a otra ubicacion " y "Mover esta partida a otra ubicacion" sélo
apareceran en el menu Opciones si se ha definido un Area de Almacenamiento dentro del envio.

Options

14.26 o 3

Options

Regictar Miamaocec
neglster Lramages

egister Losses

T
[i1=]

Options

Un Area de Almacenamiento se refiere a una sub-ubicacién designada dentro del Almacén principal
(por ejemplo, una zona o estanteria especifica dentro de un almacén) donde se almacenan las
mercancias. La definicién de este campo permite al sistema seguir y gestionar el inventario a un nivel
mas granular.
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Estas dos opciones de movimiento sirven para lo siguiente

- Trasladar este envio a otra ubicacion : Transfiere toda la partida de un almacén a otro dentro
del mismo almacén o a través de diferentes almacenes.

« Mover esta partida a otra ubicacion : Permite a los usuarios reubicar un articulo especifico
(partida) dentro del envio, sin mover el envio completo.

Estas funciones son Utiles para reorganizar el inventario, optimizar el espacio o gestionar requisitos de
segregacion como mercancias dafiadas, sensibles a la temperatura o caducadas.

Informe de existencias disponibles

RITA proporciona la funcionalidad de exportar informes de existencias disponibles por organizaciéon en
formato Excel o PDF. Para ello, siga los pasos que se indican a continuacion:

Paso 1: Haga clic en la opcién " Exportar” situada en la parte derecha de la pantalla.

Handling Unit Total weight Total volume

~

Paso 2: Aparecera un cuadro de didlogo de resumen de existencias. Los operadores de RITA pueden
seleccionar fechas especificas y la organizacion para la cual generar informes.

« Por defecto, la fecha indicara la fecha actual, pero los operadores de RITA pueden seleccionar
cualquier fecha anterior para generar un informe de existencias de cualquier punto del pasado.

« Silalista desplegable "Organizacién" se deja en blanco, el informe devolvera resultados para
todas las organizaciones.
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Storage Overview

Date Organization

Close Dialog = Export

Paso 3: Haga clic en "Exportar" para continuar. RITA le pedira que elija el formato de archivo, ya sea
Xls o .pdf.

Storage Overview B Export to XLS
B3 Export to PDF (en)
B3 Exportar a PDF (es)

B3 Exporter au format PDF (fr

Close Dialog

Paso 4: Al seleccionar PDF se generara un informe que mostrard las existencias disponibles para la
organizacion seleccionada en la fecha especificada.

Ejemplo: EI PDF siguiente mostrarad un resumen de las cantidades de existencias al cierre para el
PMA en el Aimacén de Brindisi (Almacenamiento) en la fecha: 08/Jul/2025
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Paso 5: Al seleccionar XLS se descargara una hoja de célculo Excel simplificada que ofrece una visién
general del almacenamiento.

Ejemplo: Este archivo incluye solo las existencias finales disponibles del PMA en el almacén de
Brindisi (AlImacenamiento) a la fecha: 08/Jul/2025
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Timber 2:3M 00,000 Each SO0.000 Moned Loose B100 Bl 0,000 Closing 51 BE233333 1,100,000 BOS-1562 United Na WFP United Ma Undt
Timber 2x4M 750000 Each 750000 Mone/loose 12000 13575 0,000 Closing 3t FRRAAAAR 1,100.000 BDS-1561 United Na WFP United Na Unit
Timber 244 0,000 Each 0,000 NonedLoose 0500 LRk 0,000 Closing 51 BRsRaaas 1,100,000 BOS-1361 Unitad Na WFP United Na Unat
Timber 2x3M 280,000 Each 220,000 Mone/loose 12570 13413 0,000 Closing 3¢ Fidddddd 1,100,000 BDS-1561 United Na WFP United Na Unit
Timbes 2:2M EE.000 Each ESE.000 NonedLoose B2 B111 000D Closing 5t Besssaas 1,100.000 BOG-1361 Unitsd Na WFP United Na Una
Sarghum 2,072.000 Each 2072000 Bag/Sack 3080 30352 0.000 Closing S: B@#ddaas 1,007.000 BDS.1571 United Na WFP United Na Unit
AUTF [Food) 15.000 Esch 15.000 Nene/Loose 0750 0750 2500000 Closing Sr BERARAAA 1,449,000 BDS-1444 United Na WFP United Na Unit
RUTF [Food) 3000 Each 2000 Nonelloose 0L150 0.150 50000 Closing 8t E2233433 1,449,000 BDS-1444 United Na WFP United Na Undt
Tent 15.000 Each 15,000 Nonedloose L5 5000 9,000.000 Closing 5t FRRRARAA 1,449,000 BOS-1444 United Na WFP United Na Unit
Diginiry Kits 120,000 Each 12.000 Bag/Sack 2400 3000 G00.0DD Clesing 5o 82283384 1,449,000 BOS-1444 United Na WFP Unétad Na Linst
Weighing Scale 1.000.000 Each 1,000,000 Neneiloose 5.000 5.000 AAAAAAAA Closing St HHARAAAR  625.000 BDS-1684 United Na WFP United Na Unit
RUTF 1000000 Each 7000 BawCarton [ SLE] 0657  BEEGTD Closing 51 #228333% 621000 BOS-1686 United Na WFP Unitad Na Unat

Registradores de temperatura

Cargar archivo de registro de temperatura:

La funcién Cargar Registrador de Temperatura permite a los operadores cargar, gestionar y supervisar
los datos de temperatura registrados dentro del almacenamiento. Esta funcién ayuda a garantizar que
todas las condiciones de almacenamiento a temperatura controlada estén debidamente documentadas
y cumplan las normas operativas. Esta funcionalidad permite a los usuarios mantener una visibilidad
completa de los entornos de almacenamiento a temperatura controlada, garantizando que las
condiciones del almacén cumplen los parametros de calidad y seguridad requeridos.

Paso 1: Vaya a la pestafia"Gestion de existencias" y seleccione el almacén. Haga clic en el icono
Registradores de temperatura situado en la esquina superior derecha de la pantalla.

Temperature loggers switch stock management

Paso 2: En la ventana "Cargar archivo del registrador de temperatura”, introduzca el nombre del
equipo y las observaciones pertinentes. Puede hacer clic en "Elegir archivo" o arrastrar y soltar el
archivo directamente en la zona de soltar para cargar los datos del registrador de temperatura.

Nota: Actualmente sélo se admiten los formatos de archivo .CSV y .TXT de dispositivos especificos
para la carga de registradores de temperatura.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-07/Export%206.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/TEMPERATURE%20LOGGERS%20IN%20STOCK%20MANAGEMENT%20SCREEN.png

Upload temperature step 2

Paso 3: Haga clic en "Guardar" para cargar el archivo. Una vez guardados, los datos del registrador
se vincularan al almacén correspondiente y se almacenaran para su consulta y elaboracién de
informes.

Upload temperature logger stock management gif

Paso 4: Gestionar datos - Para revisar los archivos cargados anteriormente, haga clic en " Gestionar
datos" de la lista. Esta pantalla muestra detalles como el nombre del equipo, el intervalo de fechas y

la informacion "Cargado por". Los usuarios autorizados pueden descargar o eliminar el registro
cargado si es necesario.

Manage data temperature logger screen

\ La opcion Borrar esta restringida a los usuarios con derechos de ARP
] (Administrador de Proyectos) debido a la sensibilidad de la informacion de
' control de temperatura.

Graficos de almacén
En el médulo Gestion de existencias, los usuarios tienen acceso a dos graficos analiticos.

« Registradores de temperatura
« Ultilizacion del almacén


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/TEMPERATURE%20LOGGERS%20UPLOAD%20SCREEN%20.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/Upload%20temperature%20logger%20in%20stock%20management%20gif.gif
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/manage%20data%20temperature%20loggers%20screen.png

Se puede acceder a ambos graficos mediante el menu de iconos situado en la esquina superior
derecha de la pantalla Gestion de existencias, lo que permite cambiar rapidamente entre las vistas
Registradores de temperatura y Utilizacion del almacén.

Graph option stock management

Registradores de temperatura:

El grafico de Registradores de Temperatura muestra las lecturas de temperatura registradas por los
registradores de datos instalados en el almacén. Esto permite a los operarios controlar visualmente las
variaciones de temperatura durante un periodo de tiempo seleccionado y garantizar que los productos
sensibles se mantienen dentro del intervalo de almacenamiento requerido. Cada linea del grafico
representa los datos de un registrador especifico, lo que facilita el seguimiento de la coherencia
ambiental en las distintas zonas del almacén.

temperature loggers chart new

Utilizacion del almacén:

El grafico de utilizacion del almacén presenta una visién general de las tendencias de ocupacién del
almacén en funcién del peso (t) y el volumen (m3). Esto ayuda a los operarios a evaluar la eficacia con
la que se utiliza el espacio del almacén a lo largo del tiempo, lo que facilita la planificaciéon y la toma de
decisiones relacionadas con la asignacion de existencias, la optimizacion y la gestion del rendimiento.

Warehouse utilisation chart


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/graph%20option.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/Temperature%20logger%20chart%20new.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/Warehouse%20utilisation%20chart.png

AN El informe "Vision general del almacén" incluye columnas que recogen
~ -~ los detalles de control de temperatura de cada almacén. Estos campos
indican si el almacén tiene control de temperatura (verdadero/falso) y
muestran los correspondientes valores de temperatura maxima y minima
registrados.

Vista de la paleta

Cambiar a la vista de palés

La vista de palés de la pestana Gestién de existencias permite a los operarios gestionar y visualizar
eficazmente las existencias almacenadas en unidades de transporte (palés o cajas). Esta interfaz
permite crear y organizar palés, mejorando la trazabilidad del almacén y el control operativo.

Paso 1: Haga clic en el icono del palé situado en la esquina superior derecha de la pantalla de
Gestion de existencias.

v BE =] 2

Switch to Pallet view

=] Quick Release

La pantalla mostrara un disefio de dos paneles:

TNT Warehouse - Genova (Storage) ¥

Loose ltems

Palletized Items

Articulos sueltos: Inventario alin no asignado a ningun palé.

Articulos paletizados: Inventario ya agrupado en unidades de transporte.
Paso 2: Los operadores pueden crear paletas utilizando dos métodos:
Creacion Directa de Paleta:

« Enla seccién Articulos sueltos, haga clic en el icono de paleta.

« Introduzca el tipo de Unidad de Transporte, la cantidad y (opcionalmente) la posicion del palet.

« Haga clic en Paletizarme para agrupar las Unidades de Manipulacion seleccionadas en los palets
definidos.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Switch%20to%20pallet%20view%20screenshot.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/21.%20Two%20panel%20warehouse%20screen.png

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) ¥%

Loose ltems (1)

O\.m.

L = . i - #
BDS-1839-1- Education - Test Transport Unit Quantity

& 100kg ©200m?

2,100 W {000 Each Loose: 1,000 | 1 Warehouse Pallet
Box/Carton
Inventory Units per Transport Unit
-'.-'|'1 — a
. o . -
Palletized Items (1)
| Cancel B Palletize Me © Show details © Group Simila

Warehouse Pallet: 3fd0484¢c

Paletizacion de Arrastrar y Soltar:

« Enla seccién Articulos Paletizados, haga clic en Adadir Unidad de Transporte y afiada el tipo de
palé utilizado.
« Arrastre y suelte la carga suelta en los palets.

EEEEDSE icooc00n® @loshonson L belessetisnoy B Inesony Count

Brircte - UNHRD Warchouse 115
S gm

Bringisi - UNHRD Warehos o

Palletizes itema 000

& oo et D Groy Saaiae ‘Mﬂl.uxmw

Asignacion de Palés a un Viaje Planificado:

Los operarios pueden asignar palés a un viaje planificado directamente desde la pantalla de gestién
de existencias:

Paso1: Seleccionar el palé con el envio correspondiente.

Paso 2: Arrastrelo y suéltelo en el trayecto planificado, que aparece en la parte derecha de la pantalla.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Palletise%20me%20in%20stock%20management%20screen.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Drag%20and%20drop%20pallets%20in%20stock%20management%20screen.gif

& Belease Orders @ @ LowibomSock & ReleaseMHiiory @ Inversony Count

Warchouse 1 irage) ¥

Storage
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B

Palietired Iuems [

Asignacion de palets a liberar

Los palets pueden liberarse directamente desde la pantalla de Gestién de Stocks utilizando la Vista de
Palets. Esto permite a los operarios asignar rapidamente palets a movimientos de salida sin tener que
navegar por multiples pantallas.

Para liberar paletas:

Paso1: Desde la Vista de Palets, seleccione el palet asociado con el envio correspondiente.

Paso 2: Arrastre y suelte el palet seleccionado en la pestafna de Liberacién Rapida situada en la parte
derecha de la pantalla.

Paso 3: En la ventana de liberacion, ingrese la siguiente informacién:

« Fecha de liberacion.

« Empresa de transporte u organizacién a la que se entrega.

« Nombre de la persona que recibe los articulos.

« Cantidad entregada.

« Detalles adicionales: Utilice este campo de texto libre para incluir notas logisticas como tipo de
vehiculo, matricula u otra informacién de seguimiento relevante.

« Tipo de archivo adjunto: Seleccione el tipo de documento que va a cargar (por ejemplo, carta de
porte, nota de entrega, prueba de entrega).

« Seleccione Archivo: Adjunte el archivo relacionado. Sélo se aceptan imagenes y archivos PDF
de menos de 10 MB.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Drag%20pallets%20to%20assigned%20journey.gif
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Quick%20release%20tab.jpg

Una vez introducidos todos los datos necesarios, pulse el botdn Liberar para completar la transaccion.

gt Lo ity [ - L Lt PR

Caracteristicas adicionales de la paleta:
Opciones de visualizacion:

Para adaptar la visualizacién de la paleta a las necesidades operativas, existen dos opciones de
visualizacién faciles de usar en la pantalla de visualizacién de la paleta:

Pabstived lwms

Mostrar Detalles: Un conmutador que expande cada paleta para mostrar informacién detallada de la
carga como - Nombre del articulo, Cantidad y Tipo de unidad.

Cuando se desactiva, la pantalla se contrae para una vista mas compacta, mejorando la legibilidad de
la pantalla.

Agrupar similares: Cuando esta activada, esta funcién agrupa automaticamente las paletas que
contienen categorias de articulos similares (por ejemplo, Logistica, WASH, Refugio). Proporciona un
disefio mas limpio y estructurado para facilitar la navegacion.

Cuando la funcion Agrupar por esta activada, la funcion de arrastrar y
soltar esté desactivada. Dado que se combinan varias paletas y envios en
una Unica vista agrupada, los usuarios no podran arrastrar paletas en una
operacion de viaje o liberacion. Para volver a activar la funcion de arrastrar
y soltar, desactive Agrupar por.

Seguimiento de articulos:

Un icono en forma de lupa junto a cada partida abre la pantalla de disposicién de existencias,
mostrando informacién detallada de seguimiento.

9
BD5-1816-0- CCCM - test

A50000kg ©D1000m?
2, 1,000 ™ 27.000 Each Palletized::
Box/Carton 0727000



https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Release%20box%20drag%20and%20drop%20pallets.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/24.%20Show%20details%20and%20group%20by%20option.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/19.%20magnifying%20glass%20option%20in%20pallets.png
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Impresion de codigos QR:

Cada paleta incluye la opcion de generar e imprimir una etiqueta de cédigo QR con fines de
seguimiento e identificacién. Para imprimir un cédigo QR para una paleta, siga los siguientes pasos:

Paso 1: Haga click en el icono de la impresora localizado al lado de la paleta en la Vista de Paleta.

Palletized ltems ()

D Show details ®© Group Simila

Warehouse Pallet: 3fd0484c

= #1,0000kg ©2.00m? B
Paosition
BDS5-1839-2 - Food Security - Test2 [ii]

] 500  Bulk [k

Paso 2: Se generara un codigo QR vinculado al resumen digital de la paleta.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Magnifying%20glass%20GIF.gif
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Print%20symbol.png

" Transport Unit ID u
R P 3fd0484c-1f73-4c94-8845-8417a53d13d8 D

Paso 3: Utilice un escéner QR para acceder a la informacion detallada del palet, incluyendo Ubicacion
actual del palet, Tipo de unidad de transporte, Peso y volumen total, Organizacién remitente,
Descripcion del articulo, Cantidades de Ul (Unidad de articulo) y UH (Unidad de manipulacién),
Banderas para mercancias de temperatura controlada, fragiles o peligrosas.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/QR%20code.png

Transport Unit Disposition

Transport Unit 1D
fef2cdfa-ebd@-48b5-87ed-e6364a790178

Actual location Overpacking Type
UPS Warehouse - Milano (Storage) Woarehouse Pallet
Total weight

6,370.0 kg

Sender Organization Description
Danish Refugee Council @@ MIL-0044 - 1: Shelter - NFI Kits

& Relesse Orders @ @ losttromStock A Relemeblitory B Imeeeony Count

Storage

Brimadisi - LINHRD Wrehoune 1
o age] Fleaun review dangs v peecei alredcty asigred 1o tion and teferenoe the dangerous goods guidelines

Ordenes de publicacién

Formulario de orden de salida

El "Formulario de Orden de Liberacion (ROF)" es un documento estandarizado que debe ser
completado por cualquier organizacion que solicite la liberacién de carga de un lugar de
almacenamiento gestionado por la Agrupacion Logistica (incluidas las solicitudes de transporte de
carga hasta el destino final).

Los usuarios pueden enviar solicitudes de liberacién por correo electronico o a través de la plataforma
en linea de RITA. El ROF en linea se puede compartir con cualquier parte mediante un enlace o se
puede encontrar en el sitio web de cada pais.

Ordenes de liberacion en linea

Una vez recibido el formulario de orden de entrega en linea, se mostrara una notificacién en la
pestana "Orden de entrega” de la pantalla "Gestién de existencias".


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/25.%20Transport%20unit%20disposition.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/QR%20code%20pallets.gif
https://rita.logcluster.org/public/track.htm

|2 Dashboard B Consignments #] Receives

~ 1
=, Release Orders

@ Planning

@ Lost from Stock & Release History

[#* Dispatches B Stock Management

B Inventory Count

1 regults found ¢ Customize Columns

BB Reporting

Requested Receivin .
Requested Release  Release Order D:?Mry Consignment Release Order Org.anizastion Total weight
Date Location Number Form Mumber [l

Location Contact oo
16/)an/2025 Brindisi - UNHRD BDS-1801 BDS-1801-WFP- Tom Cruise

Warehouse 1

250116-68

Storage)

Tras hacer clic en la pestana "Orden de entrega”, el operador tendrd cuatro opciones, que se explican
a continuacion:

o

Options
Reject Release Order
Accept & Release
Accept & Transfer

Print Release Order Form (en)

Rechazar orden de entrega

Haga clic en la opcién y seleccione " Rechazar orden de entrega"” en el meni desplegable:

o !

Options

I Reject Release Order

Accept & Release
Accept & Transfer

Print Release Order Form {en)

Aparece un cuadro de didlogo. En la seccién de comentarios, el operador debe proporcionar una razén
vélida para rechazar la solicitud de liberacién y hacer clic en "Rechazar orden de liberacion."

Nota: Se notificara a la persona que envié la orden de entrega en linea cuando se rechace la orden de
entrega, y se incluiran notas sobre el rechazo.

Reject Release Order for Consignment

Comments

Close Dialog

B Reject Release Ord

Aceptar y liberar


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Stock%20management%20Release%20order.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Release%20order%20options.jpeg
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Reject%20release%20order%20form.jpg
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Reason%20for%20release.png

El operador de RITA debe seleccionar la opcion " Aceptar yLiberar" para aprobar la solicitud de
liberacién de la carga de un almacén determinado.

o

Options

Reject Release Order

Accept & Release

Accept & Transfer

Print Release Order Form (en)

Aparecera un cuadro en el que el operador debera introducir los siguientes datos:

« La empresa u organizacion de transporte a la que se libera la carga.
« La fecha real de liberacion.

« El ndmero de documento.

« La persona exacta a la que se liberan los articulos.

« Los documentos que verifican la recepcion.

« Cualquier detalle adicional que los operadores deseen incluir.

« Imprimir la nota de levante de mercancias

Para obtener orientacién sobre la cumplimentacién de los datos de levante, consulte el apartado
"Levante al cliente" del capitulo Gestion de existencias- "Planificacién”.

Release Details for Consign :BDS-1392,

Transport Company or Organization Released to Actual Date of Release
[
¥ 1
Decument Number Actual Person ltems Release to
Receiving Organization Contact Howwas reception verified?
ACTED - RACHAEL PARKES Goods Received Document verifies reception

Additional details

Released In Good Released In Bad

Consignment Line Quantity In Stock Conditions l x reset quanties | Conditions

BDS-1392- 1: CCCM - Laptop ‘@ 14 Bulk (kg) 14

IF':r;r-r Goods Release Note
‘ Close Dialog Release Goods

Aceptar y Transferir

n Bag/Sack

Cuando la solicitud de levante implica el transporte a un destino, el operador de RITA debe seleccionar
la opcién "Aceptar & Transferir".


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Accept%20and%20release%20ROF.png
https://rita-manual.logcluster.org/en/planning
https://rita-manual.logcluster.org/en/planning
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Release%20quantity%20input.png

o

Options

Aparecera un cuadro con todos los trayectos planificados, y el operador debera asignar el articulo
liberado al trayecto designado para el transporte. Nota: El operador debe planificar primero un viaje en
la pantalla "Despachos" (Para obtener instrucciones sobre cémo afadir un nuevo viaje,
consulte”Planificacion y gestion de un viaje" en Despachos).

Imprimir orden de entrega

o La opcién de imprimir la orden de liberacion permite al operador de RITA imprimir el formulario
de solicitud de liberacién enviado por el cliente en linea.

« Haga clic en Opciones y seleccione " Imprimir formulario de orden de entrega" en el menu
desplegable.

1

Options

Los datos del formulario de orden de entrega son los siguientes

« Numero de orden de entrega generado automaticamente por RITA.

« Fecha de liberacion solicitada de los articulos.

« Lugar de liberacion solicitado.

« Nombre de la organizacién receptora.

« Descripcion del producto, como nimero de envio y nimero de partida, categoria del producto,
nombre del articulo, unidades de embalaje, peso, volumen, cantidad solicitada para la liberacion,
volumen total y peso.

« Nombre del preparador.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Accept%20and%20transfer.png
https://rita-manual.logcluster.org/en/planning-and-managing-journey
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Print%20release%20order%20form.jpg

r LUBSTIES Release Order Form hittps:/Irita.logeluster.org
g TR TRAINING (RITAZ) rita global@wip.org
L0 E TR G Ty BDS- 1801-WFP-250116-68
TR R ET an 16, 2025
EANTETE 0 G TN Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Starage)
Requested Delivery Location
LECAT United Nations World Food Programme - Tom Cruise
Requested Release ltems
Sender Organization: United Nations World Food Programme
Description Disys I Stock Liventary Ul Handling Unrs Total welght Total volume
FDS 1B01-1: Nutrition - Test 16 10 Each 1 Box/Carion 10kg 001 m*
-~ V! . Sistema de notificacion al usuario: Cuando los usuarios soliciten la
liberacién de la carga a través del ROF manual o en linea, se enviaran
correos electronicos de alerta a los solicitantes y a los operadores de
RITA, alertando al personal clave y documentando el flujo de trabajo.

Formulario de liberacion manual

Los usuarios también pueden enviar un correo electrénico con un archivo adjunto en Excel para
solicitar la liberacion de su carga. En estos casos, el operador puede facilitar la liberacién a través de
la pagina de Gestién de Existencias- "Planificacion”. Para instrucciones detalladas sobre cémo
procesar la liberacion, por favor refiérase a la seccion titulada "Liberacion al Cliente" en el capitulo de
Gestién de Stock bajo"Planificacion.”


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Release%20order%20form.jpg
https://rita-manual.logcluster.org/en/planning

Pérdida de existencias

Si se informa de que la carga se ha perdido durante el almacenamiento, en un punto de transbordo o
después de haber sido entregada en la direccion del cliente, se clasificara como "Pérdida de
existencias". Para registrar la pérdida, los usuarios deben navegar a la pestaria de Gestién de
Existencias y hacer clic en "Perdida de Existencias."

| Dashboard B Consignments =] Receives [# Dispatches ) Stock Management B

@ Planning X Release Orderso © Lost from Stock & Release History B Inventory Count

El operador de RITA tiene dos opciones con respecto a este proceso.

Opcién1: La opcidn "Cancelar" permite al operador de RITA cancelar las pérdidas registradas
previamente.

Opcion 2: La opcién "Imprimir informe de pérdidas" permite al operador de RITA generar
automaticamente formularios para los articulos perdidos registrados en el envio. Se puede generar un
informe de pérdidas inmediatamente después de registrar los articulos perdidos. Consulte "Imprimir
informe de pérdidas” en el capitulo Gestién de existencias-Planificacion.

B Planning X Release Orders @ © Lost from Stock &, Release History B Inventory Count 1

&3 resuits found ﬂ Customize Columns
Loss Reported Consignment Product Inventory Unit Total weight Tot
Loss Reported Date i i o Description ) s gh i
Location MNumber Category Quantity (kg) (m
21/)an/2025 Brindis BD5-1395 Education school books 2 Each 0.4

UMHRD

Warehouse 1 Cancel

(Storage)

Cancelar pérdidas

El operador puede cancelar las pérdidas previamente registradas como "articulos encontrados”. A
continuacion se indican los pasos para Cancelar Pérdidas:

Paso 1: Haga clic en la pestafa " Pérdidas de stock" de la pagina "Gestion de stock".

Paso 2: Utilice la opcién "Mostrar Filtro" en la seccion superior derecha para encontrar la partida que
debe ser cancelada. El operador puede buscar el envio por su nimero, fecha real de recepcién del
envio o fecha real de recepcion, o proporcionando cualquier otro detalle del envio en el cuadro de
blusqueda.

@ Planning X Release Orders ® [: ERE Sl 2. Release History [@ Inventory Count

Consignment Mumber Search Date of Cancel

Paso 3: Haga clic en la pestafia "Opciones" hacia el extremo derecho del envio seleccionado y
seleccione la opcion "Cancelar".


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Lost%20from%20Stock.png
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&3results found K Customize Columns

Loss Reported Consignment Product o Imventory Unit Total weight To
Loss Reported Date b e il Description ﬂﬂ' ®

Location Number Category Quantity (kg) (m
21/1an/2025 Brindis| - BDS-1395 Education school books 2 Each

Paso 4: Aparece un cuadro que permite al operador proporcionar detalles como la cantidad de
articulos encontrados, el nimero de informe y comentarios si los hubiera. A continuacion, el operador
debe hacer clic en el boton "Cancelar” para confirmar la cancelacion de las pérdidas registradas para
el envio seleccionado. Al hacerlo, los articulos volveran a aparecer como "Stock disponible” en la
pantalla "Envios".

Cancel Registered Losses for BDS-1395 - Education - school books - at Brindisi - UN

1 (Storage)

Date of Cancel Found Report Number

21/Jan/2025

Comments

Consignment Line Reported Lost Weight Volume

1: Education - school books 2 Each D4kg 0.01 m?

Close Dialog I @ Cancel Loss

Historia de la publicacién

La pagina"Historial deliberacion" proporciona una visién general de todos los envios que han sido
parcial o totalmente liberados al cliente final.

En la pestafa de historial, encontrara una lista de todos los envios y sus detalles de liberacion
registrados por el operador de RITA durante el proceso de liberacién de la carga. Esta informacién
incluye la fecha real de liberacién, el lugar de liberacion, la organizacién, la persona que recibi6 la
liberacion, el nimero de referencia del documento (si se introdujo manualmente) y el nimero de la
nota de liberacién de la mercancia (si fue generada automaticamente por RITA).

El operador puede utilizar la funcion "Mostrar filtro" para localizar envios liberados especificos.
Ademas, tiene la opcién de exportar los detalles a formato Excel mediante la funcion"Exportar".

I Dashboard B Consignments #] Receives [# Dispatches B Stock Management =]

@ Planning X Release Orc:l.c_-rso © Lost from Stock AR s B Inventory Count

878 results found ﬂ Customize Columins

Cancelar la liberacion
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El operador tiene la opcién de anular la liberacién realizada. Para ello, siga los pasos que se indican a
continuacion:
Paso 1: Haga clic en "Historial de liberaciones" en la pagina Gestion de existencias .

Paso 2: Utilice la opcién"Mostrar Filtro" en la esquina superior derecha, para encontrar los envios
que requieren anulacion en una fecha de liberacién especifica.

Consignment Number Search Actual Date of Release

Paso 3 : Para devolver el envio a las existencias, haga clic en "Opciones" y seleccione"Cancelar
liberacion" en el menu desplegable.

|~ Dashboard B Consignments #] Receives [+ Dispatches B2 Stock Management BB Reporting

@ Planning X Release Orders o @ Lostfrom Stock [EEAECEEEEAaeaal B Inventory Count

B78 reults found ¢ Customize Colurmng

Tol

Tanst-  pctual
Compa... Goods
Actual Date of Consignments Released or :::::n Docum... Released Additio... Total weight
Release at Organi... Radiass Number Note details (kg
Released to Number
to
17/)an/2025 BD5-1106 QOCHA LTI 99988822 11122 ouT 10 mt 150000
Warehous 2 1814895- TRUC)
e 00039 Show Dispos
(Customer 3 Con
Address) .
17/)an/2025 BD5-1807 OCHA LTI 99988822 11122 out 10MT
Warehous 2 18148956- TRUCK
] 00037

(Customer

Paso 4 : En la pantalla aparecera un cuadro con los detalles. El operador debera confirmar los datos
del envio y justificar la anulacion. Por ultimo, haga clic en "Eliminar" para confirmar la cancelacién de
la liberacién. Al hacer esto, el despacho seleccionado sera cancelado y regresara a "Stock
disponible".



https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Show%20Filter.png
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Cancel Release from location OCHA Warehouse (Customer Address) at 17/Jan/2025

Please enter reason for cancellation

Transport Company or Organization Released to Actual Date of Release
LT ¥ 17/)anv2025

Document Number Actual Person ltems Release to
11122 999888222

Receiving Organization Contact How was reception verified?
United Nations World Food Programme - Emmaniel Peter

Additional details

10mt TRUC)

Consignment Line

1: Nutrition - RUTF 15000 Each in Box/Carton

Close Dialog ‘ @ Delete

Si se realiza un envio a un grupo de localidades diferente, el proceso de
anulacién debe realizarse en ese grupo de localidades.

Recuento de existencias

Esta funcion permite a los usuarios de RITA realizar y gestionar directamente inventarios fisicos a
través de RITA. Simplemente haga clic en"Recuento de Inventario" desde la "Pestafia de Gestion de
Inventario".

I Dashboard B Consignments %] Receives [# Dispatches & Stock Management

@ Planning X Release Orderso @ Lost from Stock & Release History B Inventory Count

En la pestana "Recuento de Inventario”, los operadores veran por defecto una lista de todos los
inventarios pasados que se realizaron y podran imprimir los resultados de dichos inventarios. La
opcién "Mostrar filtros" ayuda a los operadores de RITA a buscar facilmente los inventarios pasados
y a generar registros historicos utilizando el nimero de consignacién, la fecha del recuento de
inventario y otras propiedades relevantes.

Imprimir hoja de recuento de inventario

Esta opcién permite a los operadores de RITA imprimir la hoja de recuento de inventario que contiene
la lista de articulos ubicados en cualquier ubicacién de almacén que requiera un inventario fisico. La
impresién de la hoja de recuento de inventario permite a los responsables de almacén o de proyecto
realizar un inventario directo "fuera de linea" utilizando hojas impresas.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Cancel%20release%20box.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Inventory%20Count.png

Print Inventory Count Sheet

I

Location of Inventory Count

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) Puglia - Brindisi

Blind Count

Close Dialog l Print Inventory Count Sheet

La hoja de recuento de inventario impresa tiene una funcién denominada " Recuento ciego", haciendo
clic en la cual, los gestores s6lo pueden imprimir la lista de articulos de linea de consignacién
almacenados en el almacén sin el recuento de articulos.
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Iniciar Recuento de Inventario

Esta opcion permite al operador de RITA seguir los pasos para realizar el recuento de inventario
mediante el inventario fisico de RITA. Los pasos a seguir para el recuento de inventario son los
siguientes:

Paso 1: Haga clic en la opcién "Iniciar Recuento de Inventario" en la seccidn superior derecha de
RITA

B Inventory Count ¥ Showfilters | Print Inventory Count Sheet

Paso 2: Seleccione el almacén para el recuento de inventario y elija la fecha de inicio del recuento
fisico.

Cuando seleccione un almacén para el inventario, todas las transacciones de ese almacén quedaran
en suspenso. Esto permite a los equipos de almacén realizar un recuento completo. No puede realizar
el recuento de inventario si hay traslados planificados o existencias comprometidas en el almacén.

Los operarios de RITA no pueden realizar ninguna transaccién en RITA el dia del recuento de
inventario, ni siquiera una vez finalizado el recuento. Deben esperar hasta el dia siguiente para


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Print%20inventory%20count%20sheet.png
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realizar actualizaciones en RITA. Ademas, los operadores de RITA no pueden conciliar transacciones
que hayan tenido lugar antes del recuento de inventario. No se permite ningun envio o recepcion de
carga en el almacén antes de la fecha del inventario.

Conduct Inventory Count

LEc_g_l_a_qaj__g»f Inventory Count Start Date of Inventory Count

‘ ‘ 22/1anf2025

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) Puglia - Brindisi
Brindisi - Port of Brindisi {Sea Port) Puglia - Brindisi
San Vito - UNHRD Warehouse 2 (Storage) Puglia - Brindisi

Brindisi - Salento Alrport (Airport) Puglia - Brindisi
Paso 3: RITA mostrara una lista de todos los articulos en el almacén junto con su inventario existente

en el sistema. Los operadores pueden comenzar el inventario fisico haciendo clic en"Iniciar Recuento
de Inventario". El estado del recuento de inventario cambiara a"en curso".

B Planning . Release Orders © Lost from Stock o, Release History B Irnventory Count v Show filters

7 results found ﬂ Castomize Columns

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of inventory Count ~ Status Remarks
Count Count
22/)an/ 2025 TNT Warehouse - Padova In Progress

{Storage)

Conduct Inventory Count

Lecation of Irentory Count Start Date of Inventory Count
X2 0an/2025

Close Dialog

Paso 4: Después de realizar el recuento fisico, el operador debe seleccionar "Conteo de Inventario
Completo”


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Location%20and%20date%20of%20inventory.jpg
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@l Planning X Release Orders @ Lost from Stock AP NG B Inventory Count ¥ Show filters

& results found ﬂ Customize Colurmns

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of Inventory Count Status Remarks
Count Count
22/)an/ 2025 Bologna Guglielmo Marconi n Progress

Airport (Airport)
07/Dec/2024 07/Dec/2024 UPS Warehouse - Bologna Completed

Nota: Completar un recuento de inventario implica introducir los resultados del inventario. En
almacenes pequefos, o en aquellos con conectividad fiable a Internet, los inventarios pueden
realizarse a menudo directamente a través de la interfaz web. Sin embargo, en la mayoria de los
casos, el recuento de inventario se basara en los resultados de las hojas de recuento de inventario en
papel "fuera de linea". Dependiendo del tamano del almacén y del nimero de articulos Unicos
almacenados, la actualizacion de los nimeros del inventario fisico puede llevar un tiempo
considerable. Lo ideal es que sélo los responsables con acceso autorizado introduzcan las cifras
definitivas.

General Remarks on Inventory

Warehouse is not maintained properly, next inventory county to be done in one month,

Counted In Good o i »
i - , . " ounted In Dama
Sender Organization Consignment Line Available Quantity Condition " €
e Condition
ACTED VEN-0023 - 1: Nutrition 23 225000 P 0 s
Plumpy Sup
ACTED VEN-0023 - 2: Nutrition Good Condition: 1080 Eac 1000 = 0 = s
Amoxicillin @
ACTED VEN-0023 - 3: Food Good Condition: 1000 B 500 = Bulklh 500 2 F
Security - Sorghum bags E
of 50 Kgs
9 31/Dec/2022
Reasons for Losses
T seems there was 8 miscalculation during the last dispatch: we need 1o check the dispatch wayb |ls and reconclie the stock

Print Loss Report

Paso 5: Aparecera un cuadro emergente que permitira a los operadores de RITA introducir el recuento
fisico de los articulos. Los usuarios pueden introducir la cantidad de articulos en buen estado y
danados, junto con cualquier comentario. El sistema, RITA, calculara autométicamente los articulos
restantes como pérdidas. Los operarios también pueden incluir observaciones generales sobre el
inventario. Ademas, cuando se informe de una pérdida, aparecera un cuadro de comentarios para que
el usuario pueda indicar las razones de la pérdida. Si hace clic de nuevo en el informe de pérdidas, el
sistema generara autométicamente un informe de pérdidas.
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Por ultimo, haga clic en"Inventario completo" para cambiar el estado del inventario fisico
a"Completado”.

General Remarks on |nventory

Warehouse is not maintained properly, next inventory county to be done in one month.

Counted In Good
R . . . . Counted In Dama
Sender Organization Consignment Line Available Quantity Condition ) ged
_ Condition
[.- Bt qUAMTTIEs |
ACTED VEN-0023 - 1: Nutrition Good Condition: 225000 Each | 225000 = 0 o
Plumpy Sup
ACTED VEN-0023 - 2: Nutrition Good Condition: 1080 Each | 1000 = 0 =
Amoxicillin @
ACTED VEMN-0023 - 3: Food Good Condition: 1000 Bulk | 500 = Bulk (ke 500 = F o
Security - Sorghum bags E
of 50 Kgs
& 31/Dec/2022
Reasons for Losses
t seems there was & miscalculation duringthe last dispatch; we need 1o check the dispatch wayb |ls and reconcile the stock

Primt Loss Report
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Gresultsfound B Customize Colunmms

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of Inventory Count Status Remarks
Count Count

22/)anf2025 Baologna Guglielmo Marconi In Progress ﬂ

Ajrport (Airport) Dptlon:
| Complete Inventary eapgt

07/Dec/2024 07/Dec/2024 UPS Warehouse - Bologna Completed bk [S. _
[Storage) Option:

07 Decf2024 07 /Dec/2024 LIPS Warehouse - Bologna Completed ﬂ
[Storage) Option:

03/Dec/2024 03/Dec/ 2024 TNT Warehouse - Padova Completed ¢
(Storage) Option:

29 Mo 2024 03/ Dec/2024 THT Warehouse - Padova Completed ¢
[Storage) Option:

03/0ct/2024 29/ Now2024 TNT Warehouse - Padava Completed ¢
(Storage) Option:

Paso 6: El sistema mantendrd un registro de todos los inventarios anteriores, y los usuarios podran
generar informes para futuras necesidades.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Comments%20on%20inventory%20%255D.png

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of Inventory Count Status Remarks
Count Count
5 2 025 Brin F f B e mpleted
22/) 202 22 202 -] to NHRD W 0 2 mpleted

Al elegir un almacén para el inventario fisico, todas las transacciones de ese
almacén quedaran en suspenso, lo que permitira a los equipos de almacén
realizar recuentos completos. El recuento de inventario no podra realizarse
si hay traslados previstos o existencias comprometidas en el almacén.

Carga de archivos adjuntos

RITA permite a los usuarios cargar archivos completos de inventario fisico directamente en el registro
de inventario. El documento cargado se vinculara al recuento de inventario correspondiente para su
referencia.

Paso 1: En la pagina de recuento de inventario, una vez que el estado del inventario esté marcado
como Completado, haga clic en el icono"Opciones™ y seleccione Cargar archivo adjunto.

Upload inventory count step 1

Paso 2: En la ventana de carga, arrastre el archivo deseado a la zona de caida o haga clic en"Elegir
archivo” para seleccionarlo manualmente. En el menu desplegable Tipo de archivo adjunto,
seleccione la categoria adecuada:

Inventario fisico finalizado - para adjuntar hojas de inventario fisico finalizadas.
Informe de pérdidas - para cargar documentacion relacionada con las pérdidas notificadas.
Fotos de la carga - para incluir fotos tomadas durante el inventario o la inspeccién.

Otros - para cualquier documento de apoyo adicional.
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Upload inventory count step 2

Paso 3: Todos los archivos adjuntos cargados aparecen en la nueva columna Archivos adjuntos de la
lista Recuento de inventario, donde los usuarios pueden ver o eliminar los archivos segln sea
necesario.

Attachment tab in inventory

e La opcion Eliminar esta restringida a los usuarios con derechos de
ARP (Administrador de proyectos) debido a la sensibilidad de la
informacion del recuento de inventario.

o Soélo se pueden cargar archivos de imagen y PDF.
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Upload ATTACHMENT INVENTORY GIF
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