Gestao de stocks

A Gestao de Stocks consiste na visualizagdo e gestao de stocks geridos e mantidos pelo Cluster
de Logistica numa ou mais localizagées.

Este capitulo explica como registar perdas e danos na carga em stock, libertar a carga para o
cliente final e efetuar contagens de inventario.
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A Gestdo de Estoque é dividida em cinco partes principais:

Planeamento

Ordens de libertagao
Perdas no estoque
Histérico de libertacao
Contagem de inventdrio

Planeamento

O separador"Planeamento"” permite aos operadores RITA gerir as suas existéncias. Podem
visualizar os detalhes da remessa através do ecra de disposicao de existéncias, registar perdas
e/ou danos em armazém, libertar mercadorias para o cliente final e imprimir um cartdo de
existéncias.
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O primeiro ecra apresenta uma lista de todos os artigos recebidos em armazém, num ponto de
transbordo ou no endereco do cliente, juntamente com os seus dados de base e informacdes
de expedicao.

A pagina oferece aos operadores trés op¢des adicionais para visualizar o ficheiro:

® Podem mudar o modo de apresentacdo de nivel de artigo para vista de consignacao
(baseada em cartoes)
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e Podem ver os graficos que mostram a utilizacdo do armazenamento.
® Além disso, podem exportar os detalhes da remessa para XLS ou para um ficheiro PDF.

Disposicao de stocks

Consulte o capitulo'Identificacdo da consignacdo".

Registar danos

Quando os artigos sdo armazenados num armazém designado (ponto de
armazenamento/transbordo/endereco do cliente), os operadores podem registar quaisquer
danos ou perdas reportados durante a inspecdo. Para registar os danos nos artigos em
armazém, clique na opcdo "Registar Danos" dentro da caixa.
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O operador deve indicar o nimero de objectos danificados, o nimero do relatério de danos e
os comentarios. De notar que o RITA apenas aceita quantidades danificadas em Unidades de
Inventario.
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Registar as perdas

Quando os artigos estdo armazenados num armazém designado (ponto de
armazenamento/transbordo/endereco do cliente), os operadores podem registar quaisquer
perdas observadas durante uma inspecdo. Para registar a perda de artigos em armazém,
clique na opcao "Registar Perdas" dentro da caixa.
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O operador deve indicar a quantidade de objectos perdidos, o nimero do relatério de perda e
eventuais observacdes. Note-se que o RITA sé aceita as quantidades perdidas em unidades de
inventario.

Register Losses for BDS-1392 at Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

|

Current Location Loss Reported Date
Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

21/)an/2025
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Consignment Line Condition Available Quantity Register Quantity Lost from Stock
1: CCCM - Laptop @ Good Condition 14 Bulk (kg 4 L

Print Loss Report

Imprimir o relatério de perdas

Na caixa "Registo de perdas", os utilizadores podem selecionar "Imprimir relatério de perdas",

0 que permite ao operador do RITA gerar formularios automaticos para os artigos perdidos na
remessa.

O relatério de perdas inclui os seguintes pormenores:

- Descricdo dos artigos em falta, incluindo a categoria do produto, as
Descricao da . . .
quantidades, as unidades de medida, o seu estado, o volume e o
remessa:
peso
Localizacao
da perda O local exato onde ocorreu a perda.
registada:
Data da
perda Reflecte a data em que a perda é registada no RITA
comunicada:
Ndmero do

relatério de O numero do relatério é gerado automaticamente pelo RITA.
perda:
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O operador do RITA deve fornecer um relato pormenorizado da
forma como a perda ocorreu, incluindo possiveis razées como
manuseamento incorreto, roubo e erros. Deve indicar o valor
financeiro aproximado dos bens perdidos ou danificados e
recomendar medidas para evitar perdas semelhantes, se

Observacgoes:

disponiveis.
. O pessoal relevante, como os gestores de armazém e os
Assinaturas: R X . .
armazenistas, deve assinar o relatério de perdas para o verificar.
SR Gess Kaport T gt
E J.hinui UNHRD Warehouse 1
3 21/Jan/2025 LR-1812341-00022
Consignmest  Descsiption Sender Organization Inveniory Unit Hamdling Unit  Condition Weight Volume
Quantity Quantity
[PDS-1395-1  Education - school books ACTED 2ZEach 1Box/Carton Good Okg 0.01 m?
Condition
Theft in the warehouse. Need further investigation
Date \ | pate [ \
I L I 1
N
~ = Todas as remessas com perdas registadas sao listadas na seccao
"Perdasde stock" do ecra "Expedic¢des". Para anular as perdas, o
operador deve ir a seccao "Anular perdas" e seguir os passos de
anulagao

Libertacao para o cliente

7

O botdo "Libertarpara o cliente" é selecionado para transferir as mercadorias para o cliente. O
planejamento de estoque registra toda a carga recebida no depdsito, em um ponto de
transbordo ou no endereco do cliente que nao foi liberada para o cliente.

Mesmo que os itens tenham sido expedidos e a entrada confirmada no destino, a remessa
ainda precisa ser liberada para o cliente para que ndo possa mais ser considerada no estoque.
Por conseguinte, para todas as libertacdes, o operador deve abrir o separador "Planeamento"
do ecra "Gestao de existéncias".
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Clicando na opc¢ao "Libertar para o Cliente", aparecera a seguinte janela:

Release Details for Consignment: BDS-1392, from Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Transport Compeny or Orgenization Relessed 1o Actual Date of Release
¥ 1/)an/20
Document Number Actual Person ltems Release to
¥

Receiving Organizetion Contact How was reception verified?
ACTED - RACHAEL PARKES rifies reception
Additional details
Consignment Li Quantity In Stock ReleasedinG Released In Bad Remaining Quanti

onsignment Line uant n Stoc aee e emainin uantr

& ty Conditions o Conditions € ty

BDS-1392- 1: CCCM - Laptop @ 14 Bulk (kg) 14 = Bulk (ke 0Bulk (kg)

in Bag/Sack

Print Goods Release Note

Close Dialog | Release Goods

Empresa de
Transporte ou Inserir o nome da organizagdo que recebe os artigos ou o nome
Organizacao da empresa de transporte que recolhe os artigos em nome do

para a qual foi destinatario.

libertado:
Dat.a real_de Forneca a data real de liberacdo dos itens.
liberacgao:
Se existir um documento que confirme a rececdo, introduza o
numero do documento - por exemplo, nimero da carta de porte
ou nimero do GRN

Numero do
documento:

Liberacao dos
itens para a
pessoa real:
Contacto da
organizacao

recetora:

Inserir o nome do representante da organizagdo que recebe os
artigos ou o nome do motorista da empresa de transportes.

Fornecer os dados de contacto da organizagao que recebeu a
remessa.
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Explique como o operador RITA confirmou que o cliente recebeu
os seus artigos, quer verbalmente por telefone, quer por escrito
por correio eletrénico, quer através de um documento de rece¢do
de mercadorias (pode ser uma carta de porte assinada).

Como foi
verificada a
rececao:

Qualquer informacdo adicional, como o tipo de transporte, o

Detalhes , e .
. .. _numero da matricula do camiao, etc., que o operador queira
adicionais: . , o .
introduzir na autorizagao de saida.
Depois de preencher os campos, clique em 'Libertar mercadorias" para confirmar a libertacao
final da carga para o cliente.

N
~ -~ Quando as mercadorias sdo finalmente libertadas para o cliente, as
remessas sdo listadas no "Histérico de libertacdo". Portanto, o
operador deve localizar a remessa em "Histérico de libera¢des" para
cancelar as liberag8es e seguir as etapas de estorno.

Imprimir nota de liberacao de mercadorias

Rita permite que os usuarios imprimam automaticamente &'Nota de liberacao de
mercadorias" do sistema. Esta nota funciona como um registo oficial que confirma a libertacado
de uma remessa para o cliente final. Inclui todos os detalhes relevantes da remessa fornecidos
pelo operador RITA no momento da liberacao, descritos abaixo:

e Descricdo dos artigos libertados, incluindo a quantidade, as unidades, o peso, o volume e
o valor
Data exacta em que os artigos foram entregues ao cliente final.
Dados da pessoa ou organizacado que recebe as mercadorias
Assinatura das partes responsaveis, incluindo o prestador de servicos e a organizagao
recetora.

e Numero do documento (se existir) introduzido manualmente pelo prestador de servicos
no momento da saida.

e Quando o operador do RITA marca a caixa para imprimir as mercadorias libertadas, o
sistema gera automaticamente um nimero de nota de saida de mercadorias, que é
depois impresso.
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N Os operadores RITA também podem gerar automaticamente notas
de saida de mercadorias a partir do separador "Histérico de saidas de
mercadorias" no ecra Gestdo de stocks. Consulte "Histérico de
libertagbes".

Imprimir cartao de stock

Clique em "Opg¢oes" e selecione "Imprimir cartdo de stock™ no menu suspenso
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e A opcao "Imprimir cartao de stock" permite automaticamente aos operadores do RITA
produzir cartdes de stock a partir do RITA. Um cartao de stock é um registo fisico utilizado
para acompanhar os movimentos de entrada e saida de artigos especificos do armazém.

e Os cartdes de stock sdo especificos para cada item de linha e o c6digo QR permite o

acesso a todos os detalhes da remessa.

‘RITA Stock Card https://ritalogcluster.org
Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) s gosanip oo

|Consignment 1 Sender Coiitact Feretver Comes
BDS_1097_1 FHI 360 / Emmanuel Peter FHI 360 / Emmanuel Peter

Description
_i],, Shelter - Door 210cm (length) x80cm(breadth)

F, ,
Pac
2 | Each/ None/Loose

545

Movement ( Receive/  Document number Inventory quantity
Release / Dispatch {  ( Waybill / GRNs /

Damage / Loss / Reports ) Out () Balance (=)
Found)

Seguem-se os detalhes listados no formulario do cartdo de stock:

Numero da consignacdo e numero da partida individual.
Detalhes da organiza¢ao remetente e recetora.

Descricao do item, como nome, categoria do produto, quantidade unitaria e embalagem,
nimero do lote, faixa de temperatura e identificacdo de mercadorias perigosas (se

houver).
libertacdo, perda por danos, descoberta).
mercadorias ou relatério de danos/perdas.

apos cada transacao

As datas em que ocorrem as transacg¢des de inventario (tais como rececdo, expedicao,
Qualquer numero de documento, como carta de porte, nota de entrada/saida de

Quantidade de existéncias acrescentada ou retirada do inventario e quantidade de saldo
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e Iniciais/assinatura do armazenista ou de qualquer pessoal autorizado.

Ordens de libertacao

Formulario de Ordem de Libertacgao

O "Formulario de Pedido de Libertacao (ROF)"é um documento padronizado que deve ser
preenchido por qualquer organiza¢ao que solicite a libertacdo de carga de um local de
armazenamento gerido pelo Cluster Logistico (incluindo pedidos de transporte de carga para o
destino final).

Os utilizadores podem apresentar pedidos de libertacdo por correio eletrénico ou através da
plataforma online do RITA. O ROF em linha pode ser partilhado com qualquer parte através de
uma ligacdo ou pode ser encontrado no sitio Web de cada pais.

Pedidos de autorizacao de saida em linha

Ap6s a recegao do formulario de pedido de autorizagao de saida em linha, é apresentada uma
notificagcdo no separador "Pedido de autorizacao de saida" no ecra "Gestao de existéncias".
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Depois de clicar no separador "Ordem de libertacdo", o operador tera quatro opgdes, que sdo
explicadas abaixo:

o

Options

Accept & Release

Accept & Transfer

Rejeitar ordem de libertacao

Clique na opcao e selecione "Rejeitar ordemde libertagdo" no menu pendente:
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Options

E apresentada uma caixa de didlogo. Na seccdo de comentarios, o operador deve indicar um
motivo valido para rejeitar o pedido de autoriza¢do de saida e clicar em "Rejeitar autorizacdo
de saida".

Nota: A pessoa que submeteu o pedido de liberta¢do online sera notificada quando o pedido
de libertagao for rejeitado e serdo incluidas notas sobre a rejeicao.

Reject Release Order for Consignment X

Comments

| Close Dialog @ Reject Release Order

Aceitar e libertar

O operador RITA deve selecionar a opcdo "Aceitare libertar" para aprovar o pedido de
libertacdo da carga de um determinado armazém.

o

Options

Aparecera uma caixa onde o operador deve introduzir os seguintes dados:

A empresa ou organizagao de transporte para a qual a carga é libertada.
A data efectiva da libertacao.

O numero do documento.

A pessoa exacta a quem os artigos sao libertados.

Documentos comprovativos da rececao.

Quaisquer detalhes adicionais que os operadores possam querer incluir.
Imprimir a nota de saida de mercadorias

Para obter orientacdes sobre o preenchimento dos detalhes da saida, consulte o paragrafo
"Saida para o cliente" no capitulo Gestao de stocks *'Planeamento”.
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Release Details for Consignment: BDS-1392, from Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Transport Company or Organization Released to Actual Date of Release
¥ | | 21anf2025
Document Number Actual Person Items Release to
¥
Receiving Organization Contact How was reception verified?

ACTED - RACHAEL PARKES Goods Received Document verifies reception

Additional details

Consi . Quantity In Stock Released In Good Released In Bad Remaining Quant
ONSIgNMen ne an N Stoc . . emainin, an
S8 : uantity Conditions | « wwqune: | Conditions ining Quantity

BDS-1392- 1: CCCM - Laptop @ 14 Bulk (kg) 14 - 0Bulk (kg)

n Bag/Sack

Print Goods Releass Note

Aceitar e transferir

Quando o pedido de autorizagao de saida implica o transporte para um destino, o operador
RITA deve selecionar a opgao "Aceitar e transferir".

o

Options

Accept & Transfer

Print Release Order Form (en)

Aparece uma caixa com todos os trajectos previstos e o operador deve atribuir a peca libertada
ao trajeto previsto para o transporte. Nota: O operador deve primeiro planear uma viagem no
ecra "Expedi¢des" (para obter instru¢des sobre como adicionar uma nova viagem,

consulte"Planear e gerir uma viagem", em "Expedi¢des").

Imprimir formulario de ordem de saida

® A opcao "Imprimir pedido de autorizacdo de saida" permite ao operador RITA imprimir o
formulario de pedido de autorizacdo de saida apresentado pelo cliente em linha.

e Cliqgue em Opcdes e selecione 'Imprimir formulario de pedido de autorizacdo de saida’
no menu pendente.
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o !

Options

Os detalhes do formulario de pedido de autoriza¢ao de saida incluem o seguinte:

Numero da ordem de libertacdo gerado automaticamente pelo RITA.

Data de libertacdo dos artigos solicitada.

Local de libertagao solicitado

Nome da organizagao recetora.

Descricao do produto, como numero da remessa e nimero da partida individual,
categoria do produto, nome do item, unidades de embalagem, peso, volume, quantidade
solicitada para a liberacdo, volume total e peso.

e Nome do preparador.

LOBIETICS Release Order Form hatps://rita.logeluster.org
g LT TRAINING (RITA2) rita global@wip.org

IO RERR e T D ST LTy BDS- 1801-WFP-250116-68

Requested Release DatefiEB{iRA17H]

LENTCR TR 10 BTy MTETHITN Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)
Requested Delivery Location|]

LEEATEY United Nations World Food Programme - Tom Cruise

Requesied Release Items
Sender Organization: United Nations World Food Programme

Days In Siock Lnveniory Units. Total weight Total volume
Fﬂ)h 1801-1: Nutrition - Test 16 10 Each 1 Box/Carton 1.0kg 0.01 m*
\ J Sistema de notificacdo do utilizador: Quando os utilizadores

-~ — solicitam a libertagdo da carga através do ROF manual ou em linha,
sdo enviadas mensagens de correio eletrénico de alerta aos
requisitantes e aos operadores do RITA, alertando o pessoal-chave e
documentando o fluxo de trabalho.

Formulario de libertacao manual

Os utilizadores também podem enviar uma mensagem de correio eletrénico com um anexo
Excel para solicitar a libertacdo da sua carga. Nestes casos, o operador pode facilitar a
libertacdo através da pagina Gestao de stocks - "Planeamento". Para obter instru¢des
detalhadas sobre como processar a libertagdo, consulte a seccao intitulada "Libertacao para o
cliente" no capitulo Gestdo de existéncias, eml'Planeamento".
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Perdido do stock

Se a carga for registada como perdida durante o armazenamento, num ponto de transbordo ou
depois de ter sido entregue no endereco do cliente, sera classificada como "Perdida em stock".
Para registar a perda, os utilizadores devem navegar para o separador "Gestao de stocks" e
clicar em "Perda de stock".

|~ Dashboard B Consignments #] Receives [ Dispatches @ Stock Management B Reporting

@ Planning X Release Orclerso ® Lost from Stock & Release History B Inventory Count

O operador RITA tem duas opc¢des relativamente a este processo.

Opcao 1: A opcao "Cancelar" permite ao operador do RITA cancelar as perdas registadas
anteriormente.

Opcao 2: A opcao "Imprimir relatério de perdas' permite ao operador RITA gerar
automaticamente formularios para os artigos perdidos registados na remessa. Um relatério de
perdas pode ser gerado imediatamente apés o registo dos artigos perdidos. Consultar
"Imprimir relatério de perdas" no capitulo gestdo-planeamento das existéncias.

@ Planning X Release Orders @ © Lost from Stock & Release History B Inventory Count | ¥ Showfilters A Q
63resultsfound ¥ Customize Columns
Loss Reported Consignment Product o Inventory Unit Total weight Total volume
Loss Reported Date i e Description . gh 3
Location Number Category Quantity (kg) (m~)
21/)an/2025 Brindis BDS-1395 Education schoolbooks 2 Each .4 001 o

UNHRD Quotions.

Cancelar perdas

O operador pode cancelar as perdas previamente registadas como "artigos encontrados". Os
passos para cancelar as perdas estao listados abaixo:

Passo 1: Clique no separador "Perdasde stock" na pagina "Gestado de stocks".

Passo 2: Utilize a opgao "Mostrar filtro" na seccao superior direita para encontrar a remessa
que deve ser anulada. O operador pode procurar a remessa pelo seu niumero, data efectiva de
rececdo da expedicdo ou data efectiva de rece¢do, ou fornecendo quaisquer outros detalhes da
remessa na caixa de pesquisa.

@ Planning X Release Orders @ © Lost from Stock - Release History @ Inventory Count « Hide filters 2 E iy -

Passo 3: Clique no separador "Opg¢oes", na extremidade direita da remessa selecionada, e
selecione a op¢do "Cancelar".
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&3results found B Customize Columns

Loss Reported Consignment Product s Inventory Unit Total weight Total volume
Description

Loss Reported Date
ddicoa Location Number Category Quantity (kg) (m?

BDS-1395 Education

Options

& Print s Report (en

Passo 4: Aparece uma caixa que permite ao operador fornecer pormenores como a quantidade
de artigos encontrados, o nimero do relatério e, se for caso disso, comentarios. Além disso, o
operador deve clicar no botdo "Cancelar" para confirmar a anulacdo das perdas registadas
para o lote selecionado. Ao fazé-lo, os artigos voltam a ser considerados como "Existéncias
disponiveis" no ecra "Expedicdes".

Cancel Registered Losses for BDS-1395 - Education - school books - at Brindisi - UNHRD Warehouse «

1 (Storage)

Date of Cancel Found Report Number

Comments

Consignment Line Reported Lost Weight Volume Found

1: Education - school books 2 Each 0.4 kg 0.01m3 2

Close Dialog | 8 Cancel Loss

Histérico de lancamentos

A pagina"Histérico de libertagao" fornece uma visao global de todas as remessas que foram
parcial ou totalmente libertadas para o cliente final.

No separador histérico, encontrara uma lista de todas as remessas e dos respectivos detalhes
de libertacdo registados pelo operador RITA durante o processo de libertacdo da carga. Estas
informacdes incluem a data de libertacao efectiva, o local de libertagdo, a organizagao, a
pessoa que recebeu a libertacdo, o numero de referéncia do documento (se introduzido
manualmente) e o nimero da nota de saida de mercadorias (se tiver sido gerada
automaticamente pelo RITA).

O operador pode utilizar a fun¢ad'Mostrar filtro" para localizar remessas libertadas
especificas. Além disso, tem a possibilidade de exportar os pormenores para o formato Excel
através da funcao"Exportar".

¥ Dashboard B Consignments %] Receives [# Dispatches [ Stock Management B Reporting

@ Planning X, Release Orderso @ Lost from Stock 2, Release History B Inventory Count

878 results found ﬂ Customize Columns

Anular a libertacao

O operador tem a opcao de reverter a liberta¢cdo efectuada. Para o fazer, siga os passos abaixo
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indicados:
Passo 1: Clique em "Histérico de liberta¢cdes" na pagina Gestdo de stocks

Passo 2: Utilize a opcao"Show Filter"(Mostrar filtro) no canto superior direito, para encontrar
remessas que necessitem de anula¢do numa data de libertacao especifica.

Consignment Number Search Actual Date of Release

Passo 3: Para reverter a remessa para o stock, clique en'Options"(Opc¢oes) e selecione"Cancel
Release" (Anular libertacdao) no menu pendente.

#] Receives [+ Dispatches B Stock Manageme.nt-

@ Planning X Release Orders o @ Lost from Stock LR -PPEN I B Inventory Count ¥ Show filter t | (-]
878 resuits found ¥ Customize Columns
Transp...
Actual
Compa... Person Goods
Actual Date of Constginnuits Released or s Docum. Released Additio... Total weight Total volume
i
Release gn at Organi... Release Number  Note details (kg) (m?)
Released Number
to
17/)an/2025 BD5-1106 OCHA LTI 99988822 11122 ouT 10 mt 1.500.00 3.2 ¢
Warehous 2 1816896- TRUC) Options
e 00039 Show Disposition
Address
17/Jan/2025 BDS-1807 OCHA LTI 99988822 11122 ouT 10MT
Warehous 2 1816896- TRUCK
e 00037 I

(Customer

Passo 4: Aparecera no ecrd uma caixa com os pormenores. O operador deve confirmar os
dados da remessa e indicar o motivo da anulagdo. Por fim, clique em "Eliminar" para confirmar
a anulagao da autorizacao. Ao fazé-lo, a libertacao selecionada sera cancelada e voltara a
"Stock em mao".

Cancel Release from location OCHA Warehouse (Customer Address) at 17/Jan/2025 X

Please enter reason for cancellation

Transport Company or Organization Released to

LT

Document Number

11122

Receiving Organization Contact

United Nations World Food Programme - Emmanuel Peter

Additional details

10mt TRUC)

Consignment Line

1: Nutrition - RUTF

¥

Actual Date of Release

17/)an/2025

Actual Person ltems Release o

099888221

«

How was reception verified?

15000 Each in Box/Carton

Close Dialog

| a8 Delete
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Se for efectuada uma expedicdo para um grupo de locais diferente, o
processo de cancelamento deve ser feito nesse grupo de locais.

Contagem de inventario

Esta fungdo permite aos utilizadores do RITA efetuar e gerir diretamente os inventarios fisicos
através do RITA. Basta clicar em"Contagem de inventario" no separador "Gestdo de stocks".

I~ Dashboard B Consignments #] Receives [# Dispatches & Stock Management

@ Planning X Release Ornl:lersllh:'I © Lost from Stock &, Release History B Inventory Count

No separador "Contagem de inventario", os operadores visualizam, por defeito, uma lista de
todos os inventarios anteriores que foram efectuados e podem imprimir os resultados desses
inventarios. A opcao "Mostrar filtros" ajuda os operadores RITA a procurar facilmente os
inventarios anteriores e a gerar registos histéricos utilizando o nimero de consignacgao, a data
da contagem de inventario e outras propriedades relevantes.

Imprimir folha de contagem de inventario

Esta opcao permite aos operadores RITA imprimir a folha de contagem de inventario que
contém a lista de artigos localizados em qualquer local de armazém que requeira um
inventario fisico. A impressao da folha de contagem de inventario permite aos gestores de
armazém ou de projeto efetuar um inventario direto "offline" utilizando folhas impressas.

Print Inventory Count Sheet X

Location of Inventary Count

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) Puglia - Brindisi

Blind Count

Close Dialog l Print Inventory Count Sheet

A ficha de inventario impressa dispde de uma funcionalidade denominada 'Contagem cega",
através da qual os gestores s6 podem imprimir a lista dos artigos em consignacao
armazenados no armazém sem a contagem dos artigos.
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Iniciar contagem de inventario

Esta opcao permite ao operador do RITA seguir os passos para efetuar a contagem de
inventario utilizando o inventario fisico do RITA. Os passos descritos para a contagem de
inventario sdo os seguintes:

Passo 1: Clicar na opc¢ao "Iniciar contagem de inventario' na sec¢do superior direita do RITA

B Inventory Count

Passo 2: Selecione o armazém para a contagem de inventario e escolha a data de inicio da
contagem fisica.

Quando se escolhe um armazém para o inventario, todas as transac¢des nesse armazém sao
suspensas. Isto permite que as equipas de armazém facam uma contagem completa. Néo é
possivel efetuar a contagem de inventario se existirem transferéncias planeadas ou stock
comprometido no armazém.

Os operadores RITA ndo podem efetuar quaisquer transac¢des no RITA no dia da contagem de
inventario, mesmo depois de a contagem estar concluida. Tém de esperar até ao dia seguinte
para efetuar actualiza¢des no RITA. Além disso, os operadores do RITA ndo podem reconciliar
transaccdes que tenham ocorrido antes da contagem de inventario. Nao sao permitidas
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quaisquer expedicdes ou recep¢des de carga no local de armazenamento antes da data de
inventario.

Conduct Inventory Count

Location of Inventory Count Start Date of Inventory Count

| 22/1an/2025

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) Puglia - Brindisi

Brindisi - Port of Brindisi {5ea Port) Pugiia - Brindisi

San Vito - UNHRD Warehouse 2 (Storage) Puglia - Brindisi

Brindisi - Salento Alrport (Airport) Puglia - Brindisi

Passo 3: O RITA apresentara uma lista de todos os artigos no armazém, juntamente com o seu
inventario existente no sistema. Os operadores podem iniciar o inventario fisico clicando
em"Iniciar contagem de inventario'. O estado da contagem do inventario mudara pard'em
curso”.

@ Planning X Release Orders @ Lost from Stock & Release History B Inventory Count | ¥ Show filters | | Print Inventory Count Sheet |
Start Inventory Count |
7 results found ﬂ Customize Columns

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory
Location of Inventory Count ~ Status Remarks

Count Count

22{)an/2025 TNT Warehouse - Padova °
(Storage) Options

Conduct Inventory Count

Location of Inventory Count Start Date of Inventory Count
22082025

Close Dialog

Passo 4: Depois de efetuar a contagem fisica, o operador deve selecionar”"Complete
Inventory Count™
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B Planning X Release Orders @ Lost from Stock & Release History [T R atdate e ¥ Show filte:

&resultsfound X Customize Columns
nven ini: I
e hony! Frinksh Do of brventoary Location of Inventory Count Status Remarks
Count Count
ort) Options
7/De 4 ouse - Bologna canplete I entory count I

Nota: A conclusado de uma contagem de inventario envolve a introducao dos resultados do
inventario. Em pequenos armazéns, ou naqueles com ligacao fiavel a Internet, os inventarios
podem muitas vezes ser realizados diretamente através da interface web. No entanto, na
maioria dos casos, a contagem de inventario sera baseada nos resultados das folhas de
contagem de inventario em papel "offline". Dependendo da dimensdo do local de
armazenamento e do nimero de artigos Unicos armazenados, a atualizagdo dos numeros do
inventario fisico pode demorar um tempo consideravel. Idealmente, apenas os gestores com
acesso autorizado devem introduzir os nimeros finais.

(General Remarks on Inventory
ehouse is not mai = perly. ne: 2 e done e t
Counted In Good
- Counted In Damaged
Sender Organization Consignment Line Available Quantity Condition . 8 Line Item Comments
| Condition
CTED VEN-0 itritior 295000
Plum
ACTED VEN-0023 - 2: Nutrition

Amaxicillin @

ACTED Y 3: Food 500 = ) 500 . S
5 ty - Sorghum bags to be removed
of 50 Kgs

& 31/Dec/2022

Print Loss Report

Etapa 5: E apresentada uma caixa de didlogo que permite aos operadores do RITA introduzir a
contagem fisica dos artigos. Os utilizadores podem introduzir a quantidade de artigos em bom
estado e em mau estado, bem como eventuais comentarios. O sistema RITA calculara
automaticamente os restantes artigos como perdas. Os operadores podem também incluir
observacdes gerais sobre o inventario. Além disso, quando é comunicada uma perda, aparece
uma caixa de comentarios que permite ao utilizador justificar a perda. Ao clicar no relatério de
perdas, sera gerado um relatério automatico de perdas a partir do sistema.

Por fim, clique em"Concluir inventario" para alterar o estado do inventario fisico
para"Concluido".
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General Remarks on Inventory -~

Warehouse is not maintained properly. next inventory county to be done in one month.

Counted In Good
R . . . Counted In D: .
Sender Organization Consignment Line Available Quantity Condition Coun:iti nDamaged Line Item Comments
s of on
= resetquantties |
ACTED VEN-0023 - 1: Nutrition Good Condition: 225000 Each | 225000 o E 0 =2 E
Plumpy Sup
ACTED VEN-0023 - 2: Nutrition 1000 2 Eac 0 2 Each
Amaxicillin @
ACTED VEN-0023 - 3: Food Good Condition: 1000 Bulk | 500 = Bulk (kg 500 = Bulk (kg Item is expired and needs
Security - Sorghum bags B to be removed
of 50 Kgs
& 31/Dec/2022
Reasons for Losses

t seems there was & miscalculation during the last dispatch; we need to check the dispatch waybills and reconcile the stock

Print Loss Report

RITA

|k Dashboard B Consignments #*] Receives [#* Dispatches B Stock Management

W Planning X Release Orders @ LostiromStock L Release History B Inventory Count ¥ Showfilters

éresuizsfound BE Customize Colunmns

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of Inventory Count Status Remarks
Count Count

22/0any2025 Bologna Guglielmo Marconi In Progress *

Ajrport [Airport) Options
| Comatets lrrven

07/Dec/2024 07/Dec/2024 UPS Warehsuse - Belogna Completed R <3 _
(Storage) Options

07/Dec/2024 07 /Dec/2024 UPS Warehaouse - Bologna Completed *
(Storage) Options

03/Dec/2024 03/Dec/2024 TNT Warehouse - Padova Completed l:l
(Storage) Options

29/Movw/2024 03/Dec/2024 TNT Warehouse - Padova Completed *
[Storage) Options

03/0ct/2024 29/Now 2024 THT Warehouse - Padova Complated ﬂ
(Storage) Options

Passo 6: O sistema mantera um registo de todos os inventarios anteriores e os utilizadores
poderdo gerar relatérios para necessidades futuras.

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of Inventory Count Status Remarks

Count Count

22/)an/2025 22/Jan/2025 Brindisi - Port of Brindisi (Sea Completed #
Port) Options

22/)an/2025 22/)an/2025 San Vito - UNHRD Warehouse 2 Completed n
(Storage) Options

Print Final Inventory Count Report
Print Total Loss Report

Print Owner Loss Report
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Ao escolher um armazém para o inventario fisico, todas as transacc¢des
nesse armazém serdo colocadas em espera, permitindo que as equipas
do armazém realizem contagens completas. A contagem de inventario
ndo pode ser realizada se houver transferéncias planejadas ou estoque
comprometido no depésito.
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