Gestao de stocks

A Gestao de Stocks consiste na visualizacdo e gestdo de stocks geridos e mantidos pelo Cluster de
Logistica numa ou mais localizagdes.

Este capitulo explica como registar perdas e danos na carga em stock, libertar a carga para o cliente
final e efetuar contagens de inventario.
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A Gestao de Stocks esté dividida em cinco partes principais:

o Estogue em maos

o Ordens de libertacido

o Perdas de stock

o Histérico de libertacéo
« Contagem de inventério

Existéncias em armazém

O separador"Stock em armazém" permite aos operadores RITA gerir as suas existéncias. Podem
visualizar os detalhes da remessa através do ecra de disposicao de existéncias, registar perdas e/ou
danos em armazém, libertar mercadorias para o cliente final e imprimir um cartédo de existéncias.
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O primeiro ecra apresenta uma lista de todos os artigos recebidos em armazém, num ponto de
transbordo ou no endereco do cliente, juntamente com os seus dados de base e informagoes de
expedicao.

A pagina oferece aos operadores trés opgdes adicionais para visualizar o ficheiro:

« Podem mudar o modo de apresentagao de nivel de artigo para vista de consignacao (baseada
em cartdes)
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« Podem ver os gréaficos que mostram a utilizacdo do armazenamento.
« Além disso, podem exportar os detalhes da remessa para um ficheiro XLS ou PDF.

Disposicao de stocks

Consulte o capitulo”ldentificacdo da consignacéo”.

Registar danos

Quando os artigos sdo armazenados num armazém designado (ponto de
armazenamento/transbordo/endereco do cliente), os operadores podem registar quaisquer danos ou
perdas reportados durante a inspecgdo. Para registar os danos nos artigos em armazém, clique na
opcao "Registar Danos" dentro da caixa.
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O operador deve indicar o nimero de objectos danificados, o nimero do relatério de danos e os
comentarios. De notar que o RITA apenas aceita quantidades danificadas em Unidades de Inventario.

Register Damages for BDS-1339 at Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Current Location

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)
Date of Damage Damage report number
COT"‘I"'IEI'Tta
Quantity in Good
Consignment Line i Weight Volume
i Condition 2
1: Health - KIT DE DINITE 800 Each 2000kg 1.00m°
®0-0C 9@

| - :’I.“il:'l"; I n

Registar as perdas

Quando os artigos estdo armazenados num armazém designado (ponto de
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armazenamento/transbordo/endereco do cliente), os operadores podem registar quaisquer perdas
observadas durante uma inspecéo. Para registar a perda de artigos em armazém, clique na opg¢ao
"Registar Perdas" dentro da caixa.
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O operador deve indicar a quantidade de objectos perdidos, o nimero do relatério de perda e
eventuais observacoes. Note-se que o RITA sé aceita as quantidades perdidas em unidades de
inventario.

Register Losses for BDS-1392 at Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Current Location Loss Reported Date

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) 21/)an/2025

Comments
Consignment Line Condition Available Quantity Register C
1: CCCM - Laptop @ Good Condition 14 Bulk (kg 4

Print Loss Report

[ Close Dialog Save

Imprimir o relatério de perdas

Na caixa "Registo de perdas", os utilizadores podem selecionar "Imprimir relatério de perdas”, o que
permite ao operador do RITA gerar formularios automaticos para os artigos perdidos na remessa.

O relatério de perdas inclui os seguintes pormenores:

Descricao da Descrigdo dos artigos em falta, incluindo a categoria do produto, as
remessa: quantidades, as unidades de medida, o seu estado, o volume e o peso.
Localizacao
da perda O local exato onde ocorreu a perda.
registada:
Data da perda

comunicada: Reflecte a data em que a perda é registada no RITA
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Numero do
relatorio de O nimero do relatério é gerado automaticamente pelo RITA.
perda:
O operador do RITA deve fornecer um relato pormenorizado da forma
como a perda ocorreu, incluindo possiveis razdes como manuseamento
Observacoes: incorreto, roubo e erros. Deve indicar o valor financeiro aproximado dos
bens perdidos ou danificados e recomendar medidas para evitar perdas
semelhantes, se disponiveis.
O pessoal relevante, como os gestores de armazém e os armazenistas,

Assinaturas: ; Sri ifi
ssinaturas: 4. ¢ assinar o relatério de perdas para o verificar.

Loss RPpm‘l https:/Irita logcluster.org

ritaglobal @wip.org

Loss Reparted Location

Brindisi - UNHRD Warchouse 1
Loss Repored Daie Loss Repart Number
21/Jan/2025 LR- 181234100022

Consignment  Discription Sender Organization Inventory Unlt Handling Unit  Conditlon ~ Wadght Vol
Quandity Quantity
|ﬂﬂﬁ 13951 Education - school baoks ACTED 2Each 1BowCanon~ Good kg 0.01 m?

Conditior

Theft ;n the warchouse. Need further investigation.

Prepared by pprove by
Date e
A
~ «~ Todas as remessas com perdas registadas sao listadas na secg¢éao

"Perdasde stock" do ecra 'Expedic¢6es". Para anular as perdas, o
operador deve ir & secg@o "Anular perdas” e seguir 0s passos de
anulacao

Libertacao para o cliente

7

O botao "Libertarpara o cliente" é selecionado para transferir as mercadorias para o cliente. O
ecrd"Stock em mao " regista toda a carga recebida em armazém, num ponto de transbordo ou no
endereco do cliente que nao tenha sido libertada para o cliente.

Mesmo que os itens tenham sido despachados e o recebimento confirmado no destino, a remessa
ainda precisa ser liberada para o cliente para que nao seja mais considerada no estoque. Por
conseguinte, para todas as libertagdes, o operador deve abrir o separador "Existéncias em depdsito”
do ecra "Gestao de existéncias".
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Clicando na opgéo "Libertar para o Cliente", aparecera a seguinte janela:

Release Details for Consignment: BDS-1392, from Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (

Transport Company or Organization Released to

Actual Date of Relesse

21/)an2025

¥

Document Number Actual Person ltems Release to
Receiving Organization Contact Howwas reception verified?

ACTED - RACHAEL PARKES Goods Received Document verifies reception
Additional details

Released In Good Released In Bad
Consignment Line uantity In Stock . -
'8 ity Conditions Conditions

BD5-1392- 1: CCCM - Laptop @ 14 Bulk (kg) 14 = Bulk (kg

in Bag/Sack

ijrin': Goods Release Note I

[ Close Dialog

Empresa de
Transporte ou Inserir 0 nome da organizacdo que recebe os artigos ou 0 nome da
Organizagao para empresa de transporte que recolhe os artigos em nome do
quem foi destinatario.
libertado:

Data real de . ~ .

. = . Forneca a data real de liberagéo dos itens.
liberacao: ¢ ¢
Se existir um documento que confirme a recegao, introduza o nimero
do documento - por exemplo, nimero da carta de porte ou nimero do
GRN

NUmero do
documento:
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Liberacao dos
itens para a
pessoa real:
Contacto da
organizagao

recetora:

Inserir 0 nome do representante da organizagao que recebe os artigos
ou o nome do motorista da empresa de transportes.

Fornecer os dados de contacto da organizacdo que recebeu a
remessa.

Explica como o operador RITA confirmou que o cliente recebeu os
seus artigos, quer verbalmente por telefone, quer por escrito por
correio eletrénico, quer através de um documento de rececéo de
mercadorias (pode ser uma carta de porte assinada).

Qualquer informagao adicional, como o tipo de transporte, o nimero
da matricula do camido, etc., que o operador queira introduzir para a
autorizacao de saida.

Como foi
verificada a
rececao:

Detalhes
adicionais:

Depois de preencher os campos, clique em "Libertar mercadorias" para confirmar a libertagao final
da carga para o cliente.

N

~ -~ Quando as mercadorias sao finalmente libertadas para o cliente, as
remessas sao listadas no "Histérico de libertacao". Portanto, o operador
deve localizar a remessa em "Histérico de Liberagao" para cancelar as
liberagdes e seguir as etapas de estorno.

Imprimir nota de liberacao de mercadorias

Rita permite que os usuérios imprimam automaticamente a "Nota de liberacdo de mercadorias" do
sistema. Esta nota funciona como um registo oficial que confirma a libertacdo de uma remessa para o
cliente final. Inclui todos os detalhes relevantes da remessa fornecidos pelo operador RITA no
momento da libera¢do, descritos abaixo:

« Descricdo dos artigos libertados, incluindo a quantidade, as unidades, o peso, o volume e o valor

« Data exacta em que os artigos foram entregues ao cliente final.

« Dados da pessoa ou organizagao que recebe as mercadorias

« Assinatura das partes responsaveis, incluindo o prestador de servi¢os e a organizacao recetora.

« Numero do documento (se existir) introduzido manualmente pelo prestador de servigos no
momento da saida.

« Quando o operador do RITA marca a caixa para imprimir as mercadorias libertadas, o sistema
gera automaticamente um numero de nota de saida de mercadorias, que é depois impresso.
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-~ - Os operadores RITA também podem gerar automaticamente notas de
saida de mercadorias a partir do separador "Histérico de saidas de
mercadorias" no ecra Gestao de stocks. Consulte "Historico de
libertagdes".

Clique em "Opc¢oes" e selecione "Imprimir cartdao de stock” no menu suspenso
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Storage Consign... Product Invent
g Y Description ) ory
Area Number Category Units
v BDS- Shelter Door 29.0Each
1097-1 210cm(length)
x80cm(breadth)
~ BDS- Shelter Window 108.0 Each
1097-2 60cm(Length)x
60cmibredthO
v BDS- Shelter Timber 2/4 704.0Each
1097-3

Handli Total Total
U:'ts ne weight volume
I
(kg) (m?)

Show Disposition
Register Damages
| Register Losses
& Release to Customer
¥ Move this consignment to an other location

¥ Move this line item to an other location

IPrint Stock Card|(en) I

« A opcao "Imprimir cartdao de stock" permite automaticamente aos operadores do RITA produzir
cartdes de stock a partir do RITA. Um cartdo de stock é um registo fisico utilizado para
acompanhar os movimentos de entrada e saida de artigos especificos do armazém.

« Os cartdes de stock sdo especificos para cada item de linha e 0 c6digo QR permite 0 acesso a

todos os detalhes da remessa.

Stock Card

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage)

Sender Contact

FHI 360 / Emmanuel Peter

Receiver Contact

!L onsignment Lin

2 BDS-1097-1

““.\" fipuon

iEach { None/Loose

Date Moveient | Recelve /

Release / Dispatch /

Document aumber
[ Waybill / GRNs /
Reports )

Inventory quantity

In{+) Out (-) Balance (=)

Damage / Loss/
Found )

hitps:/rita.logcluster.org
rita.global @wfp.org

FHI 360 / Emmanuel Peter

Initials

Storekeeper

Signature

Seguem-se os detalhes listados no formulario do cartdo de stock:
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Numero da consignagéo e nimero da partida individual.

Detalhes da organizacdo remetente e recetora.

Descrigcao do item, como nome, categoria do produto, quantidade unitaria e embalagem, nimero
do lote, faixa de temperatura e identificacdo de mercadorias perigosas (se houver).

As datas em que ocorrem as transacg¢oes de inventario (tais como rececao, expedicao,
libertacao, perda por danos, descoberta).

Qualquer numero de documento, como carta de porte, nota de entrada/saida de mercadorias ou
relatorio de danos/perdas.

Quantidade de existéncias acrescentada ou retirada do inventario e quantidade de saldo ap6s
cada transagao

Iniciais/assinatura do armazenista ou de qualquer pessoal autorizado.

Mover consignacoes ou itens de linha

As opcoes "Mover esta remessa para outro local" e "Mover este item de linha para outro local " sé
aparecerao no menu Opgdes se uma Area de Armazenamento tiver sido definida dentro da remessa.

Options
14.26 o d
Options
Show Disposition

Register Damages

Register Losses

Options

Uma Area de Armazenamento refere-se a um sub-local designado dentro do Local de
Armazenamento principal (por exemplo, uma zona ou prateleira especifica dentro de um armazém)
onde as mercadorias sdo armazenadas. A definicdo desse campo permite que o sistema rastreie e
administre o estoque em um nivel mais granular.
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Estas duas opg¢des de movimento servem 0s seguintes objectivos:

« Mover esta remessa para outro local : Transfere toda a consignacdo de uma &rea de depdésito
para outra dentro do mesmo depdsito ou entre diferentes &reas de deposito.

« Mover este item de linha para outro local : Permite aos utilizadores deslocar um item
especifico (item de linha) dentro da consignagéo, sem mover a consignagao completa.

Estas funcionalidades sao Uteis para a reorganizagao do inventario, otimizagao do espaco ou para
lidar com requisitos de segregacao, tais como mercadorias danificadas, sensiveis a temperatura ou
expiradas.

Relatorio de stock em armazém

O RITA oferece a funcionalidade de exportar relatérios de existéncias por organizagéo para o formato
Excel ou PDF. Para o fazer, siga os passos abaixo:

Passo 1: Clicar na opgao "Exportar" situada no lado direito do ecra.

& B8 <2

Handling Unit Total weight Total volume

~

Etapa 2: E apresentada uma caixa de didlogo de sintese da armazenagem. Os operadores RITA
podem selecionar datas especificas e a organizacao para a qual pretendem gerar relatérios.

« Por defeito, a data indica a data atual, mas os operadores RITA podem selecionar qualquer data
anterior para gerar um relatério de existéncias a partir de qualquer ponto no passado.

« Se a lista pendente "Organizacdo” for deixada em branco, o relatério apresentara resultados
para todas as organizagoes.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-07/Move%20Location%202.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-07/Export%201.png

Storage Overview

Date Organization

Close Dialog = Export

Etapa 3: Clique em "Exportar" para prosseguir. O RITA pede-lhe que escolha o formato do ficheiro,
Xls ou .pdf.

Storage Overview B Export to XLS
B3 Export to PDF (en)
B3 Exportar a PDF (es)

B3 Exporter au format PDF (fr

Close Dialog

Passo 4: Se selecionar PDF, sera gerado um relatério que mostra o stock disponivel para a
organizacao selecionada na data especificada.

Exemplo: O PDF abaixo apresentard um resumo das quantidades de existéncias finais para o PAM no
Brindisi Warehouse (Storage) a partir da data: 08/Jul/2025

D. = Stock on Hand hiipe: (it aglunier.srg

TRAINING (RITAL - Brisdii riin.ghobodis wipsrg

i 1 SHIEIL T8 wrvisonse | [ Strage | w0 of duic: 980082009

Seader Depanaration: Lnied Matioas Werkd Food Programme

PETS. 1861 1 Kewi s - RUTE {Fond) 11 10 Each [ p— 1300y 1300
LS. 184 .2 Logiskees - Tt 1 12 Each FonsLoos: 13800 kg 100w
BIS- 18] §; WaAH - Dngity Kim 15 120 Ench 12 BogSack T g 108 !
B3 188 - Mukitaom « RUTTF {Forad ) 1512 1 Fash [ (ECTT™ 150w
RS- 140 Lagiatics - T 12 12 Esch FossLoom 13800 kg 200w
BIS- 1251 1; WASH - Dngity Kin 1552 120 Ench 12 HagSack FCTT 1 !
RS- 184 1; Wit - RATTF Fasad) ] 18 Esch FossLoe WDk B0 !
HIETS- 18842 Logisbes - Tos 11 13 Each eme Lo 130 i 00y
S b 1) WASH - Mgy Kits 1l 130 Fach 17 FagRack Mg 10wt
WS- 154501 Wb - sk 18 100 Fak 100 HadaTlanctia D kg o
BT L5 : Nt - Theraprutic spresd, bew of 130 meiint L] I Each AN B Vb S g T80 it
e

Hl'm Fropoaned by Kelly Bradicy | kel braclboyin g ¥
'EE l J

==

Passo 5: Se selecionar XLS, descarregard uma folha de célculo Excel simplificada que fornece uma
visdo geral do armazenamento.

Exemplo: Este ficheiro inclui apenas as existéncias finais do PAM no Brindisi Warehouse (Storage) a
partir da data: 08/Jul/2025
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Carregar ficheiro de registo de temperatura:

A funcéo Carregar Ficheiro de Registo de Temperatura permite aos operadores carregar, gerir e
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30.352 0.000 Closing 3¢ gRdddaas
0750 2500000 Closing St BERRRARA
0150 50,000 Closing 85 B23da334
5000 9,000,000 Closing 5t FRRRARAA
2000 600.000 Closing 5t B2ddssas
5.000 AARARAAA Closing Sr HRAARAAR
0557 BRRGTD Cloging 51 sesssans

s i 51 SEnET ¢
1,512.000 BDS. 1443 United Na W
1,512.000 BOS-1443 United Na WFP
1,512,000 BDS-1443 United Na WFP
1,310,000 BOS-1441 United Na WFP
1,310,000 BOB-1441 United Na WFP
1,310,000 BDS-1441 United Na WFP
1,100,000 BOS-15888 United Na WP
1,100.000 BDS-1558 United Na WFP
1,100,000 BOS-1360 United Na WFP
1,100,000 BDS-1560 United Na WFP
1,100.000 BOG-1559 United Na WFP
1,100,000 BDS-1559 United Na WFP
1,100,000 BOS-1562 United Na WFP
1,000.000 BDS-1562 United Na WRP
1,100.000 BDS-1562 United Na WFP
1,100,000 BOE-1563 United Na WFP
1,100.000 BDS-1561 United Na WFP
1,100,000 BOG-1361 United Na WHP
1,100.000 BDS-1561 United Na WFP
1,100,000 BOG-1361 Unitad Na WrP
1,097 000 BDS.1571 Unitad Na WFP
1,445.000 BOS-1444 United Na WFP
1,448,000 BOG-1444 United Na WFP
1,449,000 BOS-1444 United Na WFP
1,449,000 BOG-1444 Unitad Na WFP

625.000 BDS-1684 United Na WFP

621000 BOS-16E6 Unitad Na WHP

United Nai Unit
United Na Unit
United Na Unét
United Na Unit
United Na Undt
United Na Unit
Unitad Na Unat
United Na Unit
United Na Unét
United Na Unét
United Na Unit
United Na Unét
United Na Unit
Unitad Na Unat
United Na Unit
United Na Undt
United Na Unét
United Na Unat
United Na Unét
Undtad Na Undt
Unitad Na Undt
United Na Unit
United Na Undt
United Na Unit
Unitad Na Unat
United Mai Unét
Unitad Na Unat

monitorizar os dados de temperatura registados no armazém. Esta fungao ajuda a garantir que todas
as condi¢oes de armazenamento com temperatura controlada estdo corretamente documentadas e
em conformidade com as normas operacionais. Esta funcionalidade permite aos utilizadores manter
uma visibilidade completa dos ambientes de armazenamento com temperatura controlada, garantindo
que as condigbes do armazém cumprem os parametros de qualidade e seguranca exigidos.

Passo 1: Aceda ao separador”Stock Management” e selecione o local de armazenamento. Clique no
icone "Temperature Loggers" no canto superior direito do ecra.

Temperature loggers switch stock management

Passo 2: Na janela Upload Temperature Logger File, introduza o nome do equipamento e forneca
quaisquer observacgdes relevantes. Pode clicar em "Escolher ficheiro" ou arrastar e largar o ficheiro
diretamente para a zona de largada para carregar os dados do registador de temperatura.

Nota: Atualmente, apenas os formatos de ficheiro .CSV e .TXT de dispositivos especificos sao

suportados para o carregamento de registos de temperatura.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-07/Export%206.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/TEMPERATURE%20LOGGERS%20IN%20STOCK%20MANAGEMENT%20SCREEN.png

Upload temperature step 2

Passo 3: Cligue em "Save" (Guardar) para carregar o ficheiro. Uma vez guardados, os dados do
registador serdo ligados ao armazém correspondente e armazenados para referéncia e relatérios.

Upload temperature logger stock management gif

Passo 4: Gerir dados - Para rever ficheiros carregados anteriormente, clique em " Manage Data"
(Gerir dados)na lista. Este ecra apresenta detalhes como o nome do equipamento, o intervalo de
datas e a informacéao "Uploaded By". Os utilizadores autorizados podem descarregar ou eliminar o
registo carregado, se necessario.

Manage data temperature logger screen

. A opgéo Eliminar é restrita a utilizadores com direitos PRA (Administrador
F | de Projeto) devido a sensibilidade das informagdes de monitorizagdo da
W - temperatura.

Graficos de armazém

No médulo de Gestao de Stocks, os utilizadores tém acesso a dois graficos analiticos.

« Registos de temperatura
« Utilizagcdo do armazém


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/TEMPERATURE%20LOGGERS%20UPLOAD%20SCREEN%20.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/Upload%20temperature%20logger%20in%20stock%20management%20gif.gif
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/manage%20data%20temperature%20loggers%20screen.png

Ambos os graficos podem ser acedidos através do menu de icones no canto superior direito do ecra
de Gestao de Stocks, permitindo alternar rapidamente entre as visualiza¢des dos Registos de
Temperatura e da Utilizacao do Armazém.

Graph option stock management

Registos de temperatura:

O gréfico de Registos de Temperatura apresenta as leituras de temperatura registadas pelos
registadores de dados instalados no armazém. Isto permite aos operadores monitorizar visualmente as
variagoes de temperatura durante um periodo de tempo selecionado e assegurar que as mercadorias
sensiveis sd0 mantidas dentro do intervalo de armazenamento necessario. Cada linha no gréfico
representa os dados de um registador especifico, facilitando o acompanhamento da consisténcia
ambiental em diferentes zonas do armazém.

temperature loggers chart new

Utilizacao do armazém:

O gréfico de Utilizacdo do Armazém apresenta uma visdo geral das tendéncias de ocupagéo do
armazém com base no Peso (mt) e Volume (m3). Isto ajuda os operadores a avaliarem a eficacia com
que o espago do armazém esta a ser utilizado ao longo do tempo, apoiando o planeamento e a
tomada de decisdes relacionadas com a atribuicao de stocks, a otimizacédo e a gestao do rendimento.

Warehouse utilisation chart


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/graph%20option.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/Temperature%20logger%20chart%20new.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-10/Warehouse%20utilisation%20chart.png

AN O relatério "Storage Overview" inclui colunas que captam os detalhes do
~ -~ controlo de temperatura para cada local de armazenamento. Estes campos
indicam se o0 armazém tem controlo de temperatura (verdadeiro/falso) e
apresentam os correspondentes valores de temperatura maxima e minima
registados.

Vista de paletes

Mudar para a vista de paletes

A Vista de Paletes no separador Gestao de Stocks permite aos operadores gerir e visualizar
eficazmente o inventario armazenado em unidades de transporte (paletes ou caixas). Esta interface
suporta a criagcao e organizacao de paletes, melhorando a rastreabilidade do armazém e o controlo
operacional.

Passo 1: Clique no icone da palete no canto superior direito do ecra Gestao de stocks.

v BE =] 2

Switch to Pallet view

=] Quick Release

O ecra apresentard uma disposicdo em dois painéis:

TNT Warehouse - Genova (Storage) ¥

Loose ltems

Palletized Items

Itens soltos: Inventéario ainda n&o atribuido a nenhuma palete.

ltens paletizados: Inventario j& agrupado em unidades de transporte.
Passo 2: Os operadores podem criar paletes utilizando dois métodos:
Criacao direta de paletes:

« Na seccéo ltens soltos, clique no icone de palete.

« Introduza o tipo de unidade de transporte, a quantidade e (opcionalmente) a posigao da palete.

« Clique em Paletizar-me para agrupar as unidades de transporte selecionadas nas paletes
definidas.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Switch%20to%20pallet%20view%20screenshot.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/21.%20Two%20panel%20warehouse%20screen.png

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) ¥%

Loose ltems (1)

O\.m.

L = . i - #
BDS-1839-1- Education - Test Transport Unit Quantity

& 100kg ©200m?

2,100 W {000 Each Loose: 1,000 | 1 Warehouse Pallet
Box/Carton
Inventory Units per Transport Unit
-'.-'|'1 — a
. o . -
Palletized Items (1)
| Cancel B Palletize Me © Show details © Group Simila

Warehouse Pallet: 3fd0484¢c

Paletizacao por arrastar e largar:

« Na seccdo ltens paletizados, clique em Adicionar unidade de transporte e adicione o tipo de
palete utilizado.
« Arraste e largue a carga solta nas paletes.

EEEEDSE icooc00n® @loshonson L belessetisnoy B Inesony Count

Brircte - UNHRD Warchouse 115
S gm

Bringisi - UNHRD Warehos o

Palletizes itema 000

& oo et D Groy Saaiae ‘Mﬂl.uxmw

Atribuicao de paletes a uma viagem planeada:

Os operadores podem atribuir paletes a uma viagem planeada diretamente a partir do ecra de gestao
de stocks:

Passo 1: Selecionar a palete com a respectiva remessa.

Passo 2: Arrastar e largar a palete para o percurso planeado, apresentado no lado direito do ecra.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Palletise%20me%20in%20stock%20management%20screen.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Drag%20and%20drop%20pallets%20in%20stock%20management%20screen.gif

& Belease Orders @ @ LowibomSock & ReleaseMHiiory @ Inversony Count

Warchouse 1 irage) ¥

Storage

pree
B

Palietired Iuems [

Atribuir paletes para libertar

As paletes podem ser libertadas diretamente a partir do ecra de Gestao de Stocks, utilizando a Vista
de Paletes. Isto permite aos operadores atribuir rapidamente paletes a movimentos de saida sem ter
de navegar por varios ecras.

Para libertar paletes:

Passo 1: A partir da Vista de Paletes, selecionar a palete associada a remessa relevante.

Passo 2: Arraste e largue a palete selecionada para o separador Quick Release, situado no lado
direito do ecra.

Passo 3: Na janela de libertagdo, introduza as seguintes informacdes:

o Data da libertacao.

« Empresa de transporte ou organizagao para a qual foi libertada.

« Nome da pessoa que recebe os itens.

« Quantidade liberada.

« Detalhes adicionais: Utilize este campo de texto livre para incluir notas logisticas, tais como tipo
de veiculo, matricula ou outras informacdes de seguimento relevantes.

« Tipo de anexo: Selecione o tipo de documento que esta a ser carregado (por exemplo, carta de
porte, nota de entrega, comprovativo de entrega).

« Escolher ficheiro: Anexar o ficheiro relacionado. Sé séo aceites imagens e ficheiros PDF com
menos de 10 MB.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Drag%20pallets%20to%20assigned%20journey.gif
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Quick%20release%20tab.jpg

Depois de introduzir todos os detalhes necessarios, clique no botao Libertar para concluir a transacgao.

gt Lo ity oo Cordition [ ——

I N S
Carateristicas adicionais da palete:
Opcoes de visualizagao:

Para adaptar a visualizacdo de paletes as necessidades operacionais, estao disponiveis duas opgdes
de visualizacdo faceis de utilizar no ecra Visualizagao de paletes:

Pabstived lwms

E

Mostrar detalhes: Um interrutor que expande cada palete para apresentar informagdes detalhadas
sobre a carga, tais como - Nome do item, Quantidade e Tipo de unidade.

Quando desativado, o ecra é recolhido para uma visualizagdo mais compacta, melhorando a
legibilidade do ecra.

Group Similar: Quando activada, esta funcionalidade agrupa automaticamente as paletes que contém
categorias de itens semelhantes (por exemplo, Logistica, WASH, Abrigo). Proporciona uma disposi¢ao
mais limpa e estruturada para uma navegac¢ao mais facil.

Quando Agrupar por esta activada, a funcao de arrastar e largar esta
desactivada. Uma vez que varias paletes e remessas sdo combinadas
numa Unica vista agrupada, os utilizadores nao poderao arrastar paletes
para uma operacdo de viagem ou de libertacdo. Para voltar a ativar a
funcéo de arrastar e largar, desactive a opgao Agrupar por.

Seguimento de itens:

Um icone de lupa ao lado de cada item de linha abre o ecra de Disposicdo de Stock, mostrando
informacdes detalhadas de seguimento.

9
BD5-1816-0- CCCM - test

A50000kg @1000m?
2, 1,000 ™ 27000 Each Palletized::
Box/Carton 0/27 000



https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Release%20box%20drag%20and%20drop%20pallets.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/24.%20Show%20details%20and%20group%20by%20option.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/19.%20magnifying%20glass%20option%20in%20pallets.png

Confirm receipt of § s for vehicle: 01233, waybill:

§ BOELNP 4] - DO0M . wann
[ el Boms!  @U0OED
| 22cme WDy Gnose LD

Impressao de codigo QR:

Cada palete inclui a opgéao de gerar e imprimir uma etiqueta de cédigo QR para fins de rastreio e
identificacdo. Para imprimir um c6digo QR para uma palete, siga os passos abaixo:

Passo 1: Clique no icone da impressora localizado junto a palete na Vista de Paletes.

Palletized ltems ()

D Show details ®© Group Simila

Warehouse Pallet: 3fd0484c

= #1,0000kg ©2.00m? B
Paosition
BDS5-1839-2 - Food Security - Test2 [ii]

] 500 Bulk (kg

Passo 2: Sera gerado um coédigo QR, com ligagao ao resumo digital da palete.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Magnifying%20glass%20GIF.gif
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/Print%20symbol.png

¥ ,w,Fp " Transport Unit ID u
R P 3fd0484c-1f73-4c94-8845-8417a53d13d8 D

Passo 3: Utilize um leitor QR para aceder a informagdes detalhadas sobre a palete, incluindo a
localizagao atual da palete, o tipo de unidade de transporte, o0 peso e volume totais, a organizacao
remetente, a descri¢cdo do item, as quantidades de IU (ltem Unit) e HU (Handling Unit), as bandeiras
para mercadorias com temperatura controlada, frageis ou perigosas


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/QR%20code.png

Transport Unit Disposition

Transport Unit 1D
fef2cdfa-ebd@-48b5-87ed-e6364a790178

Actual location Overpacking Type

UPS Warehouse - Milano (Storage) Warehouse Pallet

Total weight

6,370.0 kg

Sender Organization Description

Danish Refugee Council @@ MIL-0044 - 1: Shelter - NFI Kits

D Lowt from Stock & Peleaiebitory [ Inverory Count

dii - LINHRD W ehoune 1

Ordens de libertacao

Formulario de Ordem de Libertacao

O "Formulario de Pedido de Libertacao (ROF)" é um documento padronizado que deve ser
preenchido por qualquer organizacao que solicite a libertagado de carga de um local de armazenamento
gerido pelo Cluster Logistico (incluindo pedidos de transporte de carga para o destino final).

Os utilizadores podem apresentar pedidos de libertagao por correio eletrénico ou através da
plataforma online do RITA. O ROF em linha pode ser partilhado com qualquer parte através de uma
ligacdo ou pode ser encontrado no sitio Web de cada pais.

Pedidos de autorizacao de saida em linha

Apo6s a rececao do formulario de pedido de autorizagéo de saida em linha, é apresentada uma
notificacdo no separador "Pedido de autorizagao de saida" no ecra "Gestao de existéncias".


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/25.%20Transport%20unit%20disposition.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-08/QR%20code%20pallets.gif
https://rita.logcluster.org/public/track.htm

¥ Dashboard B Consignments #) Receives [#* Dispatches B Stock Management B Reporting

CREZERG . Release Orders @ LostfromStock A, ReleaseHistory B lrventory Count

1 regults found ¢ Customize Columns

Requested Receivin X
Requested Release  Release Order D:?Mry Consignment  Release Order Organiz:ﬂm Total weight Totalw
Date Location Number Form Number i (m?)
Location Contact kgl
16/)an/2025 Brindisi - UNHRD BDS-1801 BDS-1801-WFP- Tom Cruise 1.00
Warehouse 1 250114-568

Storage)

Depois de clicar no separador "Ordem de libertacdo", o operador tera quatro opgoes, que sao
explicadas abaixo:

o

Options

Reject Release Order
Accept & Release
Accept & Transfer

Print Release Order Form (en)

Rejeitar ordem de libertacéo

Clique na opgao e selecione "Rejeitar ordemde libertacdo" no menu pendente:

o !

Options

I Reject Release Order

Accept & Release
Accept & Transfer

Print Release Order Form {en)

E apresentada uma caixa de didlogo. Na seccdo de comentarios, o operador deve indicar um motivo
valido para rejeitar o pedido de autorizacao de saida e clicar em "Rejeitar autorizacao de saida".

Nota: A pessoa que submeteu o pedido de libertagao online sera notificada quando o pedido de
libertacao for rejeitado e serao incluidas notas sobre a rejeigao.

Reject Release Order for Consignment

Comments

Aceitar e libertar


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Stock%20management%20Release%20order.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Release%20order%20options.jpeg
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Reject%20release%20order%20form.jpg
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Reason%20for%20release.png

O operador RITA deve selecionar a opgao "Aceitar e libertar" para aprovar o pedido de libertacdo da
carga de um determinado armazém.

o

Options

Reject Release Order

Accept & Release

Accept & Transfer

Print Release Order Form (en)

Aparecera uma caixa onde o operador deve introduzir os seguintes dados:

« A empresa ou organizacao de transporte para a qual a carga é libertada.
« A data efectiva da libertagao.

+ O ndmero do documento.

« A pessoa exacta a quem os artigos sao libertados.

« Documentos comprovativos da rececao.

« Quaisquer detalhes adicionais que os operadores possam querer incluir.
o Imprimir a nota de saida de mercadorias

Para obter orientagdes sobre o preenchimento dos detalhes da saida, consulte o paragrafo " Saida
para o cliente" no capitulo Gestédo de stocks -"Planeamento”.

Release Details for Consign : BDS-1392, from Brindisi - UNHR

Transport Company or Organization Released to Actual Date of Release
9 lar/ MY25
¥ 21/ Jan/ 205
Dacument MNumber Actual Person ltems Release to
Receiving Organization Contact Howwas reception verified?
ACTED - RACHAEL PARKES Goods Received Document verifies reception

Additional details

Released In Good Released In Bad

Consignment Line Quantity In Stock Conditions l p— Conditions

BDS-1392- 1: CCCM - Laptop ‘@ 14 Bulk (kg) 14

n Bag/Sack
IF':r;r-r Goods Release Note

‘ Close Dialog Release Goods

Aceitar e transferir

Quando o pedido de autorizagdo de saida implica o transporte para um destino, o operador RITA deve
selecionar a opgao "Aceitar e transferir".


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Accept%20and%20release%20ROF.png
https://rita-manual.logcluster.org/en/planning
https://rita-manual.logcluster.org/en/planning
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Release%20quantity%20input.png

o

Options

Aparece uma caixa com todos os trajectos previstos e o operador deve atribuir a peca libertada ao
trajeto previsto para o transporte. Nota: O operador deve primeiro planear uma viagem no ecra

"Expedicbes" (para obter instru¢gées sobre como adicionar uma nova viagem, consulte”Planear e gerir
uma viagem", em "Expedicdes").

Imprimir formulario de ordem de saida

o A opcao "Imprimir pedido de autorizagdo de saida" permite ao operador RITA imprimir o
formulario de pedido de autorizacdo de saida apresentado pelo cliente em linha.

« Clique em Opgodes e selecione " Imprimir formulario de pedido de autoriza¢ado de saida" no
menu pendente.

1

Options

Os detalhes do formulario de pedido de autorizagdo de saida incluem o seguinte:

« Numero da ordem de libertagéo gerado automaticamente pelo RITA.

« Data de libertacdo dos artigos solicitada.

« Local de libertagao solicitado

« Nome da organizacao recetora.

« Descricao do produto, como nimero da remessa e nimero da partida individual, categoria do
produto, nome do item, unidades de embalagem, peso, volume, quantidade solicitada para a
liberag&o, volume total e peso.

« Nome do preparador.


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Accept%20and%20transfer.png
https://rita-manual.logcluster.org/en/planning-and-managing-journey
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Print%20release%20order%20form.jpg

r LSS Release Order Form hittps:/Irita.logeluster.org
g TR TRAINING (RITAZ) rita global@wip.org
L0 E TR G Ty BDS- 1801-WFP-250116-68
TR R ET an 16, 2025
EANTETE 0 G TN Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Starage)
Requested Delivery Location
LECAT United Nations World Food Programme - Tom Cruise
Requested Release ltems
Description Toral weight Total volume
FDS 1B01-1: Nutrition - Test 16 10 Each 1 Bow/Carton 10kg 001 m
AN Sistema de notificacédo do utilizador: Quando os utilizadores solicitam a
~ =~ libertagé@o da carga através do ROF manual ou em linha, séo enviadas
mensagens de correio eletronico de alerta aos requisitantes e aos
operadores do RITA, alertando o pessoal-chave e documentando o fluxo
de trabalho.

Formulario de libertagcdao manual

Os utilizadores também podem enviar uma mensagem de correio eletronico com um anexo Excel para
solicitar a libertagao da sua carga. Nestes casos, 0 operador pode facilitar a libertagdo através da
pagina Gestao de stocks - "Planeamento”. Para obter instru¢cées detalhadas sobre como processar a
libertagao, consulte a seccao intitulada "Libertacao para o cliente" no capitulo Gestao de existéncias,


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Release%20order%20form.jpg

em"Planeamento".
Perdido do stock

Se a carga for registada como perdida durante o armazenamento, num ponto de transbordo ou depois
de ter sido entregue no enderego do cliente, sera classificada como "Perdida em stock". Para registar
a perda, os utilizadores devem navegar para o separador "Gestéo de stocks" e clicar em "Perda de
stock".

| Dashboard B Consignments =] Receives [# Dispatches ) Stock Management B

@ Planning X Release Orc:lersu © Lost from Stock o Release History B Inventory Count

O operador RITA tem duas opgdes relativamente a este processo.

Opcao 1: A opcao "Cancelar" permite ao operador do RITA cancelar as perdas registadas
anteriormente.

Opcao 2: A opcao "Imprimir relatorio de perdas" permite ao operador RITA gerar automaticamente
formularios para os artigos perdidos registados na remessa. Um relatério de perdas pode ser gerado
imediatamente apds o registo dos artigos perdidos. Consultar "Imprimir relatério de perdas” no
capitulo gestao-planeamento das existéncias.

B Planning X Release Orders @ © Lost from Stock &, Release History B Inventory Count 1

&3 results found n Customize Colurmns

Loss Reported Date Loss I?Epnrted Consignment Product Description In'\.-went.t:r'\‘r Unit Total weight To'!
Location MNumber Category Quantity (kg) (m

21/)an/2025 Brindis BDS-1395 Education school books 2 Each 0.4
UNHRD —

Warehouse 1 Cancel
(Storage) BE Print Loss

Cancelar perdas

O operador pode cancelar as perdas previamente registadas como "artigos encontrados”. Os passos
para cancelar as perdas estéo listados abaixo:

Passo 1: Clique no separador "Perdasde stock" na pagina "Gestao de stocks".

Passo 2: Utilize a opgao "Mostrar filtro" na seccao superior direita para encontrar a remessa que
deve ser anulada. O operador pode procurar a remessa pelo seu nimero, data efectiva de rececéo da
expedicdo ou data efectiva de rececao, ou fornecendo quaisquer outros detalhes da remessa na caixa
de pesquisa.

@ Planning X Release Urderso [: BNE Skl 2. Release History @ Inventory Count

Consignment Number Search Diate of Cancel

Passo 3: Clique no separador "Opgoes”, na extremidade direita da remessa selecionada, e selecione
a opgao "Cancelar".


https://rita-manual.logcluster.org/en/planning
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&3results found K Customize Columns

Loss Reported Consignment Product iy Invent: Unit Total weight To
Loss Reported Date b e ¢ Description Bl".-' ®

Location Number Category Quantity (kg) (m
21/1an/2025 Hrindisi - BDS-1395 Education school books 2 Each

UNHRD

Passo 4: Aparece uma caixa que permite ao operador fornecer pormenores como a quantidade de
artigos encontrados, o nimero do relatério e, se for caso disso, comentarios. Além disso, o operador
deve clicar no botdo "Cancelar” para confirmar a anulagao das perdas registadas para o lote
selecionado. Ao fazé-lo, os artigos voltam a ser considerados como "Existéncias disponiveis" no
ecrd "Expedic¢des".

Cancel Registered Losses for BDS-1395 - Education - school books - at Brindisi - UN

1 (Storage)

Date of Cancel Found Report Number

21/Jan/2025

Comments

Consignment Line Reported Lost Weight Volume

1: Education - school books 2 Each D4kg 0.01 m?

Histérico de lancamentos

A péagina"Histérico de libertacao" fornece uma visao global de todas as remessas que foram parcial
ou totalmente libertadas para o cliente final.

No separador histérico, encontrara uma lista de todas as remessas e dos respectivos detalhes de
libertagdo registados pelo operador RITA durante o processo de libertacdo da carga. Estas
informacgdes incluem a data de libertagéo efectiva, o local de libertacédo, a organizacéo, a pessoa que
recebeu a libertacdo, o niumero de referéncia do documento (se introduzido manualmente) e o nimero
da nota de saida de mercadorias (se tiver sido gerada automaticamente pelo RITA).

O operador pode utilizar a fungao "Mostrar filtro" para localizar remessas libertadas especificas. Além
disso, tem a possibilidade de exportar os pormenores para o formato Excel através da
funcao"Exportar".

I Dashboard B Consignments #] Receives [# Dispatches B Stock Management =]

@ Planning X Release Orc:l.c_-rso © Lost from Stock AR s B Inventory Count

878 results found ﬂ Customize Columins

Anular a libertacao


https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Select%20option%20cancel%20loss%20from%20stock.jpg
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Register%20losses%20details.png
https://log.ddev.site:4443/sites/default/files/2025-01/Release%20History.png

O operador tem a opgao de reverter a libertagao efectuada. Para o fazer, siga os passos abaixo
indicados:
Passo 1: Clique em "Histérico de libertagbes" na pagina Gestéao de stocks.

Passo 2: Utilize a opgao"Show Filter"(Mostrar filtro) no canto superior direito, para encontrar
remessas que necessitem de anulagdo numa data de libertagao especifica.

Consignment Number Search Actual Date of Release

Passo 3: Para reverter a remessa para o stock, clique em "Options"(Opc¢oes) e selecione"Cancel
Release" (Anular libertagao) no menu pendente.

|~ Dashboard B Consignments #] Receives [+ Dispatches B2 Stock Management BB Reporting

@ Planning X Release Orders o © Lost from Stock PPl B Inventory Count

B78 reults found ¢ Customize Colurmng

Tol

Tanst-  pctual
Compa... Goods
Actual Date of Consignments Released or ::;s:n Docum... Released Additio... Total weight
Release at Organi... Radiass Number Note details (kg
Released Mumber
to -
17/)an/2025 BD5-1106 QOCHA LTI 99988822 11122 ouT 10 mt 150000
Warehous 2 1814894- TRUC)
e 00039 Show Dispos
(Customer 3 Con
Address)
17/)an/2025 BD5-1807 OCHA LTI 99988822 11122 out 10MT
Warehous 2 18148956- TRUCK
] 00037

(Customer

Passo 4: Aparecera no ecrda uma caixa com os pormenores. O operador deve confirmar os dados da
remessa e indicar o motivo da anulagao. Por fim, clique em "Eliminar" para confirmar a anulagéo da
autorizacdo. Ao fazé-lo, a libertacdo selecionada sera cancelada e voltara a "Stock em mao".
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Cancel Release from location OCHA Warehouse (Customer Address) at 17/Jan/2025

Please enter reason for cancellation

Transport Company or Organization Released to Actual Date of Release
LT ¥ 17/)anv2025

Document Number Actual Person ltems Release to
11122 999888222

Receiving Organization Contact How was reception verified?
United Nations World Food Programme - Emmaniel Peter

Additional details

10mt TRUC)

Consignment Line

1: Nutrition - RUTF 15000 Each in Box/Carton

Close Dialog ‘ @ Delete

Se for efectuada uma expedicao para um grupo de locais diferente, o
processo de cancelamento deve ser feito nesse grupo de locais.

Contagem de inventario

Esta funcao permite aos utilizadores do RITA efetuar e gerir diretamente os inventarios fisicos através
do RITA. Basta clicar em"Contagem de inventario" no separador "Gestdo de stocks".

I Dashboard B Consignments %] Receives [# Dispatches & Stock Management

@ Planning X Release Orderso @ Lost from Stock & Release History B Inventory Count

No separador "Contagem de Inventario", os operadores verao, por defeito, uma lista de todos os
inventarios anteriores que foram realizados e poderao imprimir os resultados desses inventarios. A
opg¢ao "Mostrar filtros" ajuda os operadores RITA a procurar facilmente os inventarios anteriores e a
gerar registos histéricos utilizando o nimero de consignacgao, a data da contagem de inventario e
outras propriedades relevantes.

Imprimir folha de contagem de inventario

Esta opgéo permite aos operadores RITA imprimir a folha de contagem de inventario que contém a
lista de artigos localizados em qualquer local de armazém que requeira um inventario fisico. A
impressao da folha de contagem de inventario permite aos gestores de armazém ou de projeto realizar
um inventario direto "offline" utilizando folhas impressas.
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Print Inventory Count Sheet

I

Location of Inventory Count

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) Puglia - Brindisi

Blind Count

Close Dialog l Print Inventory Count Sheet

A ficha de inventario impressa dispée de uma funcionalidade denominada " Contagem cega", através
da qual os gestores s6 podem imprimir a lista dos artigos em consignacao armazenados no armazém
sem a contagem dos artigos.
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Iniciar contagem de inventario

Esta opgao permite ao operador do RITA seguir os passos para efetuar a contagem de inventario
utilizando o inventario fisico do RITA. Os passos descritos para a contagem de inventario sdo os
seguintes:

Passo 1: Clicar na opgao "Iniciar contagem de inventario" na seccéo superior direita do RITA

B Inventory Count ¥ Showfilters | Print Inventory Count Sheet

Passo 2: Selecione o armazém para a contagem de inventario e escolha a data de inicio da contagem
fisica.

Quando se escolhe um armazém para o inventario, todas as transacg¢des nesse armazém sao
suspensas. Isto permite que as equipas de armazém fagam uma contagem completa. Nao é possivel
efetuar a contagem de inventario se existirem transferéncias planeadas ou stock comprometido no
armazém.

Os operadores do RITA nédo podem efetuar quaisquer transacc¢des no RITA no dia da contagem de
inventario, mesmo depois de a contagem estar concluida. Tém de esperar até ao dia seguinte para
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efetuar actualizagées no RITA. Além disso, os operadores do RITA ndo podem reconciliar transacgdes
que tenham ocorrido antes da contagem de inventario. Nao sdo permitidas quaisquer expedigdes ou
recepgoes de carga no armazém antes da data do inventario.

Conduct Inventory Count

LEc_g_l_a_qaj__g»f Inventory Count Start Date of Inventory Count

‘ ‘ 22/1anf2025

Brindisi - UNHRD Warehouse 1 (Storage) Puglia - Brindisi
Brindisi - Port of Brindisi {Sea Port) Puglia - Brindisi
San Vito - UNHRD Warehouse 2 (Storage) Puglia - Brindisi

Brindisi - Salento Alrport (Airport) Puglia - Brindisi
Passo 3: O RITA apresentara uma lista de todos os artigos no armazém, juntamente com o seu

inventario existente no sistema. Os operadores podem iniciar o inventario fisico clicando em"Iniciar
contagem de inventario". O estado da contagem do inventario mudara para"em curso".

B Planning . Release Orders © Lost from Stock o, Release History B Irnventory Count v Show filters

7 results found ﬂ Castomize Columns

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of inventory Count ~ Status Remarks
Count Count
22/)an/ 2025 TNT Warehouse - Padova In Progress

{Storage)

Conduct Inventory Count

Lecation of Irentory Count Start Date of Inventory Count
X2 0an/2025

Close Dialog

Passo 4: Depois de efetuar a contagem fisica, o operador deve selecionar "Complete Inventory
Count"
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Planning X Release Orders @ Lost from Stock AP NG B Inventory Count ¥ Show filters
Lal

& results found ﬂ Customize Columns
Finish Date of Invento
Start Date of Inventory o 4 Location of Inventory Count Status Remarks
Count Count
22/1an/2025 Bologna Guglielmo Marconi n Progress
ort (Airport)
V7 /Dec/2024 07/Dec/2024 IPS Warehouse - Bologna Completed

Nota: A conclusdo de uma contagem de inventario envolve a introdugéo dos resultados do inventario.
Em pequenos armazeéns, ou naqueles com ligagao fiavel & Internet, os inventérios podem muitas vezes
ser realizados diretamente através da interface web. No entanto, na maioria dos casos, a contagem de
inventario sera baseada nos resultados das folhas de contagem de inventario em papel "offline".
Dependendo da dimenséo do local de armazenamento e do nimero de artigos Unicos armazenados, a
atualizagao dos numeros do inventario fisico pode demorar um tempo consideravel. Idealmente,
apenas os gestores com acesso autorizado devem introduzir os nimeros finais.

General Remarks on Inventory

Warehouse is not malntained properly, nest inventory county to be done in one month

Counted In Good o i »
" . " " 1a1 ounted In Dama
Sender Organization Consignment Line Available Quantity Condition " €
= Condition
ACTED VEN-0023 - 1: Nutrition : 225000 P 0 s
Plumpy Sup
ACTED VEN-0023 - 2: Nutrition Good Condition: 1080 Eac 1000 = 0 = £z
Amoxicillin @
ACTED VEN-0023 - 3: Food c 1 B 500 = Bulklk 500 = E
Security - Sorghum bags E
of 50 Kgs
9 31/Dec/2022
Reasons for Losses
t seems there was & miscalculation during the last dispatch: we need to check the dispatch waybills and reconcile the stock

Print Loss Report

Etapa 5: E apresentada uma caixa de didlogo que permite aos operadores do RITA introduzir a
contagem fisica dos artigos. Os utilizadores podem introduzir a quantidade de artigos em bom estado
e em mau estado, bem como eventuais comentérios. O sistema RITA calculara automaticamente os
restantes artigos como perdas. Os operadores podem também incluir observagées gerais sobre o
inventario. Além disso, quando é comunicada uma perda, aparece uma caixa de comentarios que
permite ao utilizador justificar a perda. Ao clicar no relatério de perdas, sera gerado um relatério
automatico de perdas a partir do sistema.

Por fim, cligue em"Concluir inventario" para alterar o estado do inventario fisico para "Concluido".
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= Dashboard B Consignments *] Receives [+ Dispatches B Stock Management BB Reporting

W Flanning 4. Release Orders @ Lost from Stock & Release History B Inventory Count T Show filters

&resuizsiound B8 Customize Columes

Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of Inventory Count Status Remarks

Count Count 2

22/)an/2025 Bologna Guglielmo Marconi In Progress ¢
Airport (Airport) Option:

| Compleze Imventary capgt

07 /Dec/2024 O7/Dec/ 2024 UPS Warehouse - Bologna Completed R i I:S :
(Storage) Option:

07/Dec/2024 07 /Dec/2024 UPS Warehouse - Bologna Completed ¢
[Storage) Option:

03/ Dec/2024 03/Dec/2024 TNT Warehouse - Padava Completed #
(Storage) Option:

29 Mo/ 2024 03/ Dec/2024 THT Warehouse - Padova Completed ¢
[Storage) Option:

03/0ct/2024 29/ Mo 2024 THT Warehouse - Padova Completed ¢
(Storage) Option:

Passo 6: O sistema mantera um registo de todos os inventarios anteriores e os utilizadores poderao
gerar relatdrios para necessidades futuras.
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Start Date of Inventory Finish Date of Inventory

Location of Inventory Count Status Remarks
Count Count

. Ao escolher um armazém para o inventario fisico, todas as transacgées

| nesse armazém serdo colocadas em espera, permitindo que as equipas do
| armazém realizem contagens completas. A contagem de inventario néo
pode ser realizada se houver transferéncias planeadas ou stock
comprometido no armazém.

Carregamento de anexos

O RITA permite aos utilizadores carregar ficheiros de inventario fisico completos diretamente para o
registo de inventario. O documento carregado sera ligado a contagem de inventario correspondente
para referéncia.

Etapa 1: Na p4gina Contagem de inventario, quando o estado do inventario estiver marcado como
Concluido, clique no icone"Opgoes" e selecione Carregar anexo.

Upload inventory count step 1

Passo 2: Na janela de carregamento, arraste o ficheiro pretendido para a zona de largada ou clique
em"Escolher ficheiro" para o selecionar manualmente. Na lista pendente Tipo de anexo, selecione a
categoria adequada:

Inventario fisico concluido - para anexar folhas de inventario fisico finalizadas.
Relatorio de perdas - para carregar documentagao relacionada com perdas comunicadas.
Fotografias da carga - para incluir fotografias tiradas durante o inventario ou inspegao.

Outros - para quaisquer documentos de apoio adicionais.
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Upload inventory count step 2

Passo 3: Todos os anexos carregados aparecem na nova coluna Anexo na lista Contagem de
inventario, onde os utilizadores podem ver ou eliminar ficheiros conforme necessario.

Attachment tab in inventory

¢ A opgao Eliminar esta limitada aos utilizadores com direitos PRA
(Administrador de projeto) devido a sensibilidade das informagdes
da contagem de inventario.

¢ Apenas os ficheiros de imagem e PDF séo suportados para
carregamento.
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Upload ATTACHMENT INVENTORY GIF
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